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Methoden und Arbeitshilfen zur Arbeitsorganisation
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2010
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Ziel und Aufbau des Methodenordners

Dieser Ordner soll eine Arbeitshilfe zum Lehren besseren Lernens sein. Es geht hier um
die Grundvoraussetzungen, die geschaffen werden miussen um Uberhaupt eine
Lernatmosphare entstehen zu lassen.

Es finden sich hier einfache Anleitungen zur Arbeitsorganisation der Schuler, aber auch
Unterlagen die sich erganzend bei Elterngesprachen einsetzen lassen.

Fachlehrer finden in diesem Ordner einfache Checklisten zur Heft- und Mappenfuhrung
oder Bewertungsraster, die ein schnelles Korrigieren ermaoglichen.

Der Einsatz des Ordners ist keinen Klassenstufen zugeordnet. Der Schwerpunkt liegt
aber im Jahrgang 5. Der Lehrer entscheidet selbst, an welcher Stelle und vielleicht auch
welchen Schulern diese Form der Unterstutzung und Strukturierung sinnvoll ist. Der
Beginn eines Schuljahrs bietet hierzu eine gute Gelegenheit.
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Teil 1 — Arbeitsorganisation

1.1 Checkliste: Ordnung am Arbeitsplatz zu Hause
1.1.1 Einen Arbeitsplatz einrichten

1.1.2 Einen Arbeitsplatz einrichten — Ubung |

1.1.3 Einen Arbeitsplatz einrichten — Ubung Il (neu!)

1.2 Das Schlie3fach organisieren — rote Schlie3facher
1.2.1 Das Schliel3fach organisieren — graue Schliel3facher (neu!)
1.2 Checkliste: Federtasche

1.3 Materialvollstandigkeit

1.5. Die Verwendung des Logbuchs — Fur Lehrerhand
1.5.1 Die Verwendung des Logbuchs als Mitteilungsheft — Fur Schulerhand
1.5.2 Die Verwendung des Logbuchs als Tagebuch — Fur Schilerhand

1.6 Kompetenzraster Arbeitsruhe
1.6.1 Selbsteinschatzung Arbeits- und Sozialverhalten (neu!)

1.6.2 Die mundliche Mitarbeit verbessern (neu!)
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1.1 Checkliste: Ordnung am Arbeitsplatz zu Hause

Du kannst besser lernen, wenn du einen aufgeraumten Arbeitsplatz hast. Um
konzentriert zu arbeiten, brauchst du vor allem Ruhe und eine geeignete
Umgebung. Diese Checkliste soll dir helfen, deine Aufgaben ziigig zu erledigen
oder dich erfolgreich auf eine Klassenarbeit vorzubereiten.

. | willich | Willich .
ja | nein| . o nicht erledigt
andern

fester Arbeitsplatz

Tisch grol3 genug

geeigneter Stuhl

gutes Licht

Papierkorb

Logbuch liegt auf dem Arbeitsplatz

Stundenplan gut sichtbar aufgehangt

Ein Getrank bereitgestellt

Schreibzeug, Lineale, Geo-Dreieck, Zirkel

Lernberg mit benotigten Heften, Blchern,
Ordnern bereit gelegt

Nachschlagewerk, z.B. Worterbuch
greifbar

Radio, TV, CD oder MP3-Player aus

Handy aus

Vom Tisch genommen, was gerade nicht
bendtigt wird

Geschwistern / Eltern / Freunden wegen
ungestorter Lernzeit Bescheid gesagt

,Bitte nicht stéren“ aufgehangt

Ausreichend fur ,Pufferzeit” furs Lernen
gesorgt (Dinge dauern Ianger als man denkt!)

Schultasche fur den nachsten Tag gepackt
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1.1.1 Einen Arbeitsplatz einrichten

. -
ant

Um Gie violen Aufgoben Tu bowdingen, dke 0eine Letrer 0n dor neuen Schube von di erwerien,
brouchst du zu House onen ruhigen Ot sinen Arbeltspiotz, on dom oy ungesidet doine
Housoulgoben mochen und Air Kicssenarbeen lemen konrst. Denn bel olien Arbelten i de
Schule musst du doh konzendrieren. Sonst mochst du Foahlar, vargisst Aufigoben cder Brouciat
2u longe K doine Arbel.

.. Sogeht'sl ..

"rriaennntt

* Richie dr in ourer Wohrung oinon learen Arbedtstisch on elnem ruhigen Ort ein. Dort dort
dich keiner sidven oder cblonken.

& AN delron Artelspiotz gehde rur, wos du zum Arbollan beouchst, Schou dr dos Bid dazu
outmarksom on. Diese Dinge missen immer griffbecsit on Prem Plotz stehen.

* Um deine Schulouigoben ru machen, holst s deine Fodermappa sowke e Blcher und
Hete, do du brouchst.

*  Hobe deinen Arbaitapicts souber,
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1.1.2 Einen Arbeitsplatz einrichten: Ubung |

... Dubistdranl .. -

. art®
[ Trhaannaert

Krissi sitzt om KDchantisch und mocht inve Schuloufgoben. Dos wire in Ordnung, wenn da nicht ...
1. Lies den Toxt wedar und Decrbeie donn de Aulgoben unter dem Text.

Aut deen Kdchantisch steht zwor noch dos Geschir vom Mittagessen, cber das hot Krissi zur
Seito geschoben. Mathe hot ske schon gemocht. Dos woren nur ein poor Aulgoben und dazy

0 von gestem, in denan ske noch Fehler hotte. Jetzt muss sie Xir Englisch die neuen Viokobeln
laenan, Margen gitt es bastimmt einen Keinen Vokobeltest. in einer viertel Stunde komd Leo,

mit dor sie sich verobrodet hot. Sie muss sich olso beellen.

Da rosen de Zwilinge herein. Quietschend und schvolend sousen sie um den Kichentisch

und spielen Fongen. Oma guckt nebenan dis neueste Folge irer Lieblingssendung. Sie hot

don Fermseher lout gestoll. wol sie nicht mebr 50 gut héat. Durch ce offeng Tir

konn man sogor von der Kiche ous olles mit onsehen. Dos ist monchmol gone

intarossant, aber Krissi will haute richl gestdn weeden, Sie hot sich die Kophdne

von hrem MP3-Ployer oufgesetzt. Do konn sie #ve Lieblingssongs hiren,

Arm lisbsten sngf 58 83001 M Thomos il mit seinem Dockel Gassi gehen 1 )
Er sucht cber noch de Leine. Krissi hot sie on der Gorderode gesehen und /
holl sie schnell 7
Do Mingell &5 on dar Houstlr, Loo 5t schon do

JWie? Du Dist kmenar noch nicht mi deinen Aulgaben fertig?”, frogt sie.
Als sla gemeinsom In die Kiche gehan, s3ohnt Lea out: S0 gett dos nicht, Krissi! So konn doch
kain Mensch ordetent Komm, ich zeig dir, wie ich dos moche.” Bolde gehen in Krissis Zimmae
Abor om Schealtisch ist kein Pictz. Do legen Schulblicher von gastem, &in angelongends
Puzzie, oin Wecker steht nebon dem Rodio. Mama hat ihr die frisch gewoschens Wasche hisrhin
gologt, domit sie sk in den Schrank rdumt. Die Doso mit don Stiften ist umgekiopd, genouso
wia ein Stopel Bicher und Krissis Lietiings-COs. Aus erer [oeren Kokstite sind Krimel
horousgenesoll Jetzt réumen wir orst enmol deinen Schrelbtisch cul, 500088 du wieder coron
orbasten konnst™, sogt Lea.

o

2. Wos wirdest du Krissi vorschlogen? Scheabe in dor Tobelle ouf, worum sio nicht nchtig
arbellen konn. Wir haban domit schon angelongen,

3. Richie dir zu House deinen Arbeitspliofz SO @in, 00ss o dasen Regoin entsprcht,

 Dan w16et/Dohindert deine Arbet ' 0 kannst & nichi arbelien, wad ..
1. Die Zwilinge toben. .o 08 20 Gt st und oblenit.

L R R RIS
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1.1.3 Einen Arbeitsplatz einrichten: Ubung I
Einstieg:

Konnst du S0 0rDstan?

Ordnung om Arbeitsplotz (1/4)
)

Stresxche dw Dinge durch, dio sachit aul den Tisch gendron. Bringe die ande-
ren =l einen Sirach on den nehitigen Plotz

Tipps: Ordnung am Arbeitsplatz (2/4)
Verbinde die richtigen Satze:

'Wenn zu viel auf dem Platz 'kdnnen Flecken auf den
steht, Blattern entstehen.
Ist der Arbeitsplatz voll ge- verliere ich keine Zeit durch
stellt, unndtiges Suchen,

Sind die richtigen Materialien kann ich nicht richtig arbeiten. |
da, : 7 ‘
Stehen Lebensmittel auf dem umso weniger kann ich mich
Tisch, - _konzentrieren.

'Haben die Matericlien ihren kann ich sofort mit der Arbeit
festen Plotz aut dem Tisch, | 'beginnen.

‘Je mehr auf dem Tisch steht, konnen Blétter verknicken.
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Auftrag: Ordnung am Arbeitsplatz (3/4)

Gestalte deinen Arbeitsplatz nach diesem Vorbild

ﬁ/ O

Lasse deinen Arbeitsplatz von einem Partner kontrollieren.

Kontrolle: Ordnung am Arbeitsplatz (4/4)
Material: Legespiel

Sortiere die Gegenstande von der Kopiervorlage in die richtigen Bereiche:

Auf dem Tisch In der Holzkiste

In dem Ranzen Gehort nicht in die Schule |

Arbeitsbuch, Lineal, Klebstift, Anspitzer, Musik-CD, Kaugummi, Trinkflasche,
Heft, Bleistift, Schere, Ball, Federtasche
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1.2 Das Schlief3fach organisieren — rote Schliel3facher

Du kannst ein sehr aufgeraumtes und Ubersichtliches Schlielfach haben, wenn du dir ein
paar Dinge angewohnst. Dadurch sparst du Zeit und verlangerst deine Pause. Auch hast
du so alles im Unterricht dabei.

1 - In die offene hohe Seite kommen deine Blicher, Hefte und Mappe, die zu einem Fach
zusammen gehdren. Das Buch bildet den Deckel um alles herum.

2 - Unterrichtsfacher, in denen du nur Heft oder Mappe hast kommen nach oben auf die
Ablage. Lege hierflr dein Heft in die Mappe.

3 - Leere Hefte, Worterbicher, Zirkel, Tuschkasten, Schere und Kleinkram kommen nach
unten auf die Ablage.

4 — In der TUr hangt dein aktueller Stundenplan.

(5 - In der SchlielRfachtlir hangt eine Materialliste fir die einzelnen Facher.)

Halte und Mappen
/ {ineinander gelegt)
‘ »
vollstandge "Pakete” 1
Buch, Arbestshefl,
Heft und Mappe 3
bare Hele,
WorterbGcher

Kleinkram




Methoden und Arbeitshilfen zur Arbeitsorganisation

1.2.1 Das Schliel3¢fach organisieren — graue Schlief3facher

Du kannst ein sehr aufgeraumtes und uUbersichtliches Schliel3fach haben, wenn du dir ein
paar Dinge angewohnst. Dadurch sparst du Zeit und verlangerst deine Pause. Auch hast
du so alles im Unterricht dabei.

1 — Du bendtigst einen Stehsammler in dem du Hefte, Mappen und Arbeitshefte
aufbewahrst.

2 — Die Bucher, den Atlas und die Worterbucher stellst du neben den Stehsammler. Du
kannst dir auch eine Buchstiitze anschaffen, damit die Blicher nicht umfallen.

3 -Zirkel, Tuschkasten, Schere und Kleinkram kommen rechts daneben. Hier kann dir ein
kleiner Kasten bei der Organisation helfen.

4 — In der Tur hangt dein aktueller Stundenplan.

(5 - In der Schliel3¢fachtur hangt eine Materialliste fur die einzelnen Facher.)
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1.3 Checkliste: Federtasche

In deine Federtasche gehort:

v

Bleistift
Anspitzer

Radiergummi

Fuller

Ersatzpatronen
Kugelschreiber oder Fineliner
mind. 4 verschiedene bunte Stifte

Schere
Klebe
Geodreieck

Zusatzlich sind auch folgende Dinge sinnvoll:

Zirkel
Leuchtmarker

Lineal
Filzstifte und Buntstifte
Tintenkiller
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1.4 Materialvollstandigkeit

Meine Materialliste

Das habe ich immer in meiner Schultasche:

1. Logbuch

2. Federtasche

3. Collegeblock (liniert, kariert)

Das brauche ich fiir die Hauptfdcher:

Deutsch Mathe Englisch
1. Buch 1. Buch » Buch
2. Arbeitsheft 2. Arbeitsheft » Arbeitsheft
3. Worterbuch 3. Heft > Heft
4. Heft 4. griine Mappe > blaue Mappe
5. rote Mappe » Woérterbuch

Diese Sachen brauche ich fiir Nebenfdcher:

Gesellschaft » Buch

> Atlas

> Heft

> gelbe Mappe
Naturwissenschaften > griine Mappe

> Heft
Religion > Heft

> Mappe
Kunst > Tuschkasten

> Pinsel
Musik > Mappe
Sport » Sportsachen
Arbeitslehre > Mappe
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1.5 Die Verwendung des Logbuchs

— Fur Lehrerhand

Das Logbuch ist ein niitzliches Kommunikationsmittel mit den Eltern und eine Erinnerungshilfe
fiir die Schiiler. Je konsequenter man es im Schulalltag benutzt, desto groBer ist die Akzeptanz bei
Schiilern und Eltern. Es ist dann eine echte Arbeitserleichterung und spart so machen Anruf.

Man kann das Logbuch nutzen um:

Die Eltern zu informieren:

O

O O O O O O O O 0 O

Stundenplandnderungen

Unterrichtsausfall

Bevorstehende Klassenarbeiten

Hausaufgaben

Ausfliige und Wandertage

Mitzubringendes Unterrichtsmaterial

Ergebnisse von Klassenarbeiten (es gibt hinten sogar eine Liste)
Termine von Elternabenden

Aushindigen eines Elternbriefs

Verhalten von Schiilern: Lob, Regeliibertretungen
iiber Versdumnisse

Schiiler zu erinnern:

o

Tipps:

o

o

S.u.

Zu Beginn des Schulhalbjahres Heftschoner verteilen (a 25ct), dann sehen die Logbiicher
langer ansprechend aus.

Die Lernziele auen auf das Logbuch kleben, dann sind sie immer présent, auch fiir
Fachlehrer.

Darauf achten, dass der Vertrag inklusive der Telefonnummer ausgefiillt ist, dann hat man
die Elternrufnummern schnell zur Hand.

Die leeren Seiten vorne und hinten eignen sich, um wichtige Zusatzinformationen
einzukleben. Z.B. eine Klassen-Telefonliste, die Bewertungsskala mit E- und G-Noten oder
den EVA-Arbeitsplan.

Konsequenz ist alles: D.h. JEDEN Montag die Unterschriften der Eltern kontrollieren.

Das macht am meisten Sinn, wenn am Freitag ein Kommentar zur Woche geschrieben
wurde. Ab Klasse 6/7 konnen das die Schiiler selbst erledigen. Z.B. einen Satz was die
Woche gut gelaufen ist und einen dazu, was der Schiiler in der ndchsten Woche dndern
mochte. Der Tutor muss nur noch gegenzeichnen und hat die Moglichkeit dazu Stellung zu
nehmen.

Es ist moglich, das Logbuch als Lerntagebuch zu nutzen. Dann tragen die Schiiler zu jeder
Unterrichtsstunde ein, was der Inhalt der Stunde war.

> Siehe Variante B
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1.5.1 Die Verwendung des Logbuchs als Mitteilungsheft
— Fur Schulerhand

Variante A:

Das Logbuch ist wie dein Personalausweis in der Schule. Habe ihn in jeder Unterrichtsstunde dabei
und trage alle wichtigen Informationen ein. Es ist aulerdem das Mitteilungsheft zwischen deinen

Lehrern und deinen Eltern. Behandle es mit Sorgfalt.

o Fiille zu Beginn des Schuljahres den Stundenplan vollstidndig aus, notiere auch die

Raumnummern.

uuuuuu

C +
ort

1 24

iy 7!
- (R &5 = .
T Mmwoch Dornerstog | frerog
5 T v .
| eu Mathe WYL

port AT nl1otne A

Eﬂl,‘:.‘;i AW -
L "

o Richte spitestens am Montag die laufende Woche ein. Trage das Datum und deinen
Stundenplan ein. Sind Ferien, tridgst du nichts ein, sondern beginnst am ersten Schultag auf

der nichsten Seite (Sonst fehlt dir am Ende des Schuljahres eine Seite).

Woche vom -7

9

20/

Q.12

14419

A2.9.12
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o Trage alle wichtigen Informationen z.B. Klassgnarbeiten ein. Am besten mit dem
jeweiligen Thema. Auch Stundenplandnderyfgeh, Ausfliige oder Sportveranstaltungen
notierst du hier. g\

Wocm\vom S bis S 2013
3;
ke i ] gl X [
Woche vom 40.9. bis14.5. 2012 é  — = it LS
Deudsch | Klassewarbert Konj: T+l . .
i 4
o
5 — \
z . i3 C ey
et - gl e
2 | _Gesisnod pavary e A I
o
a8 | Hat

Solltest du einmal im Unterricht fehlen, tragen deine Eltern die Entschuldigung an dem Tag

o
ein, den du gefehlt hast. Musst du wihrend der Schulzeit zum A7Zt, tragen deine Eltern
vorher den Termin im Logbuch ein, dann lassen deine Leghrer dich rechtzeitig aus dem
Unterricht gehen.

/ _

Woche vom 2 o2 bisa.c2 2. 01 12 979 s "oy .

) \ N Yoche vom 5.1 bis [7.8:12 2013
| —Eldsduildiouus 7
5 P -L\ NS ” £ S /“. a k&lﬂ"’ an eler A0
£ Quotuut eursSciilduge ol s Lis=:
7 (j Stunde vuchl el ==
- lotahteLulen ooy T .2 o e € B Giron
g , ; neEnmicir CF miafy Zuuery
El— by 132 B S0 ko 63 g Arz é. Ml .o P
\ . R o El— LN O A0S sl =
= Ta e : | v 7.8
v e ey Briet GE(},(L@ e .

o Am Ende der Woche trigt dein Tutor ein, wie die Woche gelaufen ist. Oder ihr vereinbart,
dass du selbst etwas zur Woche schreibst.

Mitiutkirigin:uud Itferkze”el Mitteilungen und Merkzettel

t WPIL hot Spobb gomach,ndich Lk i +In Demtxbmﬁb@uf Kl
: | —leh oSk i "

\ ’
. , b

A

MG W/ #/”a\ i _ wg&h- aa \/%L/S

L s
YEeom N
S == -
AN /Ly A
Unterschrift Eltern Unterschlift Kiissenlehrer(in) Unterschrift Eltern Untersehrift-Klossenlehrer(in)

o Zeige dein Logbuch regelmafBig deinen Elte indestens aber 1x die Woche am

Wochenende und lasse es unterschreiben.
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1.5.2 Die Verwendung des Logbuchs als Tagebuch
— Fur Schulerhand

Variante B:

Das Logbuch ist wie ein Tagebuch des besuchten Unterrichts. Habe es in jeder Unterrichtsstunde
dabei und trage ein, was Inhalt in der Unterrichtsstunde war. Es ist auBerdem das Mitteilungsheft
zwischen deinen Lehrern und deinen Eltern. Behandle es mit Sorgfalt.

o Fiille zu Beginn des Schuljahres den Stundenplan vollstidndig aus, notiere auch die
Raumnummern.

o Am Ende einer Unterrichtsstunde triagst du in der Spalte neben dem Stundenplan ins
Logbuch ein, was Inhalt der Stunde gewesen ist: z.B.: Mathe ,,schriftliche Division* oder
Physik ,,Experimente zur Luft“. Diese Art der Dokumentation dient u.a. dazu den Eltern zu
zeigen, was im Unterricht gemacht wurde.
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o Richte spitestens am Montag die laufende Woche ein. Trage das Datum und deinen

Stundenplan ein. Sind Ferien, tridgst du nichts ein, sondern beginnst am ersten Schultag auf

der nichsten Seite (Sonst fehlt dir am Ende des Schuljahres eine Seite)

o Trage alle wichtigen Informationen unter ,,Mitteilungen und Bemerkungen* z.B.

Klassenarbeiten ein. Am besten mit dem jeweiligen Thema. Auch Stundenplandnderungen,

Ausfliige oder Sportveranstaltungen notierst du hier.




Methoden und Arbeitshilfen zur Arbeitsorganisation

o Solltest du einmal im Unterricht fehlen, tragen deine Eltern die Entschuldigung an dem Tag
ein, den du gefehlt hast. Musst du wihrend der Schulzeit zum Arzt, tragen deine Eltern
vorher den Termin im Logbuch ein, dann lassen deine Lehrer dich rechtzeitig aus dem
Unterricht gehen.

o Zeige dein Logbuch regelmafBig deinen Eltern. Mindestens aber 1x die Woche am
Wochenende und lasse es unterschreiben.
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1.6 Kompetenzraster Arbeitsverhalten und Organisation

Die Gewichtung von Arbeitsverhalten und mundlicher Leistung hangt von den individuellen Arbeitsschwerpunkten der SuS ab. Mit hoherer Klassenstufe tritt jedoch die mindliche Leistung
deutlich in den Vordergrund.

E 1&2 E 3&4 G2 G 3&4 G 586
Der Schiiler/Die Schiilerin...
...erscheint immer punktlich ...erscheint fast immer ...erscheint in der Regel ...erscheint gelegentlich unpunktlich ...erscheint in der Regel nicht plnktlich
zum Unterricht plnktlich zum Unterricht plnktlich zum Unterricht zum Unterricht zum Unterricht
...hat die Materialen ...hat die Materialen auf dem ...hat die Materialen ...muss des Ofteren an die Materialien ...kann sich kaum organisieren und
vollstandig auf dem Tisch Tisch normalerweise auf dem Tisch erinnert werden vergisst oft Materialien
. . . . . . . . . . . . ...bemerkt meist erst auf Grund des ...muss bei Unterrichtsbeginn haufig
| c ih.qlﬁ:;etl);zti:emchtsbegmn H%Ztst)g;i?ttemchtsbegmn a;‘:’té):'g"g:rrgﬁ htsbeginn in Verhaltens der Mitschiler/innen, dass zu Aufmerksamkeit und Mitarbeit
NE2 9 der Unterricht beginnt aufgefordert werden
SRR . . . ...hat Schwierigkeiten konzentriert zu
X2°c o . . . ) -..arbeitet mit wenigen arbeiten — Verantwortung flr das . . . ,
235 ...arbeitet immer konzentriert ...arbeitet meist konzentriert Ausnahmen konzentriert und cigene Lernen zu tibernehmen — ist ...stort den Unterricht oft — hindert die
= S und eigenverantwortlich und eigenverantwortlich weitgehend % I abaelenkt und lenk h Mitschuler/Innen beim Lernen
D eigenverantwortlich schnell abgelenkt und lenkt auc
Mitschiler/Innen ab
...erledigt die Aufgaben stets ...erledigt die Aufgaben fast ...erledigt ohne zusatzliche 'déergﬁdé?it n?qlg ﬂAl:JI:%a(?:;ue;z:’ deafg?a;/\fnn ...erledigt Aufgaben kaum, auch nicht
zuverlassig immer zuverlassig Aufforderung die Aufgaben wurde 9 nach Aufforderung
...fuhrt die Mappe und das . . ...fuhrt Mappe und Heft . I ...fuhrt Mappe und Heft wenn
. ...fuhrt die Mappe und das . . . ...fuhrt Mappe und Heft unvollstéandig g
Heft orq_entllch und sorgt Heft ordentlich und vollstandig voIIstar_ndlg und Uberwiegend und ziemlich uniibersichtlich vorhandep, dann unvollstandig und
selbst fir deren Vollstandigkeit ordentlich unordentlich
...verhalt sich anderen ...verhalt sich anderen "geézsgjrlciz ggfg:nel ...muss gelegentlich zum héflichen und | ...ist anderen gegentiber haufig
gegenuber immer hoflich, gegenuber hoflich, ist ﬁ 6?" ch. ist hilfsber eit% nd ricksichtsvollen Umgang mit anderen unhdéflich und andert sein Verhalten
hilfsbereit und sozial hilfsbereit und sozial sozial ’ aufgefordert werden auf Ermahnungen hin nur selten
c
= - - -
og ...kooperiert in ...kooperiert in A.:s?r?:lfr:iﬁ m't wenigen ...hat oft Schwierigkeiten in koooeriert selten mit dem
g % entsprechenden entsprechenden entsprechenden entsprechenden Arbeitsphasen mit dem A.rbeitz artner/der Gruppe
‘g g. Arbeitsphasen stets mit dem Arbeitsphasen mit dem Arbe[i)tsphasen mit dem Arbeitspartner/der Gruppe zu P PP
Q Partner/der Gruppe Arbeitspartner/der Gruppe Arbeitspartner/der Gruppe kooperieren
...beachtet immer die ...beachtet die ...halt sich normalerweise an hat Schwieriakeiten. sich an die
Gesprachsregeln — ruft nicht Gesprachsregeln fast immer — | die Gesprachsregeln — ruft nur 'é'es rachsre (gln 2u h’alten _ ruft oft ...halt sich praktisch nicht an die
dazwischen — fihrt keine ruft nicht dazwischen — flhrt selten dazwischen —flihrt nur |, azvei schen _g fiihrt oft Gesprache mit Gespréachsregeln — ruft oft dazwischen
Gesprache mit dem kaum Gesprache mit dem gelegentlich Gesprache mit dem Tischnachbarn P — zeigt destruktives Verhalten halten
Tischnachbarn Tischnachbarn dem Tischnachbarn
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E 1&2

E 3&4

G2

G 3&4

G 5&6

Der S

chiiler/Die Schiilerin...

Methodische Kompetenzen

...arbeitet sehr selbstandig

...arbeitet weitgehend
selbstandig

...arbeitet in entsprechenden
Unterrichtsphasen in
zufriedenstellendem Malde
selbstandig — braucht kaum
Unterstiitzung

...arbeitet in entsprechenden
Unterrichtsphasen wenig selbstandig —
bedarf dabei grofRer Unterstiitzung

...kann ohne standige Hilfe praktisch
nicht selbststandig arbeiten

... arbeitet konzentriert, merkt
sich Neues und erinnert
Gelerntes

... arbeitet weitgehend
konzentriert und merkt sich
Neues fast immer, erinnert
Gelerntes in der Regel.

... arbeitet in
zufriedenstellendem Male
konzentriert, merkt sich Neues
zum Teil und erinnert
Gelerntes nach Wiederholung.

... arbeitet zu selten konzentriert, merkt
sich kaum Neues und erinnert
Gelerntes selten.

... arbeitet fast nie konzentriert, merkt
sich Neues nicht und kann sich nicht
an Gelerntes erinnern.

... hat viele kreative Ideen und
setzt sie um.

... hat kreative Ideen und setzt
sie in der Regel um.

... hat gelegentlich kreative
Ideen und setzt sie mit
Unterstitzung um.

... hat selten kreative Ideen und
braucht grofe Unterstiitzung bei der
Umsetzung.

... hat keine kreativen Ideen und
nimmt Unterstitzungssysteme nicht
an.

... erfasst Zusammenhange
schnell, bereitet sie auf und
stellt sie sehr gut verstandlich
dar.

... erfasst Zusammenhange,
bereitet sie auf und stellt sie
verstandlich dar.

... erfasst Zusammenhange
mit Hilfe, braucht bei der
Aufbereitung gelegentlich
Unterstitzung.

... erfasst Zusammenhange in der
Regel nicht selbstandig. Bei der
Aufbereitung wird grof3e Unterstiitzung
bendtigt.

... erfasst keine Zusammenhange und
kann sie trotz Unterstltzung nicht
aufbereiten oder wiedergeben.

... wendet haufig
Lernstrategien an und
reflektiert regelmafig

Lernprozesse.

... wendet Lernstrategien an
und reflektiert Lernprozesse
gelegentlich.

... wendet Lernstrategien nach
Aufforderung an und reflektiert
Lernprozesse mit
Unterstitzung.

... wendet Lernstrategien trotz
Aufforderung nur selten an und kann
Lernprozesse nur im Ansatz
reflektieren.

... wendet keine Lernstrategien an,
Lernprozesse werden nicht reflektiert.
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1.6.1 Selbsteinschatzung Arbeits- und Sozialverhalten

So schitze ich mich selbst ein:
Mein Arbeitsverhalten

ich arbeite in Gruppen-
und in Partnerarbeit gut

mit anderen ausammen.
Ich bin im Unterricht 1 | Ich kann selbststindig
aufmerksam 2 5 arbeiten und brauche
und hére anderen zu, wenig Hilfe vom Lehrer,
3
4
5
Ich melde mich 5 S 4 3 21 Ich habe immer mein
und rede erst, wenn ich [ I l ] ] ] l l ]j Arbeitsmaterial dabel
- da - und hefte alle Blatter
¥ sorgfaltig in die
5 Mappen,
—-—
4
l(h'bqimn mit meinen - 3 Ich bin pOnktlich zum
Aufgaben sofort
n d‘beafbeil e sia 1 [ 2 Unterricht da
vollstindi e - auch nach der Pause|
ich fihre mein Logbuch
regelmaBig und sorgfaltig.
An di en will ich :

(WiNe O 1 oty 2 Puskite sus orxd sciveldbe e 0 )
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Mein Sozialverhalten

Ich verhalte mich

Mitschidern gegendiber

héflich und freundlich
kh verhaite mich 1[] Ich lenke meine Mitschiler
Lehrern gegenuber 2 nicht ab.
hoflich und freundiich. — 1

3 L] 2
2 4 2
—1 4
3 . 5 5
e s L0 3oy, [ Ehentan
Beschimpfungen. 1 2 3 4 § 5 ;
3 5 3
4 a 2
3 g
2 3 1

Ich achte das Eigentum 1 2 Ich bin hitfsbereit
und nehme anderen 1 und achte darauf,
nichts weg. — ob andere Hilfe brauchen,

Ich erledige meine Amter

In der Kiasse ruverliissig.

W, /i .

(Wikiwe o 1 ocer 2 ki aus wnd sohvede v s |
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f Aﬁéitsverholtcn

1 Ich bin im Unterricht aufmerksam.

2 Ich beteilige mich immer am Unterrichtsgesprach.

3 Bei Partner- oder Gruppenarbeit arbedte ich mit.

4 ich kann anderen zuhdren.

5 Ich erledige meine Hausaufgaben regelmaiia.

Ich habe immer alle Arbeitsmaternabien dabei.

; Ich bin zum Unterrichisbeginn plnktiich da (auch nach der
Pause!).

8 Ich kann selbststandig arbeiten und brauche wenig Hilfe vom
Lehrer.

9 ich erledige schriftiche Aufgaben ordentlich.

10 | ich schreibe die Hausaufgaben in mein Logbuch.

1 Ich meide mich und rede erst, wenn ich aufgerufen wurde.

12 Ich bin daran Interessiert Neues zu lermen.

An diesen Punkten will ich arbeiten:
(Wikhia v T bas 2 Pumide aus und scivede se af )
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Selbsteinschatzungsbogen

So schatze ich mich selbst ein’

Sozialverhalten ©@©@

ich lenke meine Mitschiler sellen ab.

Ich verhaite mich Lehrern gegeniber hoflich und freundlich.
Ich verhalte mich MitschOlern gegenGber hoflich und freundlich.
Ich kann mich an Regein halten.
mmsnotmmmmmmmmn.

D O AW -

kérperfiche Gewall.

Ich eredige mene Amter in der Kiasse.

ich heife anderen Schilern oder Lohrern,

Ich schitze schwiichere Mitschiler und passe auf sie aul.

10 | Ich kann Kempromisse schieBen, auch wenn ich selbst lieber eine
andere Losung hatte.

+1 | Ich store selten den Unterricht.

12 lmochndu!:’iganmandmmdmhmeeshnnwttm
oder mache es kaputt.

13 | Ich befoige cie Anweisungen der Lehrer.

-~

An diesen Punkten will ich arbelten:
Wy v lh?””““-d}

Vorlage: Nelson-Mandela-Schule
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1.6.2 Die mundliche Mitarbeit verbessern

Die mundliche Mitarbeit im Unterricht ist ein wichtiger Teil deiner Zeugnisnote. In den
Hauptfachern erhalt sie mindestens genau so viel Gewicht wie deine schriftlichen
Leistungen. Eine regelmallige und aktive Mitarbeit im Unterricht hat also grol3e

Auswirkungen auf deine Zeugnisnote.

Wenn du dich also in einem Fach verbessern mochtest, lasst sich das uber vermehrte
Beteiligung im Unterricht erreichen. Du musst deinen Vorsatz jedoch schnell umsetzen,
sonst gerat er wieder in Vergessenheit und du fallst in deinen gewohnten Trott zurtck.

Bestandsaufnahme:

Dies konnten Grunde sein, warum du dich bisher wenig am Unterrichtsgeschehen

beteiligt hast. Kreuze an:

stimmit

et
st richt

L f ool 0
Hhote e
wWeon mich ¢ M 1 e 3
hate ANO 1 ‘ o Hamwten
hh Anoe! vor dér Lehrerrik
r v . -
n n 1
A { yrF g - 3
o
h DO manches nom
Ve f
him f QAT

» Wenn du mehr als dreimal ,stimmt® angekreuzt hast, solltest du versuchen deine
Unterrichtsbeteiligung bald zu verbessern. Mach dir zunachst Gedanken (vielleicht
sogar Notizen) so folgenden Punkten:

Was konnte ich tun, um mich besser zu beteiligen?
In welchen Fachern konnte ich beginnen?
Wann will ich damit anfangen? (Am besten schon morgen!)

» Wenn es dir scher fallt, dich haufiger zu beteiligen, sprich
mit jemanden, dem du dich anvertrauen kannst und der

: N . . Tipp!
dir Ratschlage und Hilfen geben konnte. -

Aktive Mitarbeit bedeutel:

> Deine Lehrer werden dein verandertes Interesse und ‘ ““'_”Or[““g“ “;"‘”’9”
. . . nhes 2l - =N
deine bessere Mitarbeit schnell bemerken und ;'“ "_l”"":;,f;:q
anerkennen. Wahrscheinlich bekommst du auch schon R A
. .. Wichtiges notieren
bald positive Ruckmeldungen!
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Nun geht es los!

Mache dir einen Plan, wie haufig du dich melden mochtest und kontrolliere ehrlich, ob du
ihn einhaltst.

Mithilfe einer Strichliste kannst du feststellen, wie oft du dich gemeldet hast und wie oft du
drangenommen wurdest. Die kann zum Beispiel so aussehen:

|Ich habe mich. .. Ich bin ... Lehrerrﬁckmeldupgen:
Datum Fach Ziel -mal drange- | positive (p) / negative (n)
-mal gemeldet .
kommen keine (k)

Mo. 14.02. | Deutsch |6x | X X X X X X XX XX kkpn

Mathe |6x [X XX X X X nkp

Bio 3x XX XX X X pp

Englisch |3x | X / /
Di. 15.02.

Tipp!

Vorteile aktiver Mitarbeit:

Was du im Unlermncht ver-

trdumst und durch Unaut-

e Du nimmst zielstrebiger und bewusster am Unterricht

- mearksamked oder andere
teil. Ablenkungen nicht mitbe- |
e Du steigerst dadurch dein Interesse und deine | kommst, musst du oft mih-
Motivation. sam zu Mause nacharbei-
e Du erhohst deine Aufmerksamkeit und nimmst mehr ten. Mitarbead im Untamchl
Lernstoff auf. reduzner! deinen Autwand

e Wer Nachfragen stellt und kritisch mitdenkt verankert | "7 @@ Hausauigatan
den Lernstoff besser in seinem Gehirn. s
e Aktives Zuhoren erspart dir Zeit, z.B. bei
Hausaufgaben und bei Vorbereitungen auf
Klassenarbeiten.
¢ Regelmalige Mitarbeit bringt dir groRere Erfolge und mehr Selbstzufriedenheit.

mehr Fraizel

Der Plan zum Erfolqg:

Entscheide dich, in welchen Fachern du deine aktive Mitarbeit verbessern mochtest.
Bereite dich auf deine mundliche Beteiligung durch Notizen und Fragen vor. Du konntest
auch mit ,Ersatzleistungen® beginnen, wenn dir das leichter fallt. Melde dich fur eine
Buchvorstellung, fur einen Bericht Uber eine Fernsehsendung, fur ein Unterrichtprotokoll
USW.
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Du wirst bald feststellen, wie du zusehends an Sicherheit gewinnst, die

es dir leichter macht, haufiger aktiv mitzuarbeiten. Auch wenn sich der &\\ ',/"’ \
Erfolg nicht sofort einstellt, solltest du nicht aufgeben. A/ 0
g //’%\\1
Die folgenden Schritte konnen dir helfen, deine Vorsatze schneller \/ ~v’< /
umzusetzen: 3. ‘_// \

1. Gute Voraussetzungen schaffen

Stimme dich innerlich auf eine bessere Unterrichtsbeteiligung ein. Stell dir in
Gedanken einmal vor, wie das z.B. in Deutsch, Gesellschaft oder Mathe
aussehen konnte.

An deinem Arbeitsplatz zu Hause sollten stets die notwendigen Bucher,
Stifte usw. vorhanden sein. Aul3erdem brauchst du Schmierpapier oder
einen Collegeblock fur Notizen und Mitschriften im Unterricht.

Uberprife anhand deines Logbuches, was genau fiir die nachste Stunde zu
erledigen ist. Arbeite rechtzeitig an deinen Aufgaben. Uberlege und notiere
dir Fragen, die du in der nachsten Stunde stellen konntest.

2. Der Einstieg

Melde dich zum Vorlesen oder beim Vergleichen der Hausaufgaben. Das
kannst du zu Hause einuben. Sei nicht enttauscht, wenn du nicht bei all
deinen Meldungen drangenommen wirst!

3. Zuhoren — mitdenken — mitschreiben

Hore im Unterricht konzentriert zu. Beteilige dich am Unterrichtsgesprach
und Uberlege, ob du das Neue mit schon bekanntem Lernstoff verbinden
kannst.

Tafelanschriebe, Skizzen und Zeichnungen beinhalten oft das wichtigste
zum Lernstoff. Ubertrage sie sorgfaltig ins Heft. Notiere auch Lésungswege,
z.B. in Mathe und Physik.

Schreibe die Hausaufgaben am besten im genauen Wortlaut auf, damit
keine Unklarheiten entstehen.

4. AuBerst wichtig: Lernstoff nachbereiten

Arbeite deine Unterrichtsnotizen noch am gleichen Tag durch, weil dann
deine Erinnerung noch frisch ist. Jede Nachbereitung des Lernstoffs ist
schon eine erste Wiederholung und zugleich eine

: . Y [N

wirksame Ubung. So pragt sich der Lernstoff ) 4 ‘QQ’Z

namlich besser ein und du sparst Zeit bei der o ‘

, o . A (Y

Vorbereitung auf die nachste Klassenarbeit. I\, (») /
-~ Ly

/
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Teil 2 — Heft- und Mappenfiuhrung

2 Heft- und Mappenfiuhrung

2.1 Heftfuhrung
2.1.1 Arbeitsauftrag: Heftfuhrung
2.1.2 Ubung: Heftfiihrung

2.2 Checkliste Mappenfuhrung

2.3 Beurteilung deiner Mappenordnung

2.3.1 Beispiel einer Mappenbewertung (Biologie)
2.4. Kompetenzraster Mappenfuhrung

2.5. Ubung: Mappenfiihrung (neu!)

2.6. Den Englischordner fuhren
2.6.1 Trennstreifen
2.6.2 Ordnerrucken
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2.1 HeftfUhrung

So gestaltest du ein schones Heft

Dein Heft sollte ordentlich gefiihrt werden, weil es dir so eine gute Hilfe beim
Lernen sein kann und du eine gute Note dafiir erhiltst.

Beachte deshalb folgende Regeln:

Schreibe mit Fiiller.

Arbeite sauber und schreibe nicht iiber den Rand.
Beschreibe der Reihenfolge nach alle Seiten.
Schreibe immer das Datum zu allen Eintragen.

Lasse Abstidnde (2-3 Zeilen) zwischen den Aufgaben.

A o

Unterstreiche mit Lineal und hebe wichtige Dinge (z. B. Uberschriften) mit
Farben hervor.

7. Wenn du dich verschreibst, verbesserst du es sorgfiltig, streichst es sauber
durch oder benutzt einen Tintenkiller.

8. Alle Arbeitsblitter klebst du ordentlich ein, d.h. sie stehen nicht iiber den
Rand. Dazu kannst du sie etwas kleiner schneiden.

9. Du achtest auf die Reihenfolge der eingetragenen Texte und eingeklebten
Arbeitsblatter.
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2.1.1 Arbeitsauftrag: HeftfUhrung

Ordnung im Heft

Um sich selber das Arbeiten zu erleichtern, sollte man sich verschiedene
Tricks merken und anwenden.

Dazu gehort, dass das Datum notiert wird, vorzugsweise oben rechts.
Aullerdem ist es wichtig, sich an beiden Seitenrandern etwas Platz zu
lassen. In vielen Heften ist ein vorgegebener Rand vorhanden. Damit
erreicht man Ubersichtlichkeit und die Mdglichkeit, die geschriebenen Worte
besser zu lesen.

Aufzahlungen sollten am besten nummeriert werden. Es kdnnen aber auch
Spiegelstriche verwendet werden.

Wenn man es schafft, dazu noch regelmaldig sauber zu schreiben, wird sich
keiner mehr beschweren und die Note im Arbeitsverhalten wird sich

verbessern.

1. Aufgabe: Unterstreiche die 4 wichtigen Tricks im Text, die die Ordnung im

Heft herstellen und sogar die Note im Arbeitsverhalten verbessern kann!

2. Aufgabe: Schreibe die 4 wichtigen Punkte in dein Heft und beachte dabei

moglichst alle Tricks!

3. Aufgabe: Zeige dein Ergebnis deiner Lehrerin!
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Losung

Ordnung im Heft

Um sich selber das Arbeiten zu erleichtern, sollte man sich verschiedene
Tricks merken und anwenden.

Dazu gehort, dass das Datum notiert wird, vorzugsweise oben rechts.

Aullerdem ist es wichtig, sich an_beiden Seitenrandern etwas Platz zu

lassen. In vielen Heften ist ein vorgegebener Rand vorhanden. Damit
erreicht man Ubersichtlichkeit und die Mdglichkeit, die geschriebenen Worte
besser zu lesen.

Aufzahlungen sollten am besten nummeriert werden. Es konnen aber auch

Spiegelstriche verwendet werden.

Wenn man es schafft, dazu noch regelmaldig sauber zu schreiben, wird sich

keiner mehr beschweren und die Note im Arbeitsverhalten wird sich

verbessern.
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2.1.2 Ubung: Heftfihrung

Hier siehst du drei Beispiele von Hefteintragen.

Markiere alles griin, was dir gut gefillt. Markiere rot, was du anders machen wiirdest.

FEin Matheheft

VOWdUdddidddddiidididididididdididddddidddiddiddd

Ein Deutschheft

l Der Shurehelm 16.04. 30l

(3) L% foddesh dude. \dee e drgpn 7

‘ DRrBulr iren cen Sthurareion dimu@
] roon. ek oSS dk.dxfy wollen gos
{—cr Derbsaufer clen Shurhéim. aorienoo.

I—ﬁ\&nmmmw "‘3‘**’

= Haire :

on firds e Snion, wl Se ol &

| uRnschen den Helm 4 verksoufin.

Boar s sk wn Ence{Bink couon nicht Sne Soriou,
Wil rean m,m,,m%m-m

haltsaqoaie.

a)Lan:&Tuéb @
Nﬁ ole Rilen umn{BssS oer T T
25 _deien
Flok oee i hot die lohaliSagagce 7
~ & ®len

) lch - Fom [©))

(e CaStni Lard uon egem ICh- E528nia- acin.

- D& SEd &S donnik i der mnikqn§xx<xu <
~ 0y g&r nm..argnz w\ro CACS N SR

[ \h -Formerdank.

l

Ein Matheheft

'@.a.20 Rotionale Zdnlen addieren [sskmabienen

18 [(-44])

v(-42)=(~23)

(-22)«(-24):(-53)
(-am) v(-48)=(-42)

Q (-44)

]

(=
(F
(=
(

9

1) #(+42) =1
2)+(+21) = (-11)
)+ (+46) =(-12)

F9)+(=-4a3)=(-4)

(+48)+(-60)=(-45)
(+23)+(-3%)=50

3q) (+23)-
-(+$6)=(-1S)
-(¥61)=(-33)
5 (-81)-

(-x8)-

(+11):(-114)

(¥s4)
(+ay)

(-43)

F(ra2)
<{-28):=612
(+22)-
=(-42)=(-s3%)
=(-38)=(- 1)
(=1%)-

(+32)

d) (-339)
(=39)

(+2%) =2

Evssl=(—436)
+8%)=(-163)

~A1) =34

(=2%)=415

(-34)=(~4%)
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2.2 Checkliste Mappenfuhrung

ja nein

Grundsitzliches
1. Meine Mappe und meine Arbeitsblitter sind nicht beschmiert oder eingerissen. O O
2. Ich habe meine Mappe mit Name, Klasse und Schulfach beschriftet. O O
3. Alle Arbeitsblitter sind sorgfiltig eingeheftet. O O
Schrift
4. Meine Schrift ist gut lesbar und ordentlich. O O
5. Ich benutze Buntstifte, Textmarker und Lineal, um Uberschriften oder

besondere Sétze hervorzuheben. O O
Ubersichtlichkeit
6. Ich habe ein Deckblatt angefertigt. O O
7. Ich habe ein Inhaltsverzeichnis angelegt. O O
8. Ich habe die Reihenfolge der Arbeitsblétter eingehalten und zusétzliche

Zettel fortlaufend durchnummeriert (1,2,2a,2b,3,...). O O
9. Ich versehe meine Arbeitsblitter mit Uberschrift, Datum, Seitenzahl. N N

Checkliste Mappenfuhrung
ja nein

Grundsitzliches
1. Meine Mappe und meine Arbeitsbldtter sind nicht beschmiert oder eingerissen. O O
2. Ich habe meine Mappe mit Name, Klasse und Schulfach beschriftet. O O
3. Alle Arbeitsblitter sind sorgfiltig eingeheftet. O O
Schrift
4. Meine Schrift ist gut lesbar und ordentlich. O O
5. Ich benutze Buntstifte, Textmarker und Lineal, um Uberschriften oder

besondere Sétze hervorzuheben. O O
Ubersichtlichkeit
6. Ich habe ein Deckblatt angefertigt. O O
7. Ich habe ein Inhaltsverzeichnis angelegt. O O
8. Ich habe die Reihenfolge der Arbeitsblétter eingehalten und zusétzliche

Zettel fortlaufend durchnummeriert (1,2,2a,2b,3,...). O O

9. Ich versehe meine Arbeitsblitter mit Uberschrift, Datum, Seitenzahl. N N
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2.3 Beurteilung deiner Mappenordnung

sehr gut

gut

mit einigen Méngeln
schwach

sehr schwach

gar nicht vorhanden

Inhaltsverzeichnis:
++

Vollstandigkeit: +

e alle Arbeitsblitter sind bearbeitet: jL/_

e alle Blaitter sind vorhanden: 0
Ordnung:

e Deckblatt:

e Seitenzahlen:

alle Blitter sind in der richtigen Reihenfolge:
alle Blétter sind ordentlich eingeheftet:
die Blétter sind nicht beschmiert oder unordentlich:

keine Blatter von anderen Fachern:

Daran solltest du besonders arbeiten:

1. einer sauberen Schrift [,

2. der Ordnung in deiner Mappe [,

3. der Vollstindigkeit deiner Mappe [ .

Vergiss dabei nicht:

4. ein vollstandiges Inhaltsverzeichnis anzulegen [,

. alle Blétter der Reihenfolge nach zu ordnen: [,

5
6. die Seiten zu nummerieren [,
7

. nur die zu diesem Fach gehdrenden Blitter in dieser Mappe zu lassen [].
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2.3.1 Beispiel einer Mappenbewertung (Biologie)

Liebe(r)

Bei der Kontrolle der Arbeitsblétter in deiner Mappe und der Durchsicht deines Hefts habe ich
Folgendes festgestellt:

Arbeitsblatt oder Text, I‘(‘l M‘}‘{"}f vollstindig | ordentlich | inhaltlich ls) a.i“m / | Uberschrift
i oder e bearbeitet | bearbeitet | richtig eltenza vorhanden

Bezelc}lnung vorhanden vorhanden

Inhaltsverzeichnis /

(Un)Gesunde Erndhrung aus /

deiner Sicht

Filmprotokoll: WAS IST WAS /

Mindmap: Was steckt in

Lebensmitteln?

Sachtexte: Aufgabe der... (Fette, /

Kohlenhydrate, Eiweif3e)

Fragen zum Sachtext /

Welche Aufgaben haben die /

Nahrstoffe?

Nachweise von Néhrstoffen / / / /

Versuchsprotokolle (4 Stiick)

Checkliste Nachweisverfahren /
von Nahrstoffen

Ein vollwertiges Nahrungsmittel? / / / / /

Protokolle Nachweise von
Néhrstoffen (4 Stiick)

Vitamine A-C /

Stoffwechsel des Menschen /
Kleine Mengen — grofle Wirkung!

Silbenritsel Vitamine / /
Mineralstoffe

Verdauung der Nahrung /
Verdauung (Raétsel) /

Bemerkungen zu der Mappenfihrung:

Note:
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2.4 Kompetenzraster Mappenfuhrung

Kriterium Stufe 1 Stufe 2 Stufe 3 Stufe 4
Schrift .
unterschiedlich Weﬁcgﬂ‘:n ]
Schrift schlecht lesbar/ ger Schrift leserlich/
w7 o leserlich/ .
= lesbar/ Materialien Materialien S Heft/ Mappe in
AuBere Form i - Materialien in
in schlechtem teils in weitaehend (sehr) gutem
Zustand schlechtem, 9 Zustand
o gutem
teils in gutem Zustand
Zustand
Inhalte
Inhalte in Ubersichtlich und
.. Inhalte strukturiert
Ansatzen . ", .
Inhalte ungeordnet eordnet und weitgehend prasentiert,
Ordnung des Inhalts und unubersichtlich gnur teilweise geordnet und | Inhaltsverzeichnis
zusammengetragen tibersichtlich Ubersichtlich vorhanden,
- h prasentiert Datum bei den
prasentiert einzelnen
Beitragen
Einige Die
Vielfach . Unterlagen .
s . Inhaltsteile . Die Unterlagen
Volistandigkeit unvollstandige und : sind ; Lo
fehlen/ sind . sind vollstandig.
fehlende Inhalte . weitgehend
unvollstandig e
vollstandig.
Aufgabe Aufgabe
Qualitét einzelner Aufgabe im Ansatz | teilweise erfillt/ | weitgehend Aufgabe
Inhalte/ erfullt/ viele sachliche erfillt/sachlich erfillt/keine
Textteile/Arbeitsbogen | sachliche Fehler Fehler weitgehend sachlichen Fehler
vorhanden richtig
AB Nr. 1/ Titel
AB Nr. 2 / Titel

Zusatzliche Bemerkungen:



Methoden und Arbeitshilfen zur Arbeitsorganisation

2.5 Ubung: Mappenfiihrung

Ziel: Schiler sollen den Nutzen eines Inhaltsverzeichnisses erkennen und ein

entsprechendes Inhaltsverzeichnis in ihrer Mappe fiihren. Im Anschluss an diese Ubung

lassen sich zum Beispiel Tipps zur Mappenfuhrung von den Schilern selbst entwickeln.

Zeit | Phasen/Aktivitaten

10 1. Einstimmung:

min | Die Schiller sollen in einem in Klassenstirke vorhandenen Buch
verschiedene vom Lehrer genannte Textstellen nach Schnellig-
keit aufschlagen und die Seitenzahl nennen. Der Lehrer nennt
nur die Uberschrift und nicht die Seitenzahl (z. B. Die Deutsch-
landkarte im Atlas). Anschliefend geben die Kinder der Lehr-
kraft den Auftrag, eine Seite aufzuschlagen.
Die Schuler werden zunachst durch bloes Umherblattern ver-
suchen, die richtige Seite aufzuschlagen. Durch das gezielte Su-
chen mit dem Inhaltsverzeichnis werden Sie viel schneller die
entsprechende Seite finden konnen. Die Schiiler erkennen da-
durch den Nutzen des Inhaltsverzeichnisses,

Sozialform

| EA

| Plenum

Material

Lesebuch, Stoppuhr
Vorbereitete Seiten
im Buch
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2.6 Den Englischordner fuhren

Englisch ist ein relativ materialintensives Fach. So bendétigen und benutzen die
Schulerinnen und Schiler das Textbook, ein Workbook, ein Heft, evil. eine Mappe fir

weitere Arbeitsbdgen und die Tests, das Dictionary ab Jg. 6 und naturlich die
Federtasche.

Ein Englischordner (5cm Ricken) bietet den Vorteil, dass die Schilerinnen und Schler
viele der Materialien, die im EU bendtigt werden, mit einem Griff zur Hand haben. Der
Ordner nimmt Workbook, Heft, Arbeitsbdégen und Tests bzw. Selbst- und
Fremdbewertungsraster auf. Sowohl Workbook als auch Heft missen dazu gelocht
werden. Bei dem Heft empfiehlt sich daher eins mit zwei Randern.

Fir den Schiler bleiben damit noch vier Materialien (Ordner, Textbook, Dictionary und

Federtasche ) an die er denken muss. Einmal angeschafft bleibt der Ordner Uber die
sechs Jahre erhalten.

Der Ordner kann darliberhinaus dienlich sein, weitere Elemente des Englischunterrichts
aufzunehmen wie z.B die Lektlren aus der Lesekiste, die fur jede Klasse angeschafft

wurden. Ein weiteres Heft speziell fir die Lektlire Aufgaben hat sich bewahrt.

Mit Trennstreifen Iasst sich schnell eine Einteilung herrichten, die bestimmte
Schwerpunkte der Sprachvermittlung aufnimmt. Hier ein Beispiel:

Exercisebook

Workbook/Worksheets

Methods ( how to listen, how to read, ...write, ...how to present, etc.)
Words

Grammar

Readers (Lektlre)

Songs
Tests (Bewertung)

©ON O Ok~
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2.6.1 Trennstreifen

Exercisebook S0Ngs

Workbook - Tests (assessment)
worksheets

Methods:

How to ...

Words - expressions

Grammar -
rules and exercises

Readers

1D N 160 KN NS

6 Yo AU ) Cof [=
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Teil 3 - Arbeitsauftrage verstehen und befolgen
3.1 Abschreibregeln (neu!)
3.2 Aktives Zuhoren (neu!)

3.3 Arbeitsauftrage lesen und verstehen: Ubung (neu!)

3.3.1 Drei-Minuten-Lesetest

3.4. Operatoren — LI-Handreichung (neu!)

3.4.1 Liste der Arbeitsauftrage fur den ESA und MSA
e Deutsch

3.4.2 Liste der Arbeitsauftrage fur den ESA und MSA
e Englisch

3.4.3 Liste der Arbeitsauftrage fur den ESA und MSA
e Mathematik
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3.1 Abschreibregeln
Von der Tafel

I 1. Schau genau an die Tafel und merke "--.,._
dir vier Woérter oder eine Sinneinheit! “rea,,

EEEEEEEEEEEEE NN NN

AII‘IIIIIIIIIIIIIIII

2. Schreibe sie dann auf ohne
aufzuschauen!

3. Schau dann wieder genau an die
vorangegangene Stelle im Text und
merke dir die nachsten vier Worter oder
die nachste Sinneinheit!

4. Priife nach dem Abschreiben, ob du
richtig abgeschrieben hast!
Verbessere, wenn nétig!

Abschreiben

1. Lies zuerst den ganzen Satz!

2. Merke dir vier Worter oder eine
Sinneinheit!

3. Decke dann diesen Teil ab!

4. Schreibe ohne nachzuschauen auf!

5. Decke dann auf, kontrolliere und
. IIIIIIIIIIIII{'
‘e, verbessere deine Fehler so: oot
‘., Wort durchstreichen und vollsténdig R
* dartiber schreiben.

‘.IIIIIIIIIIIII

...
..
..
..
.

6. Beg‘lnne dann welter wie mPﬁnkt 2.
Ab dem naChsIen Sat;wqé in Punkt 1.

‘
..‘

Vom Blatt / Tafel /| SMARTboard
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3.2 Aktives Zuhoren

g | Die Lehrkeralt distiert den Kisdern eloe grometrische Pl | EA
gur (siche Musterbiaty). Die SoMier dirtes Sel den Dik- |
tat sicht sachfragen Febler smachen ist erfaabe Wik
hoataks rwiichen Ledrkrat und Schdler st nicht geetat-
tet. Anschiefend wird die grommetrische Figer voo dem
Tiecheachbarm kararuiirt. Dabel wird die Figar als Fo-

Is 1. Senuilisierung

2 Durchfidrung etser Ubusg:
: Dée Schiber erhalten Gen Aultrag wisen Blamenstract | PA

anumsalen. Danach finden wich die Partner Surch das
mmmwmmamnd—»
peren semen gemalien Mumenstrasi. Donn wird ver:
ichen und Ge Audgabe is gecasschten Rolen winder-
hett. Dibe Schaler sind sufpefondert aucrupeolieren wal
ihsen hetm Zubiven helfen kiante. Lodighch dax wu ma-
fende i darf rcta graeigt werden.

f———-e

mim e Sebdiler evhalien den Aultrag, Sure Arheisergrtaine
an der Tafel sorthert mach drel Soulen (1. Super, 2. Zulrie
Sea. L Unzafrieden) ssschefien Gegebenonfally wird
m-:wW-dd« v Jy
wmmwmmmmm

serm koonen,

;ﬁ[

Rann das Zubbren Besser Klappen ™  Penum
Anschliefiend wiclien sich die Tschnachbarn iber Tipgs
grevmicitig Vo gheiche Tipps werdes Ubercizanderge-
e, dans folgr O gcicde Vorgehenswetse in der Tisch-
grappe. Sliekiich wenden alle Tipps m Siakrels i
Resveruhiucover b e vangeste(®

30| 5 Durchiibrwmg elner sweiten Dbung: -

!
s | Do Schither evhudten den Aafirag, in etner Kleisgrappe  GA
()4M~MMW:~MW
ein Gruppermatghied sach Vorlage ddctaemt.
| D anfperteinen Tipgs wilen dabes argewendet wer-
den

AL 1 Blareen:
i“.

10 3 ReBeviom el a]
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Musterblatt zum Diktieren und ols Folie

S - - } * . r— —f e v . e e e
—+——0 - { . - - '.—é -?.5 - —0——-r--—o——l
—‘-——l-—o —T - e Ed - - | — —0‘ | —o.——w— p—o - & -
—l ‘ p-—o—- &~ - — : —_ 1 ? »- ' : - .
l T'»~ 4o l - --4'——0 ‘ 3 6‘ - e o——Pp—
| | '
———— !6 ‘ J] - '9 - -> J »-4! ‘.o ’ " -9
- 4—6- 0 l —p— >——Q—0—L - ' +— - - -—
| | | | l |
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Alternative ab Klasse 7

Vorlagen fur Zeichnungsanwe sungen
(auf Blatter im DIN-AS-Format = halbes DIN-A4-Fomat 2eichnen!)

7

A

X/
/\ S
{

£

ﬁ

Y

=

[r——

———

p—

—

.,—‘ — e
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3.3 Arbeitsauftrége lesen und verstehen: Ubung

?Lqula-llorm 7 ﬂat};al —

—— e ee—

Zeit | Phasen/Aktivititen

10 L Einstimmung;
min | Die Lehrkraft zeigt der Klasse auf dem Tagesliche- | Plenum Tageslichtprojektor,
| projektor einzelne Arbeitsauftrige, die sofort durch- Folie (AB 1)

geliithrt werden sollen. Die Lehrkraft kontrolliert, Es ‘

kommt dabei auf die Genauigkeit und Schnelligkeit

an, Anschliefend prasentiert die Lehrkraft das Lern-

ziel der Stunde: ,Wir lernen heute, Arbeitsauftrige

genau zu lesen!”

‘15 2, Durchfihrung einer Ubung:
min | Die Schiller haben den Auftrag einen Arbeitsauftrag | EA Arbeitsauftrag

—— — —

I

| bis zum Ende durchzulesen und durchzufahren, AB2

10 3. Reflexion:

min | Die Kinder bewerten ihre Arbeitsverhalten vor der Plenum Smiley-Karten

| Tafel mitdem Stimmungsbarometer
20 4. Entwicklung von Regeln/Tipps: GA-PL Platzdeckchen
min | Die Kinder sollen in Kleingruppen (3-4 Personen)
mit Hilfe der Platzdeckchenmethode zu einer Regel
| kommen. Diese wird dann im Plenum vorgestellt, |

Lege die linke Hand auf die rechte Schulter.
Hebe das rechte Bein und lachele.

Zeige mit dem kleinen Finger der rechten Hand auf
das linke Auge.

Fasse beide Ohren an.
Mache einen Elefanten nach, indem du das rechte
Ohr mit dem linken Arm fest- hdltst und mit dem

rechten Arm durch den linken Armbogen greifst.

Kneife beide Augen zu und strecke dann die Zunge
heraus.

1. Sprich nicht mit deinen Mitschalern,

2. Lies zuerst alle Arbeitsouftrége ganz durch.
3. Lege eine Schere ouf den Tisch.

4. Hole einen weifien Papierbogen.

5. Male ein rotes Haus ouf das Blatt.

6. Schneide das Haus aus.

7. Moche nicht die Arbeitsschritte 3 bis 6.

8. Wenn du fertig bist, komme in den Stuhlkreis.
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3.2.1 Drei-Minuten-Lesetest

L - ="_g
Wichtiger Drei- Minuten- Lesetest %

Schaffst du ihn in der vorgegebenen Zeit?

Der Test gibt dir daruber Auskunft, wie aufmerksam du liest. Arbeite moglichst schnell,
denn du hast nur drei Minuten Zeit dafur. Fuhre jetzt diesen Lesetest durch. Sei
konzentriert und aufmerksam.

¢ Achtung+Test+Achtung+Test+Achtung+Test+Achtung+Test+Achtung+Test+Achtung+Test+Achtung
Das ist ein zeitlich begrenzter Test. Arbeite daher so konzentriert wie moglich.

Der 3- Minuten-Test

Lies zunachst alle Anweisungen durch, bevor du sie befolgst.

Schreibe schnell deinen Vor- und Familiennamen auf die Zeile oben.
Kreise im vorigen Satz das Wort ,,schnell” ein.

Zeichne 4 kleine Vierecke nebeneinander in die rechte obere Ecke des
Blattes.

Zeichne ein X" in jedes dieser Vierecke.

Unterschreibe das Blatt mit deinem Namen rechts unten.

Kreise jede auf diesem Blatt erkennbare Zahl ein.

Gib den Titel des Buches an, das du zuletzt gelesen hast:

W=

®NO O

9. Rechne aus, wie viele Jahre du schon lesen kannst:
10.Kreuze an, wie gut du bei schriftlichen Tests die Aufgabenstellung
verstehst.

O Manchmal weif} ich nicht, was von mir verlangt wird.
O Oft ist mir nicht klar, was ich eigentlich tun soll.
O Ich habe keine Probleme und kenne mich immer aus.

11.Gib dein Geburtsdatum hier an:
12.Bilde die Quersumme aus deinem Geburtsdatum und schreibe sie in
Worten hierher.

13.Und nun, nachdem du alle Anweisungen sorgfaltig gelesen hast, lies noch
mal die Anweisung 1 durch und Uberlege, ob dir der Test gut gelungen ist.
Dann lege dein Schreibzeug weg, fllle nichts aus.

Achtung+Test+Achtung+Test+Achtung+Test+Achtung+Test+Achtung+Test+Achtung+Test+Achtung
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3.4. Operatoren

Hinweise und Anregungen zum Arbeiten mit Operatoren gibt es in den
LI-Broschuren (im iServ hinterlegt):

Durchgangige Sprachbildung:
Grundschule - Sek. |

L Qe Hamburger FOrMMg-Transfer Vornabens
LUCROANg O SofachDadund Am UDergang von
Ser Gruncschue o waltisriuhtences Schulen™ war
&4, FOChMNRISTIe QaTur v OOWINmanN, SaOh O
DEdUNG S Isprachichen Arficederungen. G ihie
FOCHEr 230000, DEWASST Zu MacChan U
MOGichRmian M anhwicksin, wWie Gl SChliatinsen
Ungd Schier Deim Erwerd ger spraciiche

KoM Serdens unier L) werden: KOnnen

In Geser 76 seftigen Broschire woroen Ok

. -, .,
AL et 2

KOO une? Maleriaien,. O n O De
» »

- JEAY | ~e
sCaden r»".'u_‘.(»? uno lu'_J’(’.','-Yl‘ wWurgen - ) r
i \g o
SO LT ST | WRIERNA J
o
‘ Yol ach ¥

Wasflere indormaionen Hefbes lolloesg

Marita Mier -Kr3trschmae

DOWNLOADS

D chgangge Sexachbictung »F0e, 2.9 NI

aus Mai 2014

http://li.hamburg.de/publikationen/4332738/durchgaengige-sprachbildung/



Methoden und Arbeitshilfen zur Arbeitsorganisation

aus Nov. 2012

http://li.hamburg.de/contentblob/3861102/data/pdf-durchgaengige-sprachbildung-am-beispiel-der-operatoren. pdf

DOWNLDADS

http://li.hamburg.de/publikationen/3861104/operatoren-sprachbildung/
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3.4.1 Liste der Arbeitsauftrage fur den ESA und

e Deutsch

MSA

Liste der Arbeitsauftrage fiir den Haupt- und Realschulabschluss

Die in den zentralen schriftlichen Aufgaben verwendeten Arbeitsauftrage werden in
der folgenden Tabelle definiert und inhaltlich gefullt. Entsprechende Formulierungen
in den Klassenarbeiten der Abschlussklassen sind ein wichtiger Teil der Vorbereitung
der Schulerinnen und Schuler auf die schriftliche Abschlussprufung.

[zur Vorarbeit]

(eventuell mithilfe unterschiedlicher
Farben oder Strichformen)

Arbeitsauftrage Definitionen Beispiele
fir den Anforderungsbereich |
Markieren wichtiges in einem Text hervorheben Markiere die Gliedsatze in der

Erz&hlung

,Die Macht des Wortes*

von Erwin Strittmatter!

Markiere die Textstellen, in denen
die Gedanken des Erzahlers
deutlich werden!

Notieren
[zur Vorarbeit]

das Wichtigste in Stichworten
aufschreiben
/ Vorlaufiges knapp festhalten

Notiere deine spontanen Einfalle
zu dem Slogan ,Geiz ist geil!

Wiedergeben

den Inhalt eines Textes oder den Ablauf
eines Geschehens / Vorgangs mit
eigenen Worten, sachlich und knapp
formulieren

Gib die Handlung des Films
»Gegen die Wand* wieder!

Gib den Tathergang aus der Sicht
von Mandy wieder!

Zusammenstellen

Ahnliches oder Vergleichbares (in einer
Liste oder Tabelle) geordnet sammeln

Stelle alle Argumente fir und
gegen Hundehaltung in der Stadt
aus diesem Zeitungsartikel
zusammen!

Zitieren

genaue Wiedergabe eines Wortlautes
(schriftlich: in Anfiihrungszeichen und
mit Quellenangabe sowie in den eigenen
Satz eingeflgt)

Zitiere den deiner Meinung nach
entscheidenden Satz aus der
Ansprache des Trainers in der
Halbzeitpause!
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fiir den Anforderungsbereich Il

Ordnen / mit erlauternden Hinweisen in einen Ordne das vorliegende Gesprach

Zuordnen genannten Zusammenhang einfligen in das Geschehen des Romans

/ Einordnen ein!

Beschreiben Gegenstande, Personen oder Beschreibe den Aufbau des
Sachverhalte mit eigenen Worten Gedichts!
darstellen

Berichten einen Vorgang oder ein Ereignis sachlich, | Berichte von deinem Besuch in der
in zeitlicher Reihenfolge und auf das Druckerei!

Wesentliche beschrankt darstellen

Gliedern einen Text nach Sinnabschnitten Gliedere den Bericht in Einleitung,
unterteilen Hauptteil und Schluss!

Gliedere das Gedicht ,Erinnerung
an die Marie A.“ in Vergangenes
und Gegenwartiges!

Zusammenfassen | wesentliche Aussagen komprimiert Fasse deine Ergebnisse
und strukturiert in sachlicher Form zusammen!
wiedergeben

Erlautern nachvollziehbar und verstandlich den Erlautere deine Uberlegungen zur
Inhalt/ die Aussage eines Textes Interpretation mit Hilfe von
veranschaulichen Beispielen!

Uberpriifen eine Meinung, Aussage, Begrindung Prife die Aussagen des
nachvollziehen und auf der Grundlage Verfassers auf der Grundlage
eigenen Wissens oder eigener deines eigenen
Textkenntnis beurteilen Textverstandnisses!

Belegen eine Behauptung durch ein Zitat (mit Belege deine Aussagen Uber
Quellenangabe) oder durch den Verweis Esme (in Yasar Kemals , Téte die
auf eine Fundstelle (z. B. Buchtitel, Seite, | Schlange®) am Text!
Zeilenangabe) absichern

Begriinden hinsichtlich Ursachen und Auswirkungen ... und begrinde deine
nachvollziehbare Zusammenhange Auffassung!
herstellen

Vergleichen nach vorgegebenen oder selbst Vergleiche den Aufbau beider
gewahlten Gesichtspunkten Balladen!

Gemeinsamkeiten, Ahnlichkeiten und
Unterschiede ermitteln und darstellen

Entwerfen ein Konzept in seinen wesentlichen Entwirf eine Fortsetzung der
Zigen planend darstellen Geschichte!

Entwirf ein Storyboard flr die erste
Szene!

Verfassen einen zusammenhangenden Text nach Verfasse einen Beschwerdebrief
bekannten oder explizit vorgegebenen an den Sender!
Regeln (des Stils und des
Adressatenbezugs) erstellen

Uberarbeiten einen (eigenen) Text Korrektur lesen Uberarbeite die erste Fassung
und orthographisch, grammatisch und deines Aufsatzes mithilfe eines
stilistisch verbessern Woérterbuches!
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fir den Anforderungsbereich lll

Untersuchen

unter gezielten Fragestellungen
Elemente, Strukturmerkmale und
Zusammenhange herausarbeiten und die
Ergebnisse formulieren

Untersuche den Romananfang
unter Berlcksichtigung der
Erzahlperspektive!

Interpretieren

auf der Basis reflektierten Deutens von
Textelementen und Strukturen zu einer
resimierenden Gesamtdeutung

Uber einen Text oder einen Textteil
kommen

Interpretiere Kurt Tucholskys
Gedicht ,Augen in der GroRstadt®!

Normen und Werten vertreten

Beurteilen zu einem Sachverhalt oder Text / Medien- | Beurteile die Verfilmung von
Produkt ein selbststandiges Urteil Charlotte Kerners Roman
formulieren und mit fachlichen ,Blueprint Blaupause* auf der
Kenntnissen begriinden Grundlage deines erarbeiteten

Textverstandnisses!
Bewerten eine eigene Position nach ausgewiesenen | Bewerte die Handlungsweise der

Prinzessin gegeniber dem Frosch!

Stellung nehmen

siehe ,Beurteilen® und ,Bewerten*

Nimm begriindet Stellung zu der
Auffassung des Verfassers!

eigenen Malstaben sprachlich oder
visualisierend ausfiihren

Erortern ein Beurteilungs- oder Erdrtere den Vorschlag, das Fach
Bewertungsproblem erkennen und Sport nach Geschlechtern getrennt
darstellen, unterschiedliche Positionen zu unterrichten!
und Pro- und Contra-Argumente abwagen | Erdrtere, ob Jakob Heym liigen
und eine Schlussfolgerung erarbeiten und | darf!
vertreten

Gestalten ein Konzept nach vorgegebenen oder Gestalte eine Horspielfassung des

ersten Kapitels von Susan E.
Hintons ,Die Outsider*!

Gestalte ein Biihnenbild fir die
Schlussszene von Carl
Zuckmayers ,Der Hauptmann von
Kopenick!
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3.4.2 Liste der Arbeitsauftrage fur den ESA und

e Englisch

MSA

Liste der Arbeitsauftrage fiir den Hauptschulabschluss

Die in den zentralen schriftlichen Aufgaben verwendeten Arbeitsauftrdge werden in
der folgenden Tabelle definiert und inhaltlich gefillt. Entsprechende Formulierungen
in den Klassenarbeiten der Abschlussklassen sind ein wichtiger Teil der Vorbereitung
der Schulerinnen und Schiiler auf die schriftliche Abschlussprifung.

Die Liste kann den Priflingen vor der Prifung ausgehandigt werden, damit sie sich

vorbereiten konnen.

Arbeitsauftrage

Erklarungen

Beispiele

answer

Answer the questions.

Where do the buses at the central station
go to?

choose

Choose/ pick one or more alternatives
from a number of different possibilities.

At the "Robinson Club” you can
a) eat and drink for free.

b) sing Karaoke every night.

c) have drinks in the pool.

d) use the pool for free.

complete/ finish

Complete/ finish the sentence.

Finish the story.

During the flight your mobile phone must
be... switched off.
Look at the pictures and write down what
will happen next...

describe Say what something/ someone is like. | Describe your favourite place for holidays.
explain Explain something in your own words. | Look at the pictures/ notes. Explain
what went wrong in Mr. Hudson’s holiday.
Explain words from a text. check- in, reservation, suitcase, key-card
fill in Write words or numbers in a grid or a While listening fill in the grid with

gap to prove that you understand
certain information.

information about the holiday resort (how
many pools, name of manager, costs per
night etc.).

make a mind map

Collect words and expressions which
have to do sth. with a particular theme.

Make a mind map for the word field
tourism (dangers, type of holidays, service
people...).

mark Underline or highlight certain parts of a | Mark the parts of the text which refer to
text. the campground in Rimini.
match Connect two or more words / Match the headlines to the texts.
sentences to show you understand
the meaning.
number Number the pictures / words/ Put the sentences in the correct order
sentences, to show that you by numbering them.
understand the correct order. Number the pictures in the correct order
according to the text.
read Read a text / a number of words and Read the words and form a sentence.
understand their meaning. Read the text and answer the questions.
take notes Write down keywords and short Read the text and take notes of the most
sentences to show that you important information about Disneyland.
understand the main message. Look at the cartoon and take notes about
tourists and fashion.
tick Put a tick ( V) to show if a statement is | Tick the correct statement.
correct. Tick if the statement is true/false/not in the
text.
underline Draw a line under a word or sentence. | Underline the information about the
teenager’s holiday camp.
Underline the correct statement.
write Write an informal letter/ an email / a Write a letter to your friend and tell him

text, using certain means of structure,
€.g. addressing someone.

about your last holiday.
Write an email to the hotel and ask
about....
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Englisch - Liste der Arbeitsauftrage fur den Realschulabschluss

Die in den zentralen schriftlichen Aufgaben verwendeten Arbeitsauftrdge werden in
der folgenden Tabelle definiert und inhaltlich gefillt. Entsprechende Formulierungen
in den Klassenarbeiten der Abschlussklassen sind ein wichtiger Teil der Vorbereitung
der Schulerinnen und Schiiler auf die schriftliche Abschlussprifung.

Die Liste kann den Priflingen vor der Prifung ausgehandigt werden, damit sie sich

vorbereiten konnen.

from a number of different possibilities.

Arbeitsauftrage Erklarungen Beispiele

answer Answer the questions. Where do the buses at the central station
go to?

choose Choose/ pick one or more alternatives | At the "Robinson Club” you can

a) eat and drink for free.

b) sing Karaoke every night.
c) have drinks in the pool.
d) use the pool for free.

complete/ finish

Complete/ finish the sentence.

Finish the story.

During the flight your mobile phone must
be... switched off.
Look at the pictures and write down what
will happen next...

gap to prove that you understand
certain information.

describe Say what something/ someone is like. | Describe your favourite place for holidays.
explain Explain something in your own words. | Look at the pictures/ notes. Explain
what went wrong in Mr. Hudson’s holiday.
Explain words from a text. check- in, reservation, suitcase, key-card
fill in Write words or numbers in a grid or a (while listening ) fill in the grid with

information (in one to five words or
numbers) about the holiday resort (how
many pools, service, special prices etc.).

make a mind map

Collect words and expressions which
have to do sth. with a particular theme.

Make a mind map for the word field
tourism (dangers, type of holidays, service
people...).

text, using certain means of structure,
€.g. addressing someone.

mark Underline or highlight certain parts of a | Mark the parts of the text which refer to
text. the campground in Rimini.
match Connect two or more words / Match the headlines to the texts.
sentences to show you understand
the meaning.
number Number the pictures / words/ Put the sentences in the correct order
sentences, to show that you by numbering them.
understand the correct order. Number the pictures in the correct order
according to the text.
read Read a text / a number of words and Read the words and form a sentence.
understand their meaning. Read the text and answer the questions.
take notes Write down keywords and short Read the text and take notes of the most
sentences to show that you important information about Disneyland.
understand the main message. Look at the cartoon and take notes about
tourists and fashion.
tick Put a tick ( V) to show if a statement is | Tick the correct statement.
correct. Tick if the statement is true/false/not in the
text.
underline Draw a line under a word or sentence. | Underline the information about the
teenager’s holiday camp.
Underline the correct statement.
write Write an informal letter/ an email / a Write a letter to your friend and tell him

about your last holiday. Remember: It's
a letter.

Write an email to the hotel and ask
about....

write / make
notes

Write down notes / ideas / keywords
about a topic.

Write / make notes about how the story
ends.
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3.4.3 Liste der Arbeitsauftrage fur den ESA und
MSA

e Mathematik

Liste der Arbeitsauftrage fiir den Hauptschulabschluss

Mehr noch als bei dezentralen Aufgaben, die immer im Kontext gemeinsamer Erfahrungen

der Lehrenden und Lernenden mit vorherigen Klassenarbeiten stehen, missen zentrale
Prifungsaufgaben fur die Schulerinnen und Schuler eindeutig hinsichtlich des Arbeitsauftrages
und der erwarteten Leistung formuliert sein. Die in den zentralen schriftlichen Prifungsaufgaben
verwendeten Operatoren (Arbeitsauftrage) werden in der folgenden Tabelle definiert und inhaltlich
gefillt. Entsprechende Formulierungen in den vorausgehenden Klassenarbeiten sind ein wichtiger
Teil der Vorbereitung auf den Hauptschulabschluss.

Arbeitsauftrage Erklarungen Beispiele

fir den Anforderungsbereich |

Ergénzen, Tabellen, Ausdriicke oder Aussagen Erganze die fehlenden Werte.

vervollstiandigen nach bereits vorliegenden Vervollstandige die Tabelle.
Kriterien, Formeln oder Mustern
fullen.

Zuordnen Ohne tiefer gehende Erlauterung Ordne die Fillgraphen den Gefalken
eine Verbindung zwischen zwei zu.

Listen herstellen.
fiur die Anforderungsbereiche | und Il

Angeben, Formulierung eines Sachverhaltes, Nenne ein Beispiel, in dem lineare
nennen Aufzahlen von Fakten etc. ohne Funktionen in der Realitat auftreten.
Begrindung und ohne Lésungsweg.
Auswahlen Ohne Begrindung aus mehreren Wahle ohne Hilfe des Taschenrechners
Angeboten eines auswahlen. diejenige Zahl aus, die dem
Wert von Y199 am néchsten
kommt.
Berechnen Ergebnis von einem Ansatz Berechne ohne Benutzung des
ausgehend durch nachvollziehbare Taschenrechners den Wert des
Rechenoperationen gewinnen. Die Ausdrucks 23 + 32.
Wahl der Mittel kann eingeschrankt
sein.
Bestdtigen Anfertigung einer Darstellung Erstelle eine Wertetabelle fiir die
des Sachverhaltes in Ubersichtlicher Funktion.
meist Ublicher oder vorgegebener Erstelle eine Planfigur.
Form.
Skizzieren Darstellung eines Sachverhalts Beschreibe, wie sich A andert,
oder Verfahrens in Textform unter wenn x groler wird.
Verwendung der Fachsprache. Beschreibe, wie man den Flacheninhalt
Es sollten hierbei vollstandige dieser Figur bestimmen kann.

Satze gebildet werden; hier

sind auch Einschrankungen mdglich
(Beschreiben Sie in Stichworten).
Zeichnen Sorgfaltige Anfertigung einer Zeichne den Graphen der Funktion.
graphischen Darstellung.
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fiir die Anforderungsbereiche Il und IlI

Auseinandersetzen | Kreativer Prozess, mindestens Setz dich mit den AuBerungen der
auf dem Anforderungsniveau Il Schilerinnen und Schiiler auseinander.

Bestimmen, Darstellung des Lésungsweges Bestimme die Lésung der Gleichung

ermitteln und Formulierung des Ergebnisses. 3x —5=5x+ 3 durch
Die Wahl der Mittel kann frei, unter Aquivalenzumformungen.

Umstanden auch eingeschrankt Bestimme graphisch den Schnittpunki.
sein.

Begriinden Fir einen angegebenen Sachverhalt Begrinde, warum der abgebildete
einen Begrindungszusammenhang Graph die Situation nicht richtig
herstellen. beschreibt.

Entscheiden Bei Alternativen sich begriindet und Entscheide, mit welchen der
eindeutig auf eine Moglichkeit vorgeschlagenen Formeln man das
festlegen. Volumen des abgebildeten Korpers

berechnen kann.

Interpretieren Die Ergebnisse einer mathematischen | Interpretiere: Was bedeutet deine
Uberlegung riickiibersetzen Losung fir die urspriingliche Frage?
auf das urspriingliche Problem. Interpretiere die Bedeutung der Variablen

d vor dem Hintergrund des Problems.

Konstruieren Anfertigung einer genauen Konstruiere mit Hilfe von Zirkel und
Zeichnung, wobei die einzelnen Lineal die Mittelsenkrechte der
Handlungsschritte einem Strecke AB.

mathematischen Konzept folgen, was
in der Zeichnung erkennbar ist.
Hilfsmittel werden benannt, miissen
aber gegebenenfalls nicht alle
verwendet werden.

Vergleichen Nach vorgegeben oder selbst Vergleiche Umfang und Flacheninhalt
gewahlten Gesichtspunkten der drei Figuren.

Gemeinsamkeiten, Ahnlichkeiten
und Unterschiede ermitteln und

darstellen.
fir den Anforderungsbereich lll
Beurteilen Zu einem Sachverhalt ein Beurteile, welche der beiden
selbststandiges Urteil unter vorgeschlagenen Funktionen das
Verwendung von Fachwissen und ursprungliche Problem besser darstellt.
Fachmethoden formulieren. Beurteile die Diskussion von Yildiz
und Sven.
Zeigen, Eine Aussage, einen Sachverhalt Zeige, dass das betrachtete Viereck
nachweisen nach giiltigen Schlussregeln, ein Parallelogramm ist.

Berechnungen, Herleitungen oder
logischen Begriindungen bestatigen.
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Mathe- Liste der Arbeitsauftrage fiir den Realschulabschluss

Mehr noch als bei dezentralen Aufgaben, die immer im Kontext gemeinsamer Erfahrungen

der Lehrenden und Lernenden mit vorherigen Klassenarbeiten stehen, missen zentrale
Prifungsaufgaben fur die Schulerinnen und Schuler eindeutig hinsichtlich des Arbeitsauftrages
und der erwarteten Leistung formuliert sein. Die in den zentralen schriftlichen Prifungsaufgaben
verwendeten Operatoren (Arbeitsauftrage) werden in der folgenden Tabelle definiert und inhaltlich
gefillt. Entsprechende Formulierungen in den vorausgehenden Klassenarbeiten sind ein wichtiger
Teil der Vorbereitung auf den Realschulabschluss.

Arbeitsauftrage Erklarungen Beispiele

fir den Anforderungsbereich |

Ergédnzen, Tabellen, Ausdriicke oder Aussagen Erganze die fehlenden Werte.

vervollstiandigen nach bereits vorliegenden Vervollstandige die Tabelle.
Kriterien, Formeln oder Mustern
fullen.

Zuordnen Ohne tiefer gehende Erlauterung Ordne die Fillgraphen den Gefalken
eine Verbindung zwischen zwei zu.

Listen herstellen.
fiir die Anforderungsbereiche | und Il

Angeben, Formulierung eines Sachverhaltes, Gib an, wofir die Variable m in der
nennen Aufzahlen von Fakten etc. ohne Geradengleichung y = mx + b steht.
Begrindung und ohne Lésungsweg. Nenne ein Beispiel, in dem lineare
Funktionen in der Realitat auftreten.
Auswahlen Ohne Begrindung aus mehreren Wahle ohne Hilfe des Taschenrechners
Angeboten eines auswahlen. diejenige Zahl aus, die dem
Wert von Y199 am néchsten
kommt.
Berechnen Ergebnis von einem Ansatz Berechne ohne Benutzung des
ausgehend durch nachvollziehbare Taschenrechners den Wert des
Rechenoperationen gewinnen. Die Ausdrucks 23 + 32,
Wahl der Mittel kann eingeschrankt
sein.
Beschreiben Darstellung eines Sachverhalts Beschreibe, wie sich A andert,
oder Verfahrens in Textform unter wenn x groler wird.
Verwendung der Fachsprache. Es Beschreibe, wie man den Flacheninhalt
sollten hierbei vollstadndige Satze dieser Figur bestimmen kann.

gebildet werden; hier sind auch
Einschréankungen mdglich
(Beschreiben Sie in Stichworten).

Bestétigen Eine Aussage oder einen Sachverhalt | Bestatige, dass in diesem Fall die
durch Anwendung einfacher Mittel Wahrscheinlichkeit unter 10 % liegt.
(rechnerisch wie argumentativ)
sichern.

Erstellen Einen Sachverhalt in Gibersichtlicher, Erstelle eine Wertetabelle fiir die
meist fachlich blicher oder Funktion.
vorgegebener Form darstellen. Erstelle eine Planfigur.

Skizzieren Grafische Darstellung der Skizziere den Verlauf des Graphen.
wesentlichen Eigenschaften eines Skizziere die Figur, die im Text
Objektes, auch Freihandskizze beschrieben wird.
mdglich.

Zeichnen Sorgfaltige Anfertigung einer Zeichne den Graphen der Funktion.

graphischen Darstellung.
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fiir die Anforderungsbereiche Il und IlI

Bestimmen, Darstellung des Lésungsweges Bestimme die Lésung der Gleichung
ermitteln und Formulierung des Ergebnisses. 3x —5=5x+ 3 durch
Die Wahl der Mittel kann frei, unter Aquivalenzumformungen.
Umstanden auch eingeschrankt Bestimme graphisch den Schnittpunki.
sein.
Entscheiden Bei Alternativen sich begriindet und Entscheide, mit welchen der
eindeutig auf eine Maéglichkeit vorgeschlagenen Formeln man das
festlegen. Volumen des abgebildeten Korpers

berechnen kann.
Entscheide, welcher Graph zu welcher
Funktionsgleichung gehort.

Begriinden Fir einen angegebenen Sachverhalt Begriinde, warum der abgebildete
einen Begrindungszusammenhang Graph die Situation nicht richtig
herstellen. beschreibt.

Begriinde, warum eine quadratische
Gleichung héchstens zwei Losungen hat.

Interpretieren Die Ergebnisse einer mathematischen | Interpretiere: Was bedeutet deine
Uberlegung riickiibersetzen Losung fir die urspriingliche Frage?
auf das urspriingliche Problem. Interpretiere die Bedeutung der Variablen

d vor dem Hintergrund des Problems.

Konstruieren Anfertigung einer genauen Konstruiere mit Hilfe von Zirkel und
Zeichnung, wobei die einzelnen Lineal die Mittelsenkrechte der
Handlungsschritte einem Strecke AB.
mathematischen Konzept folgen, was
in der Zeichnung erkennbar ist. Konstruiere mit Hilfe des Geodreiecks
Hilfsmittel werden benannt, missen ein Dreieck ABC mit a = 25°,
aber gegebenenfalls nicht alle c=4cm, hc=1,5cm.
verwendet werden.

Vergleichen Nach vorgegeben oder selbst Vergleiche Umfang und Flacheninhalt
gewahlten Gesichtspunkten der drei Figuren.

Gemeinsamkeiten, Ahnlichkeiten
und Unterschiede ermitteln und

darstellen.
fir den Anforderungsbereich lll
Beurteilen Zu einem Sachverhalt ein Beurteile, welche der beiden
selbststandiges Urteil unter vorgeschlagenen Funktionen das
Verwendung von Fachwissen und ursprungliche Problem besser darstellt.
Fachmethoden formulieren. Beurteile die Diskussion von Yildiz
und Sven.
Zeigen, Eine Aussage, einen Sachverhalt Zeige, dass das betrachtete Viereck
nachweisen nach giiltigen Schlussregeln, ein Parallelogramm ist.

Berechnungen, Herleitungen oder
logischen Begriindungen bestatigen.
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Teil 4 — Prafungsvorbereitung (neu!)

4.1. Sicherheitstipps fur Klassenarbeiten

4.2. Prufungs-Checkliste

4.3. 7 Regeln fur mundliche Priufungen

4.3.1 Checkliste: Eine mediengestutzte Prasentation halten

4.3.2 Beobachtungsbogen mundliche Prufung

4 4 Im Unterricht mitschreiben
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Sicherheitstipps
fur Klassenarbeiten
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4.2

Priafungs-Check
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4.3.

Regeln fir mindliche Prifungen

1. Ubung gegen Nervositat

Es ist volkomman normal, ¢ass man bel einer mandlichen Pritung aufgeregt ist. Die Nervosi
11 lasst sich aber reduzieren, wenn du mindliche Pridungen vorher 2. B. miz Freunden gedbt
hast. (Tipp: Falls du eine Kamera zur Vertlgung hast, kanns! du dich aufnehmen und nach-
her selbst beurtelen!) So gewdhnst du dich schon etwas an die besonders”™ Situation und
bist spiiter, wenn es daraul ankommt, nicht mehr 50 aufgeregt.

2. Klamotten zum WohifGhlen

Da Pridungen in der Regel nicht sehr anganehm sind, solitest du dir zumindest die Kleidung
auswahlen, in der du dich woht $0hiss.

3. Alles im Blick

Dies ecreichst du durch

« gine sichere Kdrperhahung (test auf beiden Beinen stehen und nicht herumwackedn!),

« @ing ausreichend deutiiche und laute Stmme (Tipp: Mit Freunden dben’),

« den direklen Blick zu den Prifern.
(Tipp: Wern es dir unangenehm ist, den Prifern cirek! mn de Augen zu schauen, kannst
du einfach knapp Ober sie hinweg schauen,)

4. Eintache Antworten

Die Fragen eciner mdndichen Pridung sind in der Regel eintacher als in einer schriftichen
Prifung. Entsprechend sollien auch deine Antworten nicht zu komphziert, sondern enlach
und strukburien sein.

Besonders eintach sind In der Regel die ersten Fragen der Prifer. Nutze chese Chance, um
ein Gesprach mit dan Prifern autzubaven. Gib keine zu knappen Antworten!

5. Schwelgen verboten

Wenn du aul ene Frage kene Antwor! weiBl, denke laul, was dir 2u der Frage einfdiL
So bleidt das Gesprach im Gang und dle Prifer haben cie MOgichies, oir zu hallen.

6. Die Prifung selbst stevern

7. Wenn nichts mehr geht e

Wenn man geschickt und behutsam vorgeht, lAsst sich manchmal eine Prifung auf ein
bestimmees Themengebiet lenken. NatGrich mdssen hier G Prifenden auch mispiolen”;
andererseils sind sie gerade bei festgelaufenen Prilungen dankbar, wenn man ihnen soiche
JHifen® anbietet, -

Wenn du nicht mehr woster wei Bt oder wenn du an den Gesich.
tern deiner Prider ablesen kannst, dass dene Antworlen in
die falsche Richiung fahren, frage nach:

Jeh bin mir nicht sicher, aber ich glaube, es konnte ungetahe
80 sen, dass.. ., Wollen Se von mir hiren, wie, .~ oder
Meinen Sie de Frage bezigich ., .*.

Auf kpinen Fall solitest du die Schuld aut andere schieben.
AuBerungen, wie Das haben wir im Unterricht aber nicht
behandall!” oder Das hat im Untesricht doch kaines verslan-
den’, hellen (auch wenn ss@ nchiig sing!) kaum.
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4.3.1
Checkliste: Eine mediengestutzte Prasentation vorbereiten

Zu Hause Uben

Deine Prasentation ist fertig? Bravo!

* Hand-out fur die Zuhdrer?

+ Gliederung und Ausdruck der Prasentation fur dich?

» Mehrere Datentrager (CD, USB-Stick)?

» Auf dem Prasentationsrechner lauft deine Prasentation?

Sehr gut! Jetzt Ubst du noch den Umgang mit der Technik und wirst sicher.

Du testest, ob wirklich alles (aus der Entfernung, wenn moglich) lesbar ist.

Bei einem Probevortrag vor Freunden oder Famienmilgliedermn entwickelst du ein Zeitgefuhl
und wirst sicherer beim Prasentieren. Sie konnen Verbesserungsvorschlage machen und dir
auch Tipps geben, ob du eventuell lauter sprechen sollst, oder langsamer, oder deutlicher.

Checkliste: letzte Vorbereitungen vor Ort

Wenn du in der Schule prasentierst, wirst du dir wahrscheinlich um eine funktionerende Technik
keine Gedanken machen mussen. Deine Lehrerin, dein Letver wird dir Computer, Beamer elc. zur
Verfogung stellen, Stell dir jedoch vor, du machtest bei ener Familienfeier, 2. B. beim Geburistag
deiner Oma gescannte Bilder aus ihrer Jugend mit Musik untermalt prasentieren. Du solitest schon
in der Lage sen, vor Ort alles aufbaven zu konnen. Diese Checkliste kann dir dabei helfen.

Kann der Beamer die Aufiosung des Rechners darstellen?

Hast du deine Prasentation mit DIESER Hardware vorher ausprobien?

Weidt du, wie man bei DEINER Hardware das Bildschirmbild auch auf dem Beamer dar-
stellen kann?

Du hast die zu prasentierende Datei mehrfach: auf CD gebrannt, auf einem USB Stick und
auf dem Desktop des Rechners gespeichert.

Hast du: Notebook (Rechner)? Beamer? VGA-Kabel? Verlangerungsschnur? evil. Presen-
ter? Leinwand? Lautsprecher?

Kann man den Raum abdunkein? Oder prasentierst du abends?

Bau alles auf und probiere es aus, BEVOR die Zuschauer kommen.

Kann man vom Raumende die Prasentation erkennen?

Starte die Prasentation und schalte den Beamer VORHER ein, Viele Beamer kann man mit
einer .no show” Taste oder einem Schieber stumm® schalten. Ansonsien, halte einen
Gegenstand (Karton) bereit, den du vor den Beamer stelist, und der das Licht auffiingt.
Wenn die Zuschaver 2u deiner Prisentaton in den Raum kommen, is! €s auch sinavoll,
den Einleitungsbidschirm mit dem Thema schon vorher zu zesgen,

o0

o000 O O O

NACH dem Vortrag
(] Stell den Beamer auf Standby. Er muss sich abkihien, bevor du ihn abbaust: eine Beamer-
Lampe kostet uber 300 Euro.
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43.2

Beobachtungsbogen: Mundliche Prifung
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4.4 Im Unterricht mitschreiben

Warum mitschreiben?

Hast du manchmal Probleme, alles zu verstehen, was im Unterricht gesagt wird? Fallt es dir nicht
immer leicht, den ganzen Unterrichtsstoff zu behalten? Und wird dir schnell langweilig? Dann gibt es
einen superguten Trick, der dir helfen kann, besser zu lernen: Du solltest im Unterricht mitschreiben.

Das Mitschreiben fordert die Konzentration. Denn wenn du mitschreibst, zwingst du dich selbst
zum genaueren Zuhéren. Und wenn du gut zuhérst, dann merkst du automatisch, ob der Lehrer und
deine Mitschuler gerade etwas Wichtiges oder weniger Wichtiges gesagt haben. Auf diese Weise
vergeht die Stunde tbrigens auch viel schneller als sonst!

Noch etwas ist ganz toll, wenn man im Unterricht mitschreibt. Namlich dass dir das, was du nicht
genau verstehst, sofort auffallt. So kannst du dich gleich melden und nachfragen. Dann merkt
deine Lehrerin oder dein Lehrer, dass du aufmerksam bist und dich gut am Unterricht beteiligst.

AuBerdem sparst du dir Zeit zum Lernen zu Hause, denn was du geschrieben hast, ist deinem
Gehirn bereits bekannt und du kannst es — zum Beispiel bei der Vorbereitung auf eine Klassenarbeit —

dir besser einpragen.
@@
—d

o
Regeln fiir eine gelungene Mitschrift / /

1. Schreibe nicht wie wild alles mit, was im Unterricht gesagt wird.
2. Hore erst einmal in Ruhe zu und versuche, den Unterrichtsstoff zu verstehen.

3. Konzentriere dich beim Mitschreiben auf das Wesentliche, mache dir Stichpunkte
statt ganze Satze zu schreiben.

4. Das Wesentliche erkennst du oft schon an bestimmten Signalwdrtern des Lehrers:
,Erstens... zweitens... drittens”, ,besonders wichtig ist...”, ,insgesamt...”

5. Aulierdem wiederholen Lehrer genau das mehrfach, was wichtig ist!

6. Sei mutig genug, um sinnvolle Abkurzungen und ausdrucksstarke Kurzsatze zu
gebrauchen, wahle lieber eigene Formulierungen, als wortwortlich mitzuschreiben
was gesagt wird.

7. Lasse genugend Platz, um nachtraglich auch noch Erganzungen hinzufugen zu
konnen. Du kannst zum Beispiel einen breiten Rand auf einer Seite lassen oder
auch nur jede zweite Zeile beschreiben.

8. DIN A4-Seiten lassen sich spater am besten abheften.

9. Wenn du Symbole an den Rand machst, verstehst du deine Aufzeichnungen auch
noch nach einiger Zeit, zum Beispiel:

7" hier muss ich nachfragen
,I“ wichtig

Quelle: http://oxford-cc.de/wissensschule/schueler/tipps-und-tricks/mitschreiben/wer-mitschreibt-braucht-zu-hause-weniger-zu-ueben



