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Methoden zur Erfassung und Présentation von Informationen

Ziel und Aufbau des Methodenordners

Ausgangspunkt fur die vorliegenden Methoden ist einerseits das interne
Methodencurriculum der Stadtteilschule Mummelmannsberg. Zusatzlich bietet die
Handreichung ,Die Prasentationsleistung in der Profiloberstufe” des Landesinstituts
Hamburg eine zusatzliche Grundlage fur die vorliegenden Ausarbeitungen.

Folgende Ubersicht ist in der genannten Handreichung zu finden:

Anforderungen Ende Jgst. 8

Anforderungen Ende Jgst.10

Informationen
recherchieren

Sichere Handhabung von Nachschlagewerken

Nutzung von Schul- und éffentlichen
Bibliotheken

Kenntnis zum Aufbau einer URL und den
Urheberrechten im Internet

Umgang mit Suchmaschinen

Anwendung von Interviewtechniken

Nutzung unterschiedlicher textexterner Informationen

Selbststandige Recherche mit Suchmaschinen,
Fachportalen, Datenbanken, Preprintservern,
Hochschulservern, offenen Nachschlagewerken

Kritische Uberpriifung der Informationen

Kenntnisse zum Aufbau von Archiven

Informationen
erfassen

Einsatz von Texterfassungsmethoden wie
Markieren, Exzerpieren etc.

Kenntnis von Lesemethoden

Auswertung von Statistiken, Schaubildern und
Grafiken

Kenntnis der Zitiertechnik

Zielfiihrender Einsatz von Lesetechniken und
-strategien

Kenntnis verschiedener Diagrammtypen zum
Visualisieren

Sichere Anwendung von Zitiertechniken

Erste Grundregeln des Bibliografierens

Informationen
strukturieren

Handhabung von Methoden grafischer
Visualisierungs- und Systematisierungstechniken

Formulierung von Schlissehvértern

Dokumentieren von Informationen

Entwicklung von Arbeitshypothesen

Sach- und fachgerechtes Auswerten unterschiedlicher
Darstellungsformen von Informationen

Informationen
vortragen

Referate gliedern und vortragen

Grundlagen von Prasentationsprogrammen und
Regeln der Foliengestaltung

Erstellung von Handouts und Thesenpapieren
Gestaltung von Lernplakaten

Zuhorergerechtes Informieren tber
Sachverhalte

Formulierung eigener Fragestellung bei
Arbeitsauftragen

Nutzung von Programmen unter gestalterischen
Gesichtspunkten

Kenntnis von Vor- und Nachteilen gangiger Medien

Dramaturgie von Vortragen mit Nutzung eines
Mediums

Die vorliegende Ausarbeitung stellt einen guten Uberblick fiir alle Lehrkrafte dar, was
inhaltlich zu diesem Arbeitsbereich dazugehort. Aulderdem bieten Ideen und

Praxisbeispiele moglichst konkrete Vorgehensweisen, wie diese Kompetenzen mit
den Schulern erarbeiten werden konnen.

Ziel soll es sein, die Schiiler (auch unabhéngig von einem Ubergang in die Sek Il) in
den Bereichen Informationen recherchieren, erfassen, strukturieren und prasentieren
zu schulen und ihnen themenunabhangige Methoden an die Hand zu geben, um
selbststandig zu arbeiten.
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Ubersicht

Teil A - Informationen recherchieren

Handhabung von Nachschlagewerken
Nutzung von Bibliotheken

Umgang mit Suchmaschinen
Quellenangaben (neu!)

Anwendung von Interviewtechniken

ok wnN=

Teil B - Informationen erfassen

1. Markieren wichtiger Informationen
2. Kenntnis von Lesemethoden
3. Auswertung von Grafiken, Statistiken und Schaubildern

Teil C - Informationen strukturieren

1. Formulieren von Schlusselwortern
2. Handhabung von grafischen Visualisierungs- und Systematisierungstechniken

Teil D — Informationen vortragen

Referate gliedern und vortragen

Erstellen von Handouts und Thesenpapieren
Gestaltung von Lernplakaten

Grundlagen von Prasentationsprogrammen
Zuhorergerecht informieren

Reflexion von Prasentationen und Vortragen
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Teil A — Informationen recherchieren

1. Handhabung von Nachschlagewerken

1.1 Wérterbucharbeit Deutsch (Kompetenzen und Checklisten)
1.2 Dictionary skills English (Kompetenzen und Checklisten)
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A 1.1 Worterbucharbeit Deutsch

Niveau 1 (Jahrgang 5)
Die Schdaler ...

konnen das Alphabet auswendig aufsagen und Vor- und Nachfolger eines
Buchstabens benennen.

konnen beliebige Worter nach dem Alphabet sortieren (Berucksichtigung 1.
Buchstabe, 2. Buchstabe, usw.).

wissen um den alphabetischen Aufbau eines Worterbuches.

suchen auf Anweisung beim richtigen Buchstaben nach einem Wort
(Berlcksichtigung 1. Buchstabe, 2. Buchstabe, usw) und kdnnen dessen
Seitenzahl und Bedeutung benennen.

Niveau 2 (Jahrgang 6)
Die Schdaler ...

beginnen sich bei der Suche nach einem Wort an den Kopfwortern zu
orientieren.

suchen nach Verben in der Regel im Infinitiv und nach Nomen in der
Singularform.

schlagen auf Anweisung Worter aus eigenen Texten nach, bei deren
Schreibweise sie unsicher sind.

beginnen beim Nachschlagen auch alternative Schreibweisen gleicher Laute
(f-v, c-k, ee-eh-e,...) zu berucksichtigen.

nutzen das Worterbuch auf Anweisung zum Nachschlagen von Woértern, deren
Bedeutung ihnen unklar ist.

Niveau 3 (Jahrgang 7)
Die Schdaler ...

schlagen im Worterbuch selbststandig Worter nach, bei deren Schreibweise
sie unsicher sind oder deren Bedeutung sie nicht kennen.

nutzen beim Nachschlagen sicher die Kopfworter als Orientierung.

suchen weitgehend nach den Stammformen.

berucksichtigen beim Nachschlagen gezielt alternative Schreibweisen gleicher
Laute.

beginnen weiterfuhrende Informationen zu einem gesuchten Wort fur ihre
Weiterarbeit zu nutzen (Wortart, Pluralbildung, Trennung, Wortfamilien, etc.).
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A 1.1 Arbeiten mit dem Worterbuch (Niveau 1) — Checkliste fiir Schiiler

Jetzt kannst du Uberpriufen, was du zum Thema Woérterbucharbeit schon kannst und was du noch trainieren musst. Achtung: Kreuze
nur ja an, wenn du wirklich sicher bist und auch einem Mitschuler genau erklaren kannst, was gemeint ist.

Kann ich das schon?

Jav

Nein >

So kann ich trainieren:

erledigt

Ich kann das Alphabet sicher aufsagen und weil},
welche Buchstaben nebeneinander stehen.

O Arbeitsblatt 1
O Wortstark S.

Ich kann unterschiedliche Worter sicher nach dem
Alphabet sortieren.

Ich kann im Worterbuch Worter nachschlagen und
ihre Seitenzahl nennen.

Du bist in allen Bereichen sicher oder hast alle Ubungsaufgaben erledigt?

- Dann bearbeite die Profiaufgaben/ den Abschlusstest

und lass das Ergebnis von deinem Lehrer tUberprifen
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A 1.1. Arbeiten mit dem Woérterbuch (Niveau 2) — Checkliste fiir Schiiler

Jetzt kannst du Uberpriufen, was du zum Thema Woérterbucharbeit schon kannst und was du noch trainieren musst. Achtung: Kreuze
nur ja an, wenn du wirklich sicher bist und auch einem Mitschuler genau erklaren kannst, was gemeint ist.

Kann ich das schon? Jav" | Nein> | Sokann ich trainieren: erledigt
Ich kann die Kopfworter zu einem gesuchten Wort O Arbeitsblatt 2
aufschreiben. O Wortstark S.

Ich kann den Infinitiv eines gebeugten Verbs bilden
und im Worterbuch nachschlagen.

Ich kann die Singular-Form eines Nomens bilden
und im Worterbuch nachschlagen.

Ich kann die Schreibweise von schwierigen
Wortern mit Hilfe des Worterbuches klaren.

Ich kann die Bedeutung von Woértern mit Hilfe des
Worterbuches klaren.

Du bist in allen Bereichen sicher oder hast alle Ubungsaufgaben erledigt?

- Dann bearbeite die Profiaufgaben/ den Abschlusstest und lass das Ergebnis von deinem Lehrer
uberprifen.



Methoden zur Erfassung und Prasentation von Informationen

A 1.1 Arbeiten mit dem Woérterbuch (Niveau 3) — Checkliste fiir Schiiler

Jetzt kannst du Uberpriufen, was du zum Thema Woérterbucharbeit schon kannst und was du noch trainieren musst. Achtung: Kreuze
nur ja an, wenn du wirklich sicher bist und auch einem Mitschuler genau erklaren kannst, was gemeint ist.

Kann ich das schon?

Jav

Nein >

So kann ich trainieren:

erledigt

Ich kann meine Rechtschreibung mit dem
Woérterbuch Uberprufen und verbessern.

O Eigener Text
O Arbeitsblatt Fehlersuche

Ich kann die Kopfwdrter im Woérterbuch benutzen,
um schneller etwas zu finden.

Ich kann die Grundformen von unterschiedlichen
Wortern bilden, um diese nachzuschlagen.

Ich verstehe die weiteren Angaben, die im
Worterbuch zu einem Wort stehen und kann diese
fur mich nutzen.

Du bist in allen Bereichen sicher oder hast alle Ubungsaufgaben erledigt?
- Dann bearbeite die Profiaufgaben/ den Abschlusstest und lass das Ergebnis von deinem Lehrer

uberprifen.
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A 1.2 Dictionary skills English

Niveau 1 (Jahrgang 5)
Die Schdler ...

konnen das englische Alphabet auswendig aufsagen und Vor- und Nachfolger
eines Buchstabens benennen.

konnen beliebige Worter nach dem Alphabet sortieren (Berlcksichtigung 1.
Buchstabe, 2. Buchstabe, usw.).

wissen um den allgemeinen und alphabetischen Aufbau des Worterbuches
(deutscher Teil, englischer Teil, Themenseiten, usw).

suchen auf Anweisung beim richtigen Buchstaben nach einem Wort
(Berlcksichtigung 1. Buchstabe, 2. Buchstabe, usw) und kdnnen dessen
Seitenzahl und Bedeutung benennen.

Niveau 2 (Jahrgang 6)
Die Schdaler ...

beginnen sich bei der Suche nach einem Wort an den Kopfwortern zu
orientieren.

suchen nach Verben in der Regel im Infinitiv und nach Nomen in der
Singularform.

schlagen auf Anweisung Worter aus eigenen Texten nach, bei deren
Schreibweise sie unsicher sind.

nutzen das Worterbuch auf Anweisung zum Nachschlagen von Wortern, deren
Bedeutung ihnen unklar ist.

beginnen die zusatzlichen Informationsseiten und Tabellen (unregelméige
Verben, Wortfelder, usw.) fur ihre Arbeit zu nutzen.

Niveau 3 (Jahrgang 7-8)
Die Schdaler ...

schlagen im Worterbuch selbststandig Worter nach, bei deren Schreibweise
sie unsicher sind oder deren Bedeutung sie nicht kennen.

nutzen beim Nachschlagen sicher die Kopfworter als Orientierung.

suchen weitgehend nach den Stammformen.

beginnen weiterfuhrende Informationen zu einem gesuchten Wort fur ihre
Weiterarbeit zu nutzen (Wortart, Pluralbildung, Prépositionen, idiomatische
Wendungen, etc.).

Niveau 4 (special)

beginnen beim Nachschlagen auch alternative Schreibweisen (AE, BE) zu
berucksichtigen.

Beginnen sich die Aussprache von neuen Begriffen anhand der phonetischen
zeichen zu erschliel3en.

Nutzen zur Findung einer geeigneten Ubersetzung die Gegenprobe.
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A1l2 Dictionary skills (Niveau 1) — Checkliste fiir Schiiler

Jetzt kannst du Uberprifen, was du zum Thema “dictionaries” schon kannst und was du noch trainieren musst. Achtung: Kreuze nur ja
an, wenn du wirklich sicher bist und auch einem Mitschuler genau erklaren kannst, was gemeint ist.

Kann ich das schon?

Jav

Nein >

So kann ich trainieren:

erledigt

Ich kann das englische Alphabet auswendig
aufsagen und Vor- und Nachfolger eines
Buchstabens benennen.

O Arbeitsblatt 1
O Workbook S.

Ich kann beliebige Worter sicher nach dem
Alphabet sortieren.

Ich kann im Worterbuch Worter nachschlagen und
ihre Seitenzahl und Bedeutung nennen.

Du bist in allen Bereichen sicher oder hast alle Ubungsaufgaben erledigt?

- Dann bearbeite die Profiaufgaben/ den Abschlusstest

und lass das Ergebnis von deinem Lehrer tUberprifen
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A1l12 Dictionary skills (Niveau 2) — Checkliste fiir Schiiler

Jetzt kannst du Uberprifen, was du zum Thema “dictionaries” schon kannst und was du noch trainieren musst. Achtung: Kreuze nur ja
an, wenn du wirklich sicher bist und auch einem Mitschuler genau erklaren kannst, was gemeint ist.

Kann ich das schon? Jav" | Nein > | So kann ich trainieren: erledigt
Ich kann die Kopfworter zu einem gesuchten Wort O Arbeitsblatt 1
aufschreiben. O Workbook S.

Ich kann den Infinitiv eines gebeugten Verbs
bilden und im Worterbuch nachschlagen.

Ich kann die Singularform eines Nomens bilden
und im Worterbuch nachschlagen.

Ich kann die Bedeutung von unbekannten Wortern
mit Hilfe des Wérterbuches klaren.

Ich kenne die zuséatzlichen Informationsseiten des
Worterbuches und nutze sie.

Du bist in allen Bereichen sicher oder hast alle Ubungsaufgaben erledigt? > Dann bearbeite die
Profiaufgaben/ den Abschlusstest und lass das Ergebnis von deinem Lehrer Gberprifen.
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A1l12 Dictionary skills (Niveau 3) — Checkliste fiir Schiiler

Jetzt kannst du Uberprifen, was du zum Thema “dictionaries” schon kannst und was du noch trainieren musst. Achtung: Kreuze nur ja
an, wenn du wirklich sicher bist und auch einem Mitschuler genau erklaren kannst, was gemeint ist.

Kann ich das schon?

Jav

Nein >

So kann ich trainieren:

erledigt

Ich kann meine Rechtschreibung mit Hilfe des
Worterbuches uUberprifen und verbessern.

O Arbeitsblatt 1
O Workbook S.

Ich kann die Grundformen zu beliebigen Waortern
bilden und diese anschlieRend nachschlagen.

Ich kann die zusatzlichen Angaben zu einem
nachgeschlagenen Wort verstehen und flr mich
nutzen.

Du bist in allen Bereichen sicher oder hast alle Ubungsaufgaben erledigt?

- Dann bearbeite die Profiaufgaben/ den Abschlusstest und
lass das Ergebnis von deinem Lehrer Uberprifen.
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Teil A — Informationen recherchieren

2. Nutzung von Bibliotheken

2.1 Studienzone der STADTTEILSCHULE MUMMELMANNSBERG (neu!)
2.1.1 Einflihrung in die Studienzone (Arbeitsblatt fiir die
Erkundung)
2.2 Offentliche Biicherhalle (Brief an die Eltern)
2.2.1 Informationen fiir Lehrer: Blockausleihe (neu!)
2.2.2 Biicherhalle Miimmelmannsberg (neu!)
2.2.3 Serviceinformationen flir Eltern (neu!)
2.2.4 Spielregeln fir Kinder (neu!)
2.2.5 Erlaubnisschein (neu!)
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A 2.1 Die Studienzone der Stadtteilschule Mimmelmannsberg

Die Studienzone

9
Z
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-
S

Lesen, recherchieren, studieren - in unserer Studienzone
selbstverstandlich selbstandig.

In diesem groRziigigen, freundlich eingerichteten Raum zwischen 5000 verschiedenen
Sachbiichern und Nachschlagewerken fir alle Facher und alle Jahrgange lasst sich in ruhiger
Arbeitsatmosphare gut arbeiten. Unsere Studienzone ist wahrend der gesamten
Unterrichtszeit, bis auf eine Mittagspause, zuganglich und wird von Frau Djegham betreut.

Quelle: www.stadtteilschule-muemmelmannsberg.de

Die Studienzone ist eine Prasenzbibliothek mit etwa 60 Arbeitsplatzen fir
Schulerinnen und Schiler. Fachliteratur findet sich zu vielen Bereichen, z.B. den
Naturwissenschaften, Politik, Erdkunde, aber auch Schulbicher zum Nachschlagen.
Seit neuestem stehen zwei Computer zur freien Benutzung in der Studienzone.
Oberstufenschiler nutzen sie eigenverantwortlich, Schiler aus der Sek. | mit
schriftlicher Genehmigung des Lehrers.

Wer mit der ganzen Klasse in die Studienzone kommen méchte, wird gebeten sich
vorher anzumelden, damit auch wirklich genigend Arbeitsplatze zur Verflgung
stehen.

Offnungszeiten:

Mo bis Fr. 8-12:30 Uhr und 13:15 bis 16:10 Uhr, mittwochs bis 13:15 Uhr
Stand: Mirz 2015
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A 2.1.1 - Einfuhrung in die Studienzone — Thema: Nachschlagewerke

Name:

Nimm dir ein einbdndiges Lexikon! Zeige, dass du dein Lexikon verstehst!

1) Ein Nachschlagewerk heif3t auch Lexikon (griechisch).
Die Mehrzahl heif3t: L

2) Kreuze an! ,Mein“ Lexikon ist gedacht fir O Kinder
O Schiiler
O Jugendliche
O Erwachsene und Familien

3) Gibt es auf den ersten Seiten Erklarungen fur die Benutzer?

4) Wie viele Stichworter werden in Deinem Lexikon erklart?
Kleiner Tipp: Guck mal auf den hinteren Buchdeckel!

5) Schreibe 3 Stichworter aus deinem Lexikon ab, die dir gefallen!

6) Unterstreiche die passenden Antworten!
Ich konnte die Stichworter leicht erkennen, denn sie sind: -dick gedruckt —
farbig gedruckt — grofRer geschrieben als der Text — unterstrichen — mit Farbe
unterlegt

7) Schlage dein Buch irgendwo in der Mitte auf!
a. Welches Wort steht rechts in der Ecke (als Suchhilfe)?

b. Wie heil’t das letzte Stichwort auf dieser Doppelseite?

c. Was fallt dir auf?

8) Frage deine Nachbarn! Ist es in ihrem Lexikon genauso?

Geschafft! Herzlichen Glickwunsch!
Ein paar Extras!
I. Steht das Stichwort ,Lexikon® in deinem Lexikon? auf Seite

II. a.) Wie heil’t das erste Stichwort in deinem Lexikon?

b.) Wie heilt das letzte Stichwort in deinem Lexikon?

c.) Kreise die Anfangsbuchstaben ein!

abcdefg hijkimnop qgrstuvw xyz ABCDEFG HIJKLMNOP QRSTUVW XYZ
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A22

Elternbrief
Hamburg,

Liebe Eltern der Klasse

Wie wir bereits auf dem Elternabend ankiindigten, wiinschen wir Tutoren es uns, dass jedes
Kind im Jahrgang 6 eine eigene Biicherhallenkarte besitzt. Dabei haben wir auch auf die
Bedeutung des Lesens fiir die Sprachentwicklung hingewiesen. Leseforderung hat nicht nur
im Fach Deutsch einen besonders hohen Stellenwert.

Das Angebot der Hamburger Biicherhallen fiir Schiiler ist tiberaus giinstig: Die Gebiihren fiir
die Ausleihe von Biichern aus der Kinderabteilung betragen jéhrlich 5 Euro (Standardkarte).
Wenn die Kinder auch Medien aus dem Erwachsenenbestand ausleihen mochten, betrégt die
Gebiihr 8 Euro (Premiumkarte). Sie haben die Moglichkeit die Gebiihren jéhrlich von ihrem
Bankkonto per Lastschrift einziehen zu lassen. In dem Falle verringern sich die Kosten auf 3
Euro fiir die Junior-Standardkarte und 6 Euro fiir die Junior-Premiumkarte. Zur Vereinbarung
des Lastschriftverfahrens miissen Sie als Eltern die Anmeldung in der Biicherhalle
Miimmelmannsberg selbst durchfiihren (bitte erledigen Sie das bis zum ).

Wir empfehlen IThrem Kind die Junior-Premiumkarte, da damit die Ausleihe von z.B.
Sachbiichern aus dem Erwachsenenbestand moglich ist.

Fiir die Ausleihe und piinktliche Riickgabe der Biicher/Medien sind die Kinder selbst
verantwortlich. Bei verspiteter Riickgabe miissen sie fiir anfallende Versdumnisgebiihren
aufkommen. Weitere Informationen entnehmen Sie bitte der beigefiigten Benutzungsordnung.

Bereits vor den Sommerferien haben wir am Tutornachmittag einen gemeinsamen Besuch in
der Biicherhalle Miimmelmannsberg durchgefiihrt und die Kinder haben die Angebote gerne
angenommen. Auf erneute Nachfrage in der Klasse haben alle Schiiler und Schiilerinnen
angegeben, dass sie gerne im Besitz einer Biicherhallenkarte wiéren, also auch Thr Kind!

Wir planen fiir die Projektwoche (,,Mobil in Hamburg®) einen Besuch in der Kinderbibliothek
am Hauptbahnhof. Die Leseausweise mdchten wir schon in der Woche davor in der
Biicherhalle in Miimmelmannsberg abholen.

Bitte fiillen Sie den Erlaubnisschein auf der Innenseite vollstindig und gut lesbar aus und
geben ihn zusammen mit dem ersten Jahresbeitrag ihrem Kind mit in die Schule. Besal Thr
Kind bereits eine Biicherhallenkarte und hat diese verloren, werden zusétzlich 3 Euro fiir eine
Ersatzkarte fillig. Noch ausstehende Versdumnisgebiihren miissen beglichen werden, bevor
ein aktueller Leseausweis ausgehindigt werden kann.

Wir werden uns um die Ausstellung und Abholung der Leseausweise an einem
Tutornachmittag kiimmern. Ein personlicher Besuch in der Biicherhalle Threrseits ist damit
nur notwendig, wenn Sie sich fiir ein Lastschriftverfahren entscheiden.

Wir freuen uns iiber viele lesehungrige Schiiler und verbleiben mit freundlichen Griifen,
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Teil A — Informationen recherchieren

3. Umgang mit Suchmaschinen

3.1 Informationstext zum Thema ,Suchen im Internet”
3.2 Internetrallye
3.3 Internetsuche - Stark vereinfachtes AB flir schwache Schiiler
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A 3.1

Das Internet sinnvoll nutzen

Im Internet findest du Materialien und Informationen, z. B. fUr eine Prasentation.
Hier findest du ein paar Tipps dazu.

A Informationen sammeln
Lege dir einen Ordner auf dem Desktop deines Rechners an. Dort hinein kopierst du
alle gefundenen Textausschnitte, Bilder und die dazugehorigen Internetseiten (URL).

B Gezielt suchen — Suchmaschinen nutzen
Entscheide dich fur ein Lexikon (z. B. Wikipedia)
oder eine Suchmaschine.

Hier gibt es sehr viel Auswahl, z. B.:

J www.simple.wikipedia.com

2 www.google.com

@ www.bTlinde-kuh.de

weitere englischsprachige Seiten:
L www.kids.yahoo.com

@ www.askkids.com
waw.enchantedlearning.com

C Suchbegriff sorgfaltig auswahlen

Wahle deinen Suchbegriff sorgfaltig aus, um die Anzahl der Suchergebnisse zu
begrenzen. Die Suchmaschine kann z. B. nicht wissen, ob du die Stadt oder den
Staat New York meinst. Prazisiere deine Suche daher schon zu Beginn: New York
City.

D Im Englischunterricht: Englischsprachige Seiten nutzen

* Wenn du deine Recherche auf englischsprachige Seiten beschrankst, kannst du
Ubersetzungsfehler vermeiden.

* Benutze bei deinen Recherchen ein online dictionary wie z. B.www.dict.leo.org, um
schnell eine Vokabel ,nachzuschlagen®.

E Aufgepasst

* Nicht alles, was im Internet steht, ist inhaltlich und sprachlich richtig. Sei also
kritisch und Uberprufe die gesammelten Fakten auf einer anderen Seite.

* Wenn du Textausschnitte unverandert ubernimmst, musst du diese mit
Anfuhrungszeichen als Zitat kenntlich machen und die Quelle angeben. Das ist in
diesem Fall die URL, also ein Hinweis auf die Internetseite.

F Bilder, Songs und Videos

» Suchmaschinen bieten die Moglichkeit, nach Textdokumenten, Bildern, Videos,
Karten und Nachrichten zu suchen.

* Bei Google kannst du in der oberen Leiste auswahlen, ob du dir z. B. auch Bilder
oder Karten zu deinem Suchbegriff ansehen mochtest.
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A3.2

Internet-Rallye

Versuche die folgenden Fragen durch eine Suche bei www.google.de zu
beantworten. Gibt wichtige Schlagworter in das Suchfeld ein.

1. Was ist ein Koboldmaki?

2. Zu welcher Gattung gehort dieser?

3. Wer erfand die Steinlaus und wie lautet der lateinische Name der Steinlaus?

4. Nenne 2 Homepages, auf denen man sich Vokabeln (z.B. Deutsch- Englisch)
ubersetzen lassen kann

5. Suche die Homepage von der STADTTEILSCHULE MUMMELMANNSBERG.

Nenne 2 Dinge, uber die auf der Seite berichtet wird.

6. Wann sind die nachsten Kunst- und Kulturtage in MUmmelmannsberg?

7. Welche Sprachen werden von den Einwohnern der Schweiz gesprochen?
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8. Was kostet eine Fahrt fur einen Erwachsenen von Hamburg nach Munchen, wenn
man nachste Woche Donnerstag um 10.01 Uhr mit der Bahn fahrt?

9. Um wie viel Uhr ist man dann in Minchen?

10. Wie heilden die zwei groften FulRballvereine in Madrid?

11. Nenne die Namen ihrer Stadien mit ihrer Kapazitat!

12. Wer war der 16. Prasident Amerikas?

13. Wann wurde Lady Gaga geboren?

Zusatzaufgaben:

14. Die Maldeinheit Zoll — wie viele Zentimeter sind das?

15. Wo beginnt und endet die Romantische StraBe?

16. Welches junge Talent singt das Lied ,Not fair“??

17. Welches ist das Symbol des Pilgerweges durch Spanien und wie heil3t dieser?

18. Wie heillen die S6hne von Uwe Ochsenknecht?
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A 3.3
Internetsuche: Name:

1. Offne den Internet Explorer und tippe ein: www.blinde-kuh.de

2. Nenne 3 Sachen, die man auf dieser Seite machen kann:

3. Tippe ins Suchfeld ,Labrador®. Was ist es?

4. Welche Farben kann ein ,Labrador® haben?

5. Tippe ins Suchfeld ,Shakira“. Wann wurde sie geboren?

6. Tippe ins Suchfeld ,Knoten®. Schreibe 3 Namen von Knoten auf, die
du findest.

7. Tippe ins Suchfeld ,Pablo Picasso®. Was hat er von Beruf gemacht?

8. Von wann bis wann hat er gelebt?
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Teil A — Informationen recherchieren

4. Quellenangaben (neu!)

4.1.  Hilfekarte ,Zitiertechniken® Jg. 5-8
4.2. Richtig zitieren — aber wie? ab Jg. 9
4.3. Einen Text aus dem Internet einfligen
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4.1. Zitiertechniken Jg. 5-8

Hilfekarte: Zitiertechniken

Ein Zitat ist eine wértlich wiedergegebene Stelle aus einem Text. Man zitiert zumeist,
um etwas zu untermauern oder zu belegen.

Beim Zitieren sind einige Regeln zu beachten, damit der Leser das Zitat im Originaltext
gut finden kann und es im FlieBtext nicht beim Lesen stort.

< Zitierte Textstellen werden immer durch Anfiihrungszeichen gekennzeichnet.
Beispiel: Der Direktor stellte laut die Regeln klar. (,Der Schulordnung ist Folge zu
leisten" S. 1, Z. 1-4)

< Die zitierte Stelle wird in einer runden Klammer an die passende Stelle im Flieftext eingefiigt
und mit Seiten- und Zeilenangabe belebt. Seite darf mit S. und Zeile mit Z. abgekiirzt werden.
Handelt es sich um ein Zitat, dass sich liber zwei Zeilen erstreckt, dann schreibt man f. (eine
folgende Zeile), ansonsten verwendet man die konkrete Angabe (Z. 1-3)
Beispiel: Vanessa hatte grofe Angst vor ihrem Vater. (,Wenn er es rausbekommt, werde
ich sicherlich mein blaues Wunder erleben." S.4, Z.35f.)

< Ineinem Zitat diirfen keine Worte oder Satzzeichen verdndert werden. Es muss exakt wie im
Originaltext wiedergegeben werdenl!
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4.2.ab Jg. 9

Richtig zitieren — aber wie?

Grundsatzlich kann man zwei Arten von Zitaten unterscheiden:

1) Wortliche Zitate / direkte Zitate: Die Worte werden genau aus dem Text

libernommen.

2) Sinngemale / indirekte Zitate: Der Inhalt wird in eigenen Worten
zusammengefasst. Durch die Seiten- und Zeilenverweise wird angegeben,
aus welcher Textstelle die Information gewonnen wurden.

Beispiele aus Max Frisch: Homo Faber

1) Wortliche Zitate:

Beispiel:

stehen in Anfihrungsstrichen. Die Anfiihrungsstriche
werden zuerst unten, dann oben gemacht. Die
Textstelle wird danach in runden Klammern vermerkt.

Erstreckt sich die zitierte Textstelle Gber zwei Zeilen, flgt
man ein ,f.“ an die Zeilenangabe an.

Erstreckt sich die zitierte Textstelle Uber mehr als zwei
Zeilen, fugt man ein ff.“ an die Zeilenangabe an.

Der Punkt als Satzschlusszeichen wird nach der Klammer
gesetzt.

Auslassungen mussen durch eine eckige Klammer mit
drei Punkten markiert werden:

Zitate mUssen in den eigenen Textfluss integriert werden.
Damit der eigene Text korrekt bleibt, miissen oft
Anderungen am Zitat vorgenommen werden. Diese
werden durch eckige Klammern angezeigt

Das Zitat muss im exakten Wortlaut tbernommen werden.
Auch Fehler (z.B. alte Rechtschreibung) missen im Zitat
ubernommen werden.

Werden nur einzelne Worter zitiert, erfolgt die
Quellenangabe direkt nach dem zitierten Begriff.

Bei wortlicher Rede innerhalb eines Zitates, wird die Rede
mit Apostroph (,halbe Redezeichen®) gekennzeichnet.

Faber glaubt nicht an ,Fligung und Schicksal* (S.
22,7.1).

Faber lehnt das Irrationale ab. Er sagt von sich
selbst, er sei ,, Techniker und gewohnt, die Dinge zu
sehen, wie sie sind”“ (S. 24, Z. 10f.).

Faber muss ,an Ivy denken; lvy heif3t Efeu, und so
heil3en fir [ihn] eigentlich alle Frauen® (S. 91, Z.
21ff.).

Faber Gberlegt, ob Sabeth noch leben kdnnte, dabei
sagt er ,Ich glaube nicht an Fiigung und Schicksal
[...] Mathematik geniigt mir” (S. 22, Z. 1ff.).

Faber geniel3t seinen Aufenthalt in Cuba. Er ,hat[ ]
keinen besonderen Anlass, glucklich zu sein, [er ist]
es aber” (S. 180, Z. 35f.).

Faber macht es nervds, ,dass es in der Wiste
keinen Strom gibt” (S. 27, Z. 26).

Faber erinnert sich, von Hanna immer ,Homo Faber*
(S.47, Z. 7) genannt worden zu sein.

.Faber sagte: "Nie werde ich dich vergessen!" und
zog davon.” (S. 88, Z. 15)

2) Sinngemale / indirekte Zitate:

Beispiele:

werden nicht durch Anfihrungszeichen markiert

am Ende der eigenen inhaltlichen Zusammenfassung,
weist der Klammerzusatz ,vgl.” (= vergleiche) darauf hin,
wo die Textstelle wortlich zu finden ist

Faber ist nicht Gberrascht von der Tatsache, dass
Sabeth seine Tochter ist. Er hatte es insgeheim ja
schon geahnt (vgl. S. 118, Z. 25ff.).

vgl. www .4teachers.de
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4.3.

Kopieren eines Textes aus dem Internet: Quellenangaben

Texte oder Textteile konnen von den meisten Internetseiten kopiert und in ein
eigenes Dokument eingefugt werden. Dabei ist es aber wichtig, den kopierten Text
entweder in eigene Worte umzuschreiben oder im Text die Quelle der kopierten
Textpassage anzugeben. Dabei wird das Zitat in Anfuhrungs- und Schlusszeichen

gesetzt.

Quellenangaben sind unverzichtbar! Die schutzen das Urheberrecht des Autors und
zeigen deinem Lehrer, dass du ehrlich bist und die angegebenen Textstellen nicht
deine Gedanken sind, sondern die einer anderen Person.

Achtung! Referate oder Ausarbeitungen die ausschlie3lich aus kopierten Texten aus
dem Internet stammen wird dein Lehrer nicht akzeptieren! Wenn du Texte aus dem
Internet benutzt, dann schreibe sie in eigene Worte um. Das zeigt, wie gut du die
Inhalte verstanden hast. Vergiss trotzdem die Quellenangabe nicht!

So geht es zum Bespiel gar nicht:

[14.2. 17:43] +49 179 3445943: Referat MUKOVISZIDOSE
Haufige Bronchialinfektionen und Lungenentzindungen [ LIow
o M avidaaa lat die hisfincis W " " \ /
Die Mukoviszidose ist die haufigste vererbte Stoffwechselkrankheit in der \ Pneumothorax mit Kollaps eines Lungenfligels,

Bundesrepublik Deutschland. Hier leiden ungefahr 8.000 Kinder, Jugendliche und

junge Erwachsene an der unheilbaren Erbkrankheit. Die Stoffwechselstorung wird | Chronische Entzindungen der Nasennebenhéhlen [

als rezessive Anlage vererbt. Funf Prozent der Bevolkerung, also rund vier Millionen \ Nasenpolypen
Menschen, sind Merkmalstrager, ohne es zu wissen. Jedes Jahr werden etwa 300 | - X Y Y
Kinder mit Mukoviszidose geboren. Sie erreichen Iangst nicht alle das < rommelschlegelfinger und Uhrglasnagel, /
[ e
f

Erwachsenenalter Fettunvertraglichkeit [
|

Ursache ist ein genetischer Defekt am Chromosom 7. Ein Kind erkrankt an | Diabetes mellitus,
| |

Mukoviszidose, wenn as veran en von beiden Eltern erbt (autosomal-
iszidose, wenn es das veranderte G len Eltern erbt (autosomal = Haufig Gallensteine

rezessive Vererbung).Meist liegt die Veranderung (Mutation) am so genannten Gen | 3
delta-f-508 vor | s und bei Mannern Unfruchtbarkeit
= (Der hohe Salzgehalt im SchweiB der Belroffenen ist ein wichtiges Zeichen einer

Ist nur ein Elternteil erkrankt, sind seine Kinder Gentrager, ohne selbst zu erkranken. |
Aber sie kénnen das defekte Gen spéter an die eigenen Kinder weitergeben. Wenn | s Muhuvisziduse. Er 1alut vun den verdnuer ien CFTR-PIULEIN her, uae e sussren y
beide Eltern erkrankt sind, werden auch alle Kinder an Mukoviszidose erkranken § Driisen zur verstarkten Produktion von zahflissigem Sekret veranlasst. Dieser (

. ) | ¢ Schleim behindert besonders die Funktion der Lunge und der Bauchspeicheldriise \ 1 9l
Ist nur ein Elternteil erkrankt, sind seine Kinder Gentrager, ohne selbst zu erkranken. & Bei den Betroffenen kommt es zu individuell sehr unterschiedlich ausgepragten |
Aber sie konnen das defekte Gen spéter an die eigenen Kinder weitergeben. Wenn 3 Symptomen. Je alter die Kinder werden, desto komplizierter wird das Krankheitsbild ‘
beide Eltern erkrankt sind, werden auch alle Kinder an Mukoviszidose erkranken. L Dabei mdssen nicht alle Symptome gleichzeitig auftreten
Es ein sehr seltener Fall, da erkrankte Manner meist steril und die Frauen weniger 2.
fruchtbar als gesunde Frauen sind. Eine pranatale Diagnose (eine Diagnose vor der [ ‘j "HAUFIGKEIT*
Geburt) ist maglich. Das kranke Gen blockiert den Salztransport in bestimmten .
Zellen. In der Lunge, den Nasennebenhdhlen (bin mir nicht sicher ob das so £ Die Zystische Fibrose ist die haufigste erbliche Krankheit der weiBen Bevolkerung { N . .
geschrieben wird &) , der Bauchspeicheldrise, im Darm, in den Gallenwegen, in [ & Die Haufigkeit liegt bei 1:2.000 bis 1:3.000 Neugeborenen | wLkeloch
den Keimdrlsen des Mannes und in den SchweiBdrisen bilden sich zahe
Schleimsekrete mit hohem Kochsalzgehalt | "3 “VERERBUNQ"
Die Erkrankung fGhrt langfristig zum Funktionsverlust der Atemwege und des , Etwa jeder 20. Mensch weiBer Hautfarbe trégt ein mutiertes Gen in seinem Erbgut A
Verdauungstrakts mit friher Todesfolge. Die langsame, aber stetige ( . Damit kénnte jedes 400. Elternpaar neben gesunden Kindern, auch ein krankes Kind |
Verschlechterung der Stoffwechselfunktionen ist nicht aufzuhalten, kann aber durch o bekommen |
frihzeitige und intensive BehandiungsmaBnahmen entscheidend verzogert werden, 3

-~ Wahit sich ein von Mukoviszidose Betroffener einen Partner, der auch

Mukoviszidose hat -das heiBt, beide Elternteile tragen jeweils zwei mutierte Gene in

Die Krankheit ist bei verschiedenen Patienten unterschiedlich stark ausgepragt
sich, werden die beiden nur Kinder bekommen, die ebenfalls Mukoviszidose haben

Auch der Zeitpunkt, an dem die Krankheit erkennbare Symptome zeigt und dann
diagnostiziert werden kann, variiert

Wahit sich jedoch ein von Mukoviszidose Betroffener einen duBerlich gesunden
Merkmalstrager zum Partner, also einen Partner mit nur einem mutierten Gen,
werden statistisch zwei von vier Kindern ebenfalls Mukoviszidose bekommen.

[14.2. 18:19] +49 179 3445943: Referat MUKOVISZIDOSE

“SYMPTONE" i Ist sichergestellt, dass der Partner eines von Mukoviszidose betroffenen Menschen
kein Merkmalstrager ist, wird keins der Kinder unter der Krankheit leiden, alle Kinder |

Sehr salziger SchweiB werden aber ihrerseits Merkmalstrager sein.

Unruhe und Gedeihstérungen,

Darmverschiisse durch zahen Stuhl BESUNDUERHEITEN"

Aufgrund der verbesserten medizinischen Versorgung ist die durchschnittliche

(Ein Schnellitest ist der (Pilocarpin-lontophorese-Test.)SchweiBtest. Dort wird der
Chioridgehalt des SchweiBes gemessen. Sollte bei Sauglingen die Haut salzig
schmecken oder soliten sich gar Salzkrusten bilden, ist der Test angezeigt.)

(Epidemiologie)

(bei 1:500. Bei Menschen afrikanischer Abstammung betragt das Risiko etwa

1:17.000. FOr Menschen asiatischer Abstammung ist es mit etwa 1:90.000 am
unwahrscheinlichste)

Bisher sind insgesamt Uber 1000 verschiedene Mutationen des CFTR-Gens

bekannt, welche in unterschiedlichen Populationen mehr oder weniger gehauft | 4
auftreten. Eine Besonderheit dabei ist, dass bei der Mukoviszidose auch zwei | J v
verschiedene Mutationen des CFTR-Gens
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Quellenangabe bei einem umgeschriebenen Text aus dem Internet:

Wenn Du den Text in eigene Worte umschreibst, setzt du am Ende der
entsprechenden Textpassage eine Ful3note.

XXXXXXX XXX XXX XXXXXXXX XXX XXXXX .

Du siehst, dass der von dir umformulierte Text am Ende eine kleine hochgestellte
1 hat. Wahle in der Menuleiste ,Einfugen“—,Fulinote® um diese 1 zu erhalten.
Solltest du einen weiteren Text einfugen, erhalt die nachste Fulinote automatisch
die Zahl 2.

In der FuRzeile am Ende der Seite steht folgendes:

Tvgl. http://www.medizinfo.de/kopfundseele/schlafen/schgesund.htm (27.01.2012)

Je genauer die Angaben, desto besser. AuRerdem musst du in Klammern das
Datum angeben, an dem du den Text kopiert hast. Vgl. bedeutet ,vergleiche® und
hei3t, dass man diese Seite ansehen kann, wenn man wissen mdchte, auf
welcher Grundlage dein eigener Text entstanden ist.

Quellenangabe bei einem kopierten Text aus dem Internet:

33 XXXXX XXXXX XXXXX XXXXXX XXX XXXXX. 2
Du siehst, dass der Text am Ende eine kleine hochgestellte 2 hat und in

Anfuhrungszeichen gesetzt ist. Wortliche Zitate werden mit Anflhrungszeichen
gekennzeichnet.

In der FuRzeile steht folgendes:

2 http://www.medizinfo.de/kopfundseele/schlafen/schgesund.htm (27.01.2012)

Wie kopiere ich einen Text aus dem Internet?

. Gewlinschten Textabschnitt mit der linken Maustaste markieren

. mit der rechten Maustaste markierten Text kopieren

. in das Word-Dokument wechseln in das der Text eingefligt werden soll

. Text mit der rechten Maustaste an der gewtinschten Stelle Einfligen

. der eingefugte Text kann nun formatiert werden (SchriftgréRe, Schriftart)
. eingefugte Textstelle mit Anfihrungszeichen versehen

. eine Fulnote einfligen

. aus der Browserzeile die URL der Seite von der der Text stammt kopieren
(s.0.)

9. URL in die Fu3notenzeile einfligen
10. Datum nicht vergessen!

O NOoO O WODN -
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Teil A — Informationen recherchieren

5. Anwendung von Interviewtechniken

5.1 Informationen zum Thema Interviews durchfiihren
5.2Das Easi-Speak Mikrophon
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A5.1
Interviews durchfiihren

Ein Interview gelingt dir am besten, wenn du es vorher gut vorbereitest.
Bevor du also (z.B. im Rahmen des Flughafen-Projekts bei Going to an
airport) Leute interviewst, solltest du folgende Tipps beachten.

Vor dem Interview

1. Bereite eine Liste mit Themen vor, die dich besonders interessieren,
also z. B. Reiseziel der Person, Beruf, Familie, ...

2. Bereite 6—7 Fragen vor. Tipp: Stelle offene Fragen, die mehr als nur
ein einziges Wort als Antwort erfordern. Sie beginnen meistens mit
einem Fragewort wie z. B. What? Where? Who? How much? How
long? Vermeide Fragen, die mit Ja oder Nein beantwortet werden
konnen. Bei diesen geschlossenen Fragen hat dein Interviewpartner
wenig Moglichkeit, Uber sich selbst zu erzahlen.

3. Fertige eine Tabelle an und trage die Fragen ein. Rechts lasst du
Platz fur deine Notizen. Besser noch, du nimmst das Interview mit
dem Easy-Speak Mikro auf.

Wahrend des Interviews
1. Sprich die Person hoflich an (und frage sie, ob sie Englisch spricht).

2. Frage, ob er oder sie bereit ist, dir ein Interview (auf Englisch) zu
geben. Erklare auch, von welcher Schule du kommst und warum du
ihn oder sie interviewen mochtest.

3. Wenn du das Interview (mit dem Easy-Speak Mikro) auch aufnehmen
willst, bitte vorher deinen Interviewpartner um sein Einverstandnis.

4. Mache dich mit der Technik des Easy-Speak Mikros (siehe
Bedienungsanleitung) vertraut und mache vorher eine kurze
Probeaufnahme.

5. Fange erst mit deinen Fragen an, wenn dein Interviewpartner
einverstanden ist.

6. Wenn etwas unklar ist oder du nicht richtig verstanden hast, was
gesagt wurde, solltest du weitere Fragen stellen oder um
Wiederholung bitten.
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7. Hore deinem Interviewpartner genau zu. Er erzahlt dir viel mehr, wenn
er das Gefuhl hat, dass du aktiv zuhorst.

8. Bedanke dich am Ende fur das Interview.
Nach dem Interview
1. Stelle die Informationen zusammen und ordne sie am besten auf

Karteikarten.

2. Anhand dieser Notizen kannst du einen mundlichen oder schriftlichen
Bericht vorbereiten.
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A 5.2 Das Easy-Speak Mikrophon

Bedienungsanleitung %
~¢

Mikrofon

Lautsprecher \ /
(-

/ LED-Status

P Aufnahme

Lautstarke

Kopfhorer-Anschluss \ % Pause/Wiedergabe

Ein/Aus Taste

USB-Anschluss zuriick
Mode-Taste:

Wechsel zwischen

Aufnahme im MP3-

oder WAV-Format

Aufnahme und Wiedergabe

Mikrofon einschalten - LED leuchtet orange.

Rote Taste driicken - die LED leuchtet rot, die Autnahmefunktion ist aktiviert.

Zum Beenden der Aufnahme erneut die rote Taste driicken = die LED leuchtet nun wieder
orange.

Fiir die Wiedergabe der Aufnahme die griine Taste driicken. Die LED leuchtet griin wahrend

der Wiedergabe. Nach erfolgter Wiedergabe schaltet das Mikrofon auf Standby und die LED
leuchtet orange.

Hinweis - Aufhahmen unter 2 Sekunden kénnen nicht erfolgen.
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Aufnahme-/Wiedergabeformate

Mit dem Easi-Speak-Mikrofon kénnen Aufnahmen/Wiedergaben in zwei Formaten
vorgenommen werden: MP3- oder WAV-Dateien. Driicken und halten Sie die Mode-Taste,
um zwischen den beiden Formaten zu wechseln.

Status der LED

LED : bereit zum Aufnehmen/Abspielen im MP3-Format
LED ; bereit zum Aufnehmen/Abspielen/ im WAV-Format
LED leuchtet griin: Wiedergabe (bzw. Akku ist geladen)

LED blinkt griin: Pause

LED leuchtet rot: Aufnahme

LED blinkt rot: Speicher beinahe voll

LED blinkt rot/griin: Akku wird geladen

LED blinkt /griin: Akku muss geladen werden

Anhalten oder Beenden einer Aufnahme

e Griine Taste driicken um die Wiedergabe zu starten > Die LED leuchtet konstant griin.

¢ Griine Taste erneut driicken, um die Wiedergabe an einer bestimmten Stelle anzuhalten. Die
LED blinkt griin.

¢ Griine Taste driicken um die Wiedergabe fortzusetzten.

e Um die Wiedergabe zu beenden die griine Taste 2 Sekunden lang gedriickt halten.

Vor- bzw. Zuriickspulen innerhalb einer Aufnahme
Wihrend der Wiedergabe bzw. Pause > Vor- bzw. Zuriick-Taste gedriickt halten > LED
blinkt griin. Nachdem Sie die Taste loslassen, erfolgt die Wiedergabe von der neuen Position.

Vor- bzw. Zuriickspulen (vorherige Aufnahme/néchste Aufnahme)
Wahrend der Wiedergabe bzw. Pause > Vor- bzw. Zuriick-Taste driicken, um zum
gewiinschen Titel zu gelangen.

Loschen eines Titels/einer Aufnahme

Titel befindet sich im Status ,,Pause*

Rote Taste driicken und gedriickt halten. LED blinkt und leuchtet danach orange.
Der Titel ist aus dem Speicher geldscht.

Bitte keine Titel 1oschen, wenn der Akku fast leer ist.

Aufladen der Batterie/des Akkus

Das Easi-Speak-Mikrofon an den USB-Eingang Ihres Compters anschlieflen.

Das Laden eines leeren Akkus dauert ca. 4 Stunden.

Die LED blinkt abwechselnd rot und griin wéahrend der Akku geladen wird. Die LED blinkt
orange, falls das Mikrofon an ein anderes Aufladegerit angeschlossen wird.

LED blinkt griin, wenn der Akku geladen ist.
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Anschlieflen des Easi-Speak-Mikrofons an einen PC oder Mac

Offnen Sie die Kappe unten am Mikrofon und schlieBen Sie das Mikrofon an den USB-
Anschluss Ihres PCs an.

Wenn das Mikrofon zum ersten Mal mit dem Computer verbunden wird, installiert sich die
dafiir notwendige Software automatisch.

Die Aufnahmen finden Sie im Ordner MIC REC. Benutzen Sie bitte denselben Ordner, um
Dateien vom PC in den Speicher des Easi-Speak-Mikrofons zu kopieren.

Installieren von Audacity

Audacity ist freie Open-Source-Software zum Bearbeiten von Tondateien. Sie ist erhiltlich
fiir Mac OS X, Microsoft Windows, GNU/Linux sowie andere Betriebssysteme.

Das Programm wird im Speicher des Easi-Speak-Mikrofons mitgeliefert. Um es auf Ihren PC
oder Mac zu installieren, verbinden Sie das Mikrofon mit dem PC oder Mac und suchen Sie
im Audacity-Ordner folgende Dateien:

Fiir Windows: audacitywin.exe
Fiir Mac: OS/X (PPC): audacitymac.dmg

Eine Anleitung sowie die neueste Version von Audacity und Lizenzinformationen finden Sie
unter http://audacity.sourceforge.net
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Teil B — Informationen erfassen

Markieren wichtiger Informationen

1. Techniken trainieren; z.B. Wichtiges unterstreichen; Schlagwbrter finden;
Wobrter und Sétze markieren (5 Arbeitsbégen)
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A
Hall

@ Wichtige Techniken
Das brauchst du: \

|

. Wortersuche \
|

| e Lineal

| e Stift
\ So arbeitest du:
1. Unterstreiche in dem Text alle ,Karotten® mit

Stift und Lineal. D
5 \Wie viele ,Karotten* hast du gefunden? L

Tipp: Du kannst auch die Karotten“ mit einem
leuchtenden Textmarker markieren.

S

Wichtige Techniken 2

A

Wértersuche

Karotte — Kohlrabi — Méhre — Karotte — Kartoffel — Bohne — Erbse — Karotte — Erbse —
Bohne — Mais — Mahre — Kartoffel — Artischocke — Kohlrabi — Karotte — Karotte —
Blaukraut — Weipkraut — Mdhre — Mais — Spinat — Rosenkohl — Erbse — Karotte —
Blumenkohl — Bohne — Karotte — Tomate — Paprika — Tomate — Karotte — Mais —
Erbse — Bohne — Karotte — Gurke — Paprika — Karotte — Tomate

Es sind

Karotten.

'1
1
\
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m Wichtige Techniken

Wbrter markieren

Das brauchst du:
e |ineal
e roter und blauer Stift

So arbeitest du:

1. Unterstreiche in dem Text alle ,,Obstsorten”
mit einem roten Stift und alle ,M6hren” mit
einem blauen Stift.

2. Wie viele Obstsorten und Mohren hast du
gefunden?

Tipp: Du kannst auch die ,,Obstsorten” und ,Méhren“ mit zwei verschiedenen
Textmarkern markieren.
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Wobrter markieren

Tomate — Bohne — Erdbeere — Mdhre — Erbse — Paprika — Mais — Stachelbeere —
Kohlrabi — Blaukraut — Orange — Tomate — Gurke — Mdhre — Mandarine — Mdhre —
Erbse — Weintraube — Méhre — Méhre — Paprika — Weintraube — Blumenkohl —
Méhre — Rosenkohl — Apfel — Bohne — Birne — Pflaume — Mdhre — Erbse — Tomate

Obstsorten und

Ich habe Méohren gefunden.

Die Obstsorten heifen:
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r@ Wichtige Techniken

Sdtze markieren

Das brauchst du:
e Lineal

o Stift

e Partner

So arbeitest du:

1. Unterstreiche im Text nur die Satze, die mit
Katzen zu tun haben.

2. Vergleiche deine Ergebnisse mit den
Ergebnissen deines Partners.

r@ Wichtige Techniken 4

Sdtze markieren

Viele Kinder wiinschen sich ein Haustier. Katzen sind sehr beliebte, aber auch eigen-
willige Haustiere. Manchmal sind Katzen unnahbar und kratzbiirstig, dann wieder ver-
schmust und verspielt. Fiir viele Menschen ist der Hund der beste Freund. Hunde leben

seit Jahrtausenden bei den Menschen und sind nicht nur treue Gefdhrten, sondern auch

Wach-, Hiite- und Suchhunde. Vor der Anschaffung eines Haustieres muss sich die

Familie viele Dinge genau Uberlegen. Dazu zahlt zum Beispiel der zeitliche Aufwand far
das Tier. Eine Katze nimmt weniger Zeit in Anspruch als ein Hund, da dieser viel Aus-
lauf braucht. Das heift, taglich muss ein Familienmitglied mit dem Hund Gassi gehen.
BerUcksichtigen sollte man auch, ob das zukiinftige Haustier in einer Wohnung oder in
einem Haus mit Garten untergebracht wird. Eine Katze kann gut als Hauskatze in einer
Wohnung gehalten werden. Ein Hund, besonders ein gropes Tier, braucht Platz zum
Spielen und Toben. Dafiir ist ein Garten ideal.
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@ Wichtige Techniken

Textstellen gezielt markieren (1)

Das brauchst du:
e Lineal
e roter, griner und blauer Stift

So arbeitest du:

1. Lies den Text Uber Frosche leise durch.
Markiere alle wichtigen Stellen, in denen du
etwas Uber das Aussehen (rot), Gber die
Nahrungsbeschaffung (griin) und tber den
Lebensraum (blau) erfd@hrst.

2. Schreibe einen Satz dazu auf, was du dir
besonders Uber Frésche merken mdchtest.

Tipp: Du kannst dich in einem Tierbuch noch genauer informieren.

— Informationskarte 7
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Textstellen gezielt markieren (1)

Frosche

Frosche leben in feuchten Gebieten. Sie sind Amphibien mit griin-gelblicher Hautfarbe.
Sie kénnen im Wasser und auf dem Land leben. Sie werden im Wasser geboren, leben
spdter aber gréptenteils auf dem Land. Jedes Jahr im Frihling kehren sie zu demselben
Teich zurlick, um sich dort zu paaren. Ihren Winterschlaf verbringen sie im Schlamm-
grund des Teiches. Sie fressen Insekten, Schnecken
und Wirmer. Sie fangen sie mit ihrer langen Zunge,
die vorne im Maul angewachsen ist. Sie kénnen gut
schwimmen und springen.

Wdhrend der Paarungszeit quaken die Mdnnchen
besonders laut. Manche Frésche haben Schallblasen.
Dadurch klingt das Quaken noch lauter. Sie verteidi-

gen so ihr Revier und locken Weibchen an.
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@ Wichtige Techniken

Textstellen gezielt markieren (2)

Das brauchst du:

e Lineal

¢ verschieden farbige Stifte
e Partner

So arbeitest du:

1. Lies den Text leise durch.

2. Unterstreiche oder markiere alle Informationen
zum Aussehen, zur Nahrung und zum Lebensraum.
Verwende unterschiedliche Farben.

3. Vergleiche mit einem Partner.

Tipp: Formuliere eine Quizfrage zu diesem Text.

— Informationskarte 7
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Textstellen gezielt markieren (2)

Wespen

Wespen haben einen gelb-schwarz gemusterten Korper, sind sehr schlank und kaum
behaart. Es gibt viele Wespenarten. Die Wespen, die dich beim Eisschlecken oder
Kuchenessen stéren, sind die ,Deutsche Wespe® und die ,Gemeine Wespe®. Sie mégen
auch gerne SUBes wie Nektar und Obst, jagen aber auch andere Insekten.

Ihre Nester bauen sie aus einer papierdhnlichen Masse. Dazu zerkauen sie Holz-
stiickchen ganz fein und kleben sie aneinander. Meistens legen sie ihre Nester unter
der Erde an, z. B. im Erdgang einer Maus. Im Wespenstaat leben bis zu 5000 Tiere mit
einer Konigin, vielen Arbeiterinnen und Drohnen. Die Larven werden mit anderen toten
Insekten erndhrt.

Ein Wespenvolk lebt ein Jahr. Nur die zukiinftigen und im Sp&tsommer begatteten
Kéniginnen Uberwintern. Das alte Nest verlassen sie dann und bauen im néchsten
Frihjahr ein neues.
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Teil B — Informationen erfassen

2. Kenntnis von Lesemethoden

2.1 Texte verstehen und Informationen herausarbeiten (5-Schritt-
Lesemethode)
2.2 Sachtexte lesen und verstehen (Einfiihrungsbeispiel)
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B 2.1 Texte verstehen und Informationen herausarbeiten

1. Schritt 5. Schritt
Lies die Uberschrift und Schreibe die wichtigsten
Uberfliege den Text einmal. Informationen/ Antworten in
Worum geht es grob? ganzen Séatzen auf.
2. Schritt 4. Schritt
Lies den Text ein zweites Unterstreiche die wichtigen
Mal besonders grindlich Informationen im Text (evt.
und in Ruhe durch. zu den gestellten Fragen).
3. Schritt
Klare alle dir unbekannten ﬂ
Worter mit dem Worterbuch
(Notizen am Rand).
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B 2.2 Sachtexte lesen und verstehen (Einfuhrung)

Flut in Asien

Asien wurde von einer gigantischen Flutkatastrophe erschuttert.
Aufgrund eines Seebebens entstanden Tsunamis, die das Land
uberfluteten. Dabei starben rund 200 000 Menschen, Millionen
wurden obdachlos. Als Reaktion darauf erlebten sie eine enorme
Hilfsbereitschaft unter der Weltbevolkerung. Auch viele Menschen in
Deutschland spendeten, um den Opfern zu helfen und zahlreiche
Hilfsorganisationen und Arzte flogen in die Ungliickregionen um vor
Ort die medizinische Versorgung zu sichern.

Aufgabe 1: Lies dir den Text einmal durch. Worum geht es grob?
Schreibe einen Satz auf und vergleiche ihn mit deinem Partner:

Aufgabe 2: Lies den Text jetzt noch einmal grundlich und in Ruhe.
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Aufgabe 3: Um einen Text richtig verstehen zu konnen, musst du sicher gehen, dass
du alle Worter kennst. Suche folgende Worter in deinem Woarterbuch und schreibe
ihre Bedeutung auf:

Asien

Flut

Katastrophe

Tsunami

Obdachlos

Reaktion

Hilfsbereitschaft

Hilfsorganisation

Aufgabe 4: Suche jetzt die wichtigsten Informationen aus dem Text heraus, in
dem du sie farbig unterstreichst.

Aufgabe 5: Schreibe diese Informationen in Stichpunkten auf!

Aufgabe 6: Versuche die wichtigsten Informationen des Texts mit Hilfe deiner
Stichpunkte zu erzahlen! (Erzahle es einem Partner!)
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Teil B — Informationen erfassen

3. Auswertung von Grafiken, Statistiken und Schaubildern

3.1 Schritt-flr-Schritt Anleitung (Diagramme auswerten)
3.2 Checkliste
3.3Anwendungsbeispiele: ESA (neu!)



Methoden zur Erfassung und Présentation von Informationen

B 3.1

Diagramme auswerten

Eine Auswertung besteht immer aus 3 Teilen:

a.) Die Einleitung enthalt die wichtigsten Informationen.

b.) Der Hauptteil beschreibt die Informationen.

c.) Im Schlussteil schreibst du deine Meinung zu den Sachverhalten.

1. Worum geht es?
Uberschrift:

Diagrammart (Tabelle, Kurven-/ Kreis-/ Balken-/ Saulendiagramm, Schaubild):

Was wurde untersucht (Thema):

2. Gibt es Hinweise, woher die Daten stammen?

Quelle:

Wer wurde von wem, wann befragt?

3. Fur welchen Zeitraum gelten die Angaben (Monat, Jahr)?

® Z2 c =

4. Welches Ergebnis lasst sich erkennen? Was wird unterschieden (z.B.
Personengruppen, Sachbereiche, Orte, Tatigkeiten, Aussagen, Minimal- und
Maximalwerte, Unterschiede und Gemeinsamkeiten, Veranderungen)?

5. Wie bewertest du das Ergebnis? + Begriindung! Was ist interessant,
uberraschend, unerklarlich? Was hast du vermisst? Welche Meinung hast du zum
Thema?

r= m--H497C>»XI

B3.2

wncCcrTowm
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Checkliste— Diagramme auswerten

Name:

Einleitung

Deine Einleitung enthalt:

L1 die Diagrammuberschrift
0l das Thema

L1 die Diagrammart

L] den Auftraggeber

0] das Jahr

[l die Untersuchten

L] die Zahlenbedeutung

L1 den Untersuchungszeitraum.

Hauptteil

Im Hauptteil

L] erklarst du was genau untersucht wurde.

L1 vergleichst du die Zahlen miteinander (du nennst Minimal- und
Maximalwerte, Unterschiede und Gemeinsamkeiten, Veranderungen).

L1 deutest du die Darstellung und nennst mogliche Ursachen fur das Ergebnis.

Schluss
Zum Schluss
L] bewertest du das Ergebnis und begrindest dieses.

L] erklarst du, welche Meinung du zum Thema hast.
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B 3.3 Anwendungsbeispiel ESA

Freie und Hansestadt Hamburg Schuljahr 2013/2014
Behorde fiir Schule und Berufsbildung Erster allg der Schulabsch
Deutsch
Name: Kiasse:
Aufgabe 7 (6 Punkte)
Rangliste der hiufigsten Berufe

Anteil an den erwerbstitigen MEnnern bzw. Frauen in Prozent

Stand: Mérz 2004, Quate: Ergebnisss dos Mikrozensus.

a) Kreuze an, ob die folgenden Aussagen zu dem Diagramm richtig oder falsch
sind. (4 Punkte)

Aussagen

richtig | falsch

Der Anteil der erwerbstétigen M&nner in Unter-
nehmensleitungen/-beratungen ist fast doppelt so
hoch wie der Anteil der erwerbstatigen Frauen in
diesen Berufen.

Der Anteil der Manner in Elektroberufen entspricht
dem Anteil der Frauen in Gesundheitsberufen.

Der Anteil von Frauen und Mannern im Berufsfeld
~Rechnungskaufleute und Informatiker" liegt etwa bei
einem Drittel aller erwerbstatigen Frauen und
Ménner.

4.

L

Etwas weniger als ein Drittel aller erwerbstatigen
Frauen arbeiten in Biiroberufen, als kaufmannische
Angestelite oder in Gesundheitsberufen.

Deul-ESA
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;n:g und Hansestadt Hamburg Schuljahr 2013/2014
ehérde fiir Schule und Berufsbildung Erster aligemeinbildender Schulabschluss
Deutsch
Name:
s ey » . -isidito o . v T T— Par— i - Klasse:

b) Dem Dia'gramm la.ssen sich indirekt auch Informationen zum Beruf der
Erzieherin/des Erziehers und zum Thema des Textes +Allein unter Frauen®
entnehmen. Nenne diese Informationen. (2 Punkte)




Erster allgemeinbildender Schulabschluss Deutsch,

Hinweise und Beispiele zu den zentralen schriftlichen Prifungsaufgaben

Aufgabe 2 (6 Punkte)

Aussagen zum Diagramm ,,Flucht aus der Schule"
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Gymnasien

Grundschulen

Realschulen

Gesamtschulen Jugend und Sport

PP TR TS R

Flucht aus der Schule

Beispiel Berlin: Schwanzer im
2. Schulhalbjahr 2001/2002
in Prozent: Anteil der Schiiler mit
4l 21 bis 40 Fehltagen
1M iiber 40 Fehitagen

Quel'e: Senatsverwalturg fur Bildurg,

Sonderschulen

Hauptschulen

In: Jochen Leffers: FuBfesseln fiir Schulschwénzer. Spiegel Online. Schulspieg
http://www.lehrerverband.de/fesseln.htm

Kreuze an, welche der folgenden Aussagen du aus dem Diagramm ablesen

kannst.

richtig

falsch

Im 2. Schulhalbjahr 2001/2002 gab es in Berlin an den
Grundschulen mehr Schulschwénzer als an den Gymnasien.

Im 2. Schulhalbjahr 2001/ 2002 gab es an den Realschulen
in Berlin nur einen Schiiler, der die Schule geschwanzt hat.

Die meisten Schulschwénzer gab es im angegebenen Zeit-
raum in Berlin an den Hauptschulen.

An den Berliner Gesamtschulen hatten im 2. Schulhalbjahr
2001/2002 2,2% aller Schiiler 21 bis 40 Fehltage.

0,2 % der Berliner Gymnasiasten hatten im 2. Schulhalbjahr
2001/ 2002 mehr als 40 Fehltage.

An allen Berliner Schulen war im angegebenen Zeitraum der
Anteil der Schiiler, die mehr als 40 Fehltage hatten, geringer
als der Anteil der Schiiler, die 21-40 Fehltage hatten.

Erster allgemeinbildender Schulabschluss Deutsch,
Hinweise und Beispiele zu den zentralen schriftlichen Priifungsaufgaben

Aufgabe 3 (4 Punkte)
a) Formuliere zwei weitere Aussagen uber ,Schulflucht", die du aus dem Dia-
gramm ablesen kannst.

i

b) Vergleiche die Angaben zu zwei Schulformen miteinander. Es ist dir (berlas-
sen, welche Schulformen du vergleichen willst.
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reie und Hansestadt Hamburg Schuljahr 201272013
drde fiir Schule und Berufsbildung Erster allg inbildender Schulabschluss

_..Deutsch

Aufgabe 7
Bearbeite die Aufgaben a und b zu dem folgenden Diagramm.

: Welche Eigenschaften sind Ihnen bei Ihrer besten Freundin/ Ihrem besten
- Freund wichtig?

Da sein, wenn ér/ sie
| ,
Offenes Ohr haben 78.50%

Geheimnisse
bewahren

76,80%

Fehler offen |

ansprechen 68,30%

Zusammenhalt auch
bei Dummheit

Freundschaft trotz
langer Entfernung

Ahniiche Einstellungen

Gleiche Interessen 45,30%

Anteil der Befragten

B peutschiand; 1.998 Befragte; GIK

statista ¥a

Aufgabe 7 a (3 Punkte)
Kreuze an, ob die folgenden drei Aussagen auf das Diagramm zutreffen oder nicht:

Aussage | trifft zu trifft nicht zu
Mehr als die Hélfte der Befragten findet
es wichtig, dass in einer Freundschaft

Fehler offen angesprochen werden.

findet es wichtig, dass Freunde unter-
einander Geheimnisse bewahren kénnen.

Etwas mehr als die Halfte der Befragten
findet dhnliche Einstellungen in einer
Freundschaft wichtig.

|
|
Weniger als zwei Drittel der Befragten I
I

!

..
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Schuljahr 2012/2013
Erster allgemeinbildender Schulabschluss

4 sestadt Hamburg
a;‘c:hule und Berufsbildung

Deutsch e e

e g

7 b (4 Punkte)

5 Ei dem
2 Eigenschaften aus

n- Erlautere in eigenen W
an zutreffen.

Balkendiagramm aus, die auf Jean
orten, warum sie deiner Meinung nach

schaft 1:

Eigenschaft trifft auf Jean zu, weil
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Teil C — Informationen strukturieren

1. Formulierung von Schlusselwortern

1.1 Markieren von Schliisselwortern und unterstreichen — Liickentext
1.2 Schliisselwérter- Liickentext
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nE

nE

nE

C11
Markieren von Schllusselwortern und unterstreichen

AUFGABE: Trage die untenstehenden Worter so in die Liicken ein, dass sich

sinnvolle Sitze ergeben!

Textmarker sind sehr um wichtige Stellen eines ins Auge

springen zu lassen. Wenn du dir den Text spdter noch mal anschaust, brauchst du dich

normalerweise nur auf die Stellen zu konzentrieren und schon kannst du

dich an die Informationen , die zu den markierten Stellen gehoren!

Die markierten Stellen sind also so was wie ,,SCHLUSSEL*.

Das mit dem Erinnern klappt natiirlich nur, wenn du mit dem farbigen

wirklich nur ,,SCHLUSSELWORTER® anstreichst!

Wenn du zu viel , dann verblasst deiner Erinnerung und du musst den

Text noch mal ganz

Drum merke dir; Markiere mit dem Textmarker nur einzelne

!

Erklarungen, die zu den Schliisselwortern gehdren unterstreichst du am besten mit einem roten

Worter: markierten — erinnern - hilfreich - Textmarker - unterstreichst

Schlusselworter - Textes - Fineliner - lesen
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C12

g 8—x B 8&—x &~ 8—x & B—x &~ G 87 f—x &= G 8—7x G—x &—x

WORTER

=~ Schlisselworter sind die in
einem Text.

=~ Wir markieren nur

~ Mit Hilfe von Schlisselwortern bzw. Schliisselbegriffen

konnen wir uns besser merken.
=~ Schlisselworter sind wie ZU unserem
Gehirn.

= Wir missen nur die Schlisselbegriffe von einem Text

um uns den Textinhalt zu merken.

Schliissel - Schliisselworter - lernen - Textinhalte -
wichtigsten Begriffe

g 8—x v 8&—x &~ 8—x & B—x &~ G 8—x f—x &= G —7x G—x &—x
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Teil C — Informationen strukturieren

2. Handhabung von grafischen Visualisierung- und
Systematisierungstechniken

2.1Wissenswertes lber Mindmaps (neu!)

2.2Goldene Regeln zum Erstellen einer Mindmap (neu!)
2.3 Erstellen einer Mindmap (Schritt-flir-Schritt Anleitung)
2.4 Graf-iz - Vorlage fiir Lehrerhand

2.5 Graf-iz - So erstelle ich ein Graf-iz; fir Schilerhand
2.6 Graf-iz - Blanko ftir Schiiler

2.7 Begriffsnetze erstellen
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C 2.1 Wissenswertes liber Mindmaps

Eine Mindmap® ist eine Art Landkarte®, die eure Ideen und Gedanken in einer besonderen
Form veranschaulicht

Der Erfinder der Mindmap, Tony Buzan, hat mit Wissenschaftlern zusammengearbeitet, die sich
mit Denken, Ernnern und ldeenfindung auseinandergesetzt haben, und hat daraus diese
Methode entwickelt.

Das Mindmapping ist eine Technik, die Gedanken, Ideen und Ernnerungen beschleunigen
kann, wenn man sie wie eine Art Notizzettel oder ,Speicher* benufzt. Dadurch, dass man
wahrend der Erstellung einer Mindmap auch Bildchen malt und Zusammenhange markiert,
kommt man auf weitere ldeen und kann dadurch sehr kreativ sein. Eine solche ,ldeenlandkarte”
wird allerdings fur andere Menschen, die diese Mindmap, die zunachst etwas chaotisch aus-
sehen kann, ohne zusatzliche Erklarung kaum verstandlich und nachvollziehbar sein.

In einem zweiten Arbeitsgang, kannst du deine Ideen- oder Erinnerungslandkarte besser
ordnen: Oberpunkte und Unterpunkte, werden dir auffallen und du erstellst durch das Sortieren
deiner ersten Notizen eine Mindmap, die auch fur andere eine tolle Hilfe sein kann, um selbst
komplizierte Tatbestande oder Gedankengange zu verstehen.

Deshalb eignet sie sich auch hervorragend als Visualisierung fur andere Menschen, die
deinem Vortrag folgen sollen. Gestaltet sie daher gro3, tibersichtlich und mit Bildern und
Symbolen!

p .

" Es gibt viele Vorteile einer solchen Mindmap: )
+ Sie bendtigt wenig Platz.

« Sie ist durch die Bildchen, die man dazu erstellt, sehr viel leichter nachzuvollziehen
und macht auch mehr Spal} als ein einfacher Notizzettel.

+ Sie ist gehimlogisch aufgebaut, weil sie die rechte und linke Gehirnhalfte gleichermal3en
fordert und somit Denken und Erinnem ereichtert

+ Sie ist logisch aufgebaut und kann deshalb auch eine gute Gliederung fiur einen Vortrag
sein.

+ Sie ist durch die Farbe, die auch immer eine strukturgebende Bedeutung hat,
ansprechend fur den Betrachter und den Macher.

+ Bei der Erstellung einer Mindmap in Form eines gro3formatigen Lernplakates, das
du fur deinen Vortrag nutzt, wiederholst du auf ,natirdiche” und anregende Weise
den Inhalt deines Vortrages. So wirst du sicherer und freier fir den spateren Vortrag.
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C 2.2 Goldene Regeln zum Erstellen einer Mindmap

4 N

1. Das Papier im Querformat beschriften.

2. In der Mitte das Thema in Schrift und Bild darstellen; Wolke oder Kreis darum malen.

3. Von diesem Zentrum ausgehend werden die dazugehdrigen Schllsselbegriffe
(Oberpunkte) an dicke Hauptaste/Linien geschrieben (jeder Ast bekommt seine
eigene Farbe).

4. Man beginnt oben bei ,1 Uhr* und arbeitet und liest die Map im Uhrzeigersinn.

5. Die Schrift moglichst gerade verwenden; in Druckbuchstaben schreiben; die Schrift
sollte nie ,auf dem Kopf* stehen!

6. Zu jedem Oberpunkt werden nun Unterpunkte an diinnere Linien (Aste) geschrieben.
Nebenaste haben gleiche Farben wie die Hauptaste!

7. Verwende Ziffern, Zeichen, Bilder, Piktogramme; das hilft dir spater dabei, den Inhalt
besser zu erinnern und angemessen wiederzugeben.

8. Beim Entwurf fur die grofle Prasentations-Mindmap solltest du dich nicht damit be-
fassen, an welcher Stelle nun was hingeschrieben werden sollte. Das stort nur den Fluss
der Gedanken. Man denkt immer schneller als man schreibt. Hinterher konnt ihr gemein-
sam daruber beraten, welche Stelle nun tatsachlich die passende ware, um etwas zu
schreiben oder zu malen.

- )

Querformat @

es®”

. »
[N
— Begr}{:wce ( é

Hauptiste (dick)
Nﬁbe“\;\ﬁe (d&nn)

Nebenaste = (5{3'.@\)
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C23 Arbeitsauftrag: Mindmap erstellen

Erstellt eine Mindmap zum vorgegebenen Thema.

Auf der Mindmap soll erkennbar sein, was ihr jetzt alles iiber das Thema wisst. Schreibt so
viele Begriffe auf wie moglich, eure Mappe oder euer Heft kann dabei hilfreich sein.

Haltet unbedingt die Arbeitsschritte ein!

1. Schritt: Brainstorming
Nimm ein Blatt Papier und schreibe alle Begriffe auf, die dir zum Thema
einfallen. Du kannst die Stichpunkte auch mit Hilfe deiner Mappe oder
deines Hefts vervollstandigen.

2. Schritt: Oberbegriffe
Ordne den Begriffen aus dem Brainstorming passende Oberbegriffe
(,,Uberschriften) zu. Thr kénnt z.B. alle Begriffe die zusammengehéren in
einer Farbe markieren.

3. Schritt: Thema
Nimm ein A3 Blatt und schreibe das Thema in die Mitte. Zeichne ein Oval
um das Thema.

4. Schritt: Hauptiste
Zeichne ausgehend vom Oval in der Mitte so viele Hauptdste auf das Blatt,
wie du Oberbegriffe gefunden hast. Schreibe dann auf jeden Hauptast den
Oberbegriff.

5. Schritt: Nebeniiste
Ordne die Begriffe aus dem Brainstorming den Hauptésten zu. Dazu lésst du
vom Hauptast einen Nebenast abzweigen. Schreibe die Begriffe auf die
Nebeniste. Drehe das Blatt dabei nicht!

6. Schritt: Verfeinerung
Du kannst die Mindmap weiter untergliedern, indem du von den Nebenésten

weitere Nebenéste abzweigen ldsst. Auch an diese Nebenéste werden die
passenden Begriffe geschrieben.

Beispiel: DinA4 oder DinA3 im Querformat Nebenast i

Hauptast1 /| Nebenast2

| Nebenast3
Neben-Nebenast 1
5 Nebenast 1 ==
Neben-Nebenast N { .
| Hauptast 2 —\Thema
Nebenggt_g £ - =
Nebenast3 /
Nebenast 1
Hauptast3 ——————
— \__Nebenast2

Wenn ihr alle Arbeitsschritte auf dem Blatt durchgefiihrt habt, tibertragt die Mindmap auf eine
grof3e Pappe.
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c24 Graf-iz fur Lehrerhand

Graf-iz

Mame Datum

bEzelanung DAT UM * Grafiz heisst, sich aufs

NAME INRALT UcHER Wesentliche konzentrieren und
GRAFISCHE U peRB Liak sich dieses Wichtige verstehend
UMS ET2UNG L pas wicHT 457 veranschaulichen.
IN KhezE
D S gyt S 3 * Informationen werden
_ X transformiert (umgewandelt) in
SE)> | eine bildhafte Grafik, in
#\ . zusammenfassende Schlagzeilen,
@ £ Nyl 0w einen erklarenden Lauftext und
._‘& Kg W Hinweise auf Links.
— ? Lt
| 2 SN
. * Graf-1z heisst, gedankliche
X Energie investieren. Graf-1z sind
/ i.: &Eun ..w'::::_* Wertpapiere.
- -

)

LNFTEW LI}JK.S

INRALTU GHE HINNEISE AuF

BHASAMIMENTASSUUG WE I TeRtiHeendE
INFos

Grafiz versteht sich als Verbindung von grafischer Gestaltung und Notiz. Sie ist immer
nach gleichem Raster aufgebaut. Oben links findet sich Platz fiir die genaue Bezeichnung
(Fach, Thema) und gleich daneben fir Datum oder Bewertung.

Das grosse Feld auf der linken Seite ist reserviert fiir die grafische Darstellung. Will heissen:
Es ist meine Aufgabe als Schiiler, den Informationen eine andere Form zu geben, sie zu
transformieren, zu visualisieren. Das kann geschehen in Form von Mindmaps, von Skizzen,
von Diagrammen, Flow-Charts und Ahnlichem. Keinen Sinn hat es allerdings, ein Bild
einzukleben. Denn das Ziel ist klar: Transformation von Inhalten heisst, die eigenen
Uberlegungen und Erkenntnisse zu veranschaulichen.

Gleich daneben am rechten Seitenrand werden etwa drei Kernaussagen formuliert. Hier
geschieht in verbaler Form eine Reduktion aufs Wesentliche. Das grosse Feld darunter ist
vorgesehen fir fortlaufende Notizen, fiir den erkldrenden Lauftext. Und am Fuss der Seite
werden die Hinweise und Links angebracht: Wo finden sich weiterfithrende Informationen?

Maller, Andreas: Nachhaltiges Lernen
www.institut-beatenberg.ch

Informationsdesign
Vorlesungsmanuskript (A. Miller)

aus ,Lernen steckt an" (Andreas Miiller)
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c2.5 So erstelle ich ein Graf-iz: (= Grafik+Notiz)

Graf-ig Name:

Hier steht das Thema

Datum:

sondern musst es dir selbst iiberlegen und zeichnen.

e Hier stehen die drei
wichtigsten Informationen

Hier sollen eine Abbildung, eine Skizze, eine Grafik, (Kernaussagen) zu deinem
eine Mindmap oder eine andere Darstellung dein Thema in kurzen einfachen
Thema erkldren. Du darfst hier nichts einkleben, Sétzen.

e Verwende Aufzihlungs-
zeichen.

An dieser Stelle ist Platz fiir ausfithrliche Informationen zu deinem Thema. Du machst dir

zu deinem Thema ein.

hier entweder Notizen wihrend du recherchierst oder triagst den bereits korrigierten FlieBtext

Hier notierst du die Quelle, aus der du die
Informationen zu deinem Thema hast. Achte
bei Artikeln aus dem Internet darauf, dass du
die gesamte URL angibst und auch das
Datum, an dem du die Seite besucht hast.

Gibt es weiterfithrende Informationen, auf
die du aufmerksam geworden bist, sie aber
fur dieses Graf-iz nicht verwendet hast? Hier
ist Platz fiir einen Hinweis auf sie.
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C.2.6

Graf-ig

Name:

Datum:
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2.7 Begriffsnetze erstellen '

1. Sortieren

Begriffsnetz

Sortiert die Begriffskarten.

Legt die Karten weg, die ihr
nicht kennt und die ihr nicht
braucht.

Ordnet die Kartchen auf einem
Plakatpapier zu einem Netz.

Klebt die Begriffe auf das Papier.

Zeichnet Pfeile zwischen den
Begriffen, die zusammegehéren.
Schreibt kurze Erkldrungen an
die Pfeile.

Seht Euch die weggelegten
Karten an. Wenn sie passen,
dann klebt sie dazu.

Prasentiert Euer Begriffsnetz
der Klasse.

Regel:
Jeder muss dabei sprechen.

! Methoden-Handbuch: Deutschsprachiger Fachunterricht (DFU), Kapitel 3, Werkzeug 33
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Tipps:
e Diese Methode entfaltet ihre Wirkung nach etwa drei Anwendungen — sie muss
also trainiert werden

e Mit wenigen Begriffen zu einem Thema beginnen (ca. 7-8), spater die Anzahl
erhohen

e Betonen, dass es keine richtige oder falsche Anordnung der Begriffskartchen gibt,
wohl aber mehr oder weniger nachvollziehbare Zuordnungen

e ,Herzstuck® der Methode ist die Beschriftung der Pfeile!

Beispiel (Biologie Jg. 10):

Eizelle " Maulbeerkeime
e
L&
41"\\
Klonen Embryo-
kiinstliche Transfer
Befruchtung
. genetisch Leihmutterschaf
genetische - . identisch

Vielfalt
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Teil D — Informationen vortragen

1. Referate gliedern und vortragen

1.1 Eine Présentation halten (Anleitung)
1.1.1 Die Einleitung in ein Referat (neu)
1.1.2 Das freie Sprechen (ben (neu)
1.1.3 Einen Spickzettel fiir eine Préasentation erstellen (neu)
1.1.4 Kompetenzraster: Eine Prdsentation halten (neu)
1.2 Bewertungsbogen fiir Présentationen (fiir Lehrerhand)
1.3 Beobachtungskarten fiir Présentationen (fiir Schiilerhand)
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D. 1.1 Eine Prasentation halten (n\wi/Geselischaft)

In folgenden Schritten kannst du einen Vortrag vorbe-

reiten:

1. Sammle Ideen.

2 Suche dazu Informationen und werte sie aus. Fra-

ge dich dabei, was fur dich und deine Klasse interes-

sant, wichtig und neu ist.

3. Suche nach geeigneten Abbildungen und anderen

Materialien.

4. Arbeite eine Gliederung fiir den Vortrag aus. Ver-

suche einen spannenden Einstieg und einen geeigne-

ten Schluss zu finden. Plane ein, dass von der Klasse

Fragen gestellt werden.

5. Uberlege, an welchen Stellen du etwas zeigen

méchtest und welche Materialien und Gerate du dafir

brauchst.

6. Bereite die Materialien zur Veranschaulichung vor.

7. Schreibe Stichwortzettel oder Karteikarten fir dei- ;

nen Vortrag. : sl SR
A v S TR it

8. Trainiere den Vortrag. SR ey e : ;
| Plakate, Dias, Folien,

Tafelskizzen oder andere
Abbildungen veran-
schaulichen den Vortrag.
Mit einem Beamer

kénnen auch Bilder vom
Computer gezeigt werden.

Der Vortrag soll moglichst
nicht abgelesen, sondern
frei gehalten werden. Er
soll vorher gelbt sein und
nicht langer als 10 bis 15 Als Gedachtnisstiitze
Minuten dauern. kénnen auf einem Blatt
oder auf Karteikarten
Stichworte notiert werden.

,
%00},

=
=]
=}

Mitgebrachtes Material
macht neugierig und l&dt
zum Hinsehen und Be-
greifen ein.

1] Schlage einen Titel fir den im Bild gezeigten

Vortrag vor. Vergleiche deinen Vorschlag mit anderen

Vorschlagen aus deiner Klasse.

B informiere dich tiber Schafe. Schreibe eine wei-
7 tere Karteikarte zu einem anderen Gliederungspunkt

dieses Vortrags.
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D 1.1.1 Die Einleitung in ein Referat

Um es deinen Zuhorern zu erleichtern, dir langer konzentriert zuzuhoren ist es sinnvoll
deinen eigentlichen Informationen eine kurze Einleitung voran zu stellen. Dann wissen die
Zuhorer was auf sie zukommt (z.B. wann Fragen beantwortet werden) und kdnnen sich
schon mal auf deinen Vortrag einstimmen. Eine Einleitung dauert maximal eine Minute
und wird nach dem folgenden Schema aufgebaut:

Mein Thema lautet: (Dabei behandele ich insbesondere ...)

Ich habe dieses Thema gewahlt, weil ...
(wichtig fur die Zuhérer, fir mich, fur die gesellschaftliche Entwicklung ...; aktuell; ...)

In meinem Referat gehe ich so vor:

Zunachst (1.)

Dann (2.)

SchlieRlich (3.)

(oder anders gliedern; es kdnnen auch 2 oder 4 Punkte sein.)

Ich komme zum ersten Punkt: ...
(Den ersten Punkt nur noch nennen, dann ist Schluss.)
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1.1.2. Das freie Sprechen uben

Ubung fir SuS ab Klasse 5. Ziel: Erarbeitung, Ausprobieren und Anwenden von Regeln,
die fur das Sprechen vor einer Gruppe wichtig sind.

Ablauf:
| Zeit | Phasen/Aktivitaten Sozialform | Material
15 1. Sensibilisierung:
min Die Lehrkraft zeigt den Kindern nacheinander vier | Plenum TLP, Folie 1-4

Folien, auf denen der Vortragende gewisse Fehler be-
geht. Die Schiiler auRern sich dazu.

Dann stellt die Lehrkraft das Stundenziel vor: ,Wir
wollen heute lernen, wie man sich bei einem Vortrag
als der Vorstellende besser verhalten kann!”

20 2. Durchfiihrung einer Ubung:
min Die Kinder werden aufgefordert, in Kleingruppen von | GA Karten mit Witzen
4 bis 5 Personen einen Witz den anderen Gruppen- (AB1)
mitgliedern moglichst gut vorzutragen. Die Gruppe
setzt sich aus den gleich gezogenen Witzen zusam-
men. AnschlieRend wihlen die Gruppenmitglieder
ein Kind aus, das den Witz der Klasse vorstellt.

10 3. Reflexion:
min Die Klasse beurteilt die Witzvorstellung, indem die | Plenum
Kinder riickmelden, was bei der Vorstellung beson-
ders gut war bzw. was man noch verbessern konnte.

25 4. Entwicklung von Regeln/Tipps:
min | Die Kinder notieren jeweils zwei Tipps zum Thema: | EA-PA-GA- | Wortkarten
,Wie gelingt mir eine Vorstellung gut?” Plenum
Anschliefend stellen sich die Tischnachbarn ihre
Tipps gegenseitig vor, gleiche Tipps werden liberein-
andergelegt, dann folgt die gleiche Vorgehensweise in
der Tischgruppe. Schliefflich werden alle Tipps im
Sitzkreis im Reifdverschlussverfahren vorgestellt.
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Folie 1-4

Situation 1:

\—w

Situation 2:

Ahm, also, die
Schule, tja, ahm, die

// "
N
Y
y/
)
:\\\\u
£l
Situation 3: Situation 4:

(r =S\ - 2

(/(, N

( s 8 \\ )
= - V2] L
Weif auch nicht. Was hat er \
Er spricht viel gesagt?
zu leise!
Y iz \& p= B
= i 9y ;'.\\\\,
/Ilm\, \\‘\\ ‘2 AN\
J
N =
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Witz A:

Es ist der letzte Schultag vor den
grof3en Ferien. Das Kind kommt
nach Hause. Der Vater fragt:
,Wo ist denn dein Zeugnis?“

Der Junge antwortet: ,Das hat
Julius mitgenommen. Er will
seine Eltern einmal schocken!”

Witz B:

Heiner kommt wutentbrannt zu
seinem Kumpel Theodor.

,Die Silvesterraketen, die du

mir gestern gegeben hast,
funktionieren gar nicht!”
Theodor ist ganz verwundert:
»,Nanu, das verstehe ich nicht!
Gestern habe ich doch alle noch
ausprobiert!”

Witz C:

Lina und Nele gehen gemeinsam
zu Schule. Lina ist ganz verwun-
dert, dass Nele so fruh fertig ist
und fragt: ,Nele, stehst du denn
immer so frih auf?“ Da antwortet
Nele: ,Nein, nur einmal am Tag!”

Witz D:

Ein Gast im Restaurant
beschwert sich beim Ober.
,Herr Ober, in meinem Stick
Apfelkuchen ist Uberhaupt kein

' Stiickchen Apfel!” Der Ober bleibt

ganz locker und antwortet: ,Na
und? Im Hundekuchen ist auch
kein Sti]ckcheanund, oder?*

Witz E:

Hans trifft am Nachmittag den
Rudi. ,Sag mal Rudi, wie ist
eigentlich das FuBballspiel
ausgegangen?“ Rudi antwortet:
,0 zu 0!"

Da fragt Hans weiter: ,,Und

wie stand es zur Halbzeit?”

Witz F:

Mutter ist ganz verdrgert: ,Leo,
25 Fehler in einem einzigen
Aufsatz! Wie konnte das denn
nur passieren?” Leo antwortet
ganz keck: ,Das liegt an unserer
Lehrerin. Die sucht zu grindlich!”
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1.1.3 Einen Spickzettel fur eine Prasentation erstellen

Einen Spickzettel braucht man nicht nur fur eine Klassenarbeit, sondern zum Beispiel
auch wenn man einen Vortrag halten soll.

Regeln zum Erstellen eines guten Spickzettels:

1. Er muss ubersichtlich sein

2. Schreibe wenig!

3. Schreibe es in der Reihenfolge in der du es sagen willst.
4. Zeichne Symbole auf um dir etwas zu merken.

Wenn du dir so einen Spickzettel erstellst, denkst du dabei viel Gber dein Thema nach.
Dadurch pragst du es dir besser ein und der Vortrag wird viel einfacher!

Beispiel fiir einen guten Spickzettel: Hanna sollte einen Vortrag (iber diesen
Text halten...

Vitamine

Es gibt 13 Stoffe, die unser Korper dringend braucht, die er aber nicht selber herstellen kann.

Diese 13 Stoffe werden Vitamine genannt. Der Mensch muss sie mit der Nahrung zu sich neh-

men. Die Vitamine E, D, K und A (Merkwort: EDEKA) l6sen sich gut in Fett auf. Darum sollte

man zum Beispiel Mohren zusammen mit Fett essen (z.B. Salatdél) weil der Korper das Vita-

min A der M6hren dann besser aufnehmen kann. Alle anderen Vitamine (z.B. Vitamin C) sind

besser in Wasser loslich.

So sah Hannas Spickzettel aus:
v . : Auf diesem kleinen
- &m:n&a:smg. Zi.a.m.ma_ — Spickzettel steht fast alles,
. @13 &%& g Alm Vifaprine was auch im Text steht.
E RS

OE K A Toll was? @

Onderian € X< 1Ha

Erklarung:

= Es gibt 13 Stoffe, die unser Korper dringend braucht, die er
/1 3 &#@ g - aber nicht selber herstellen kann.
\

Diese 13 Stoffe werden Vitamine genannt.

43:ﬂo,FPz Vifamine
EDEK A

g > Darum sollte man zum Beispiel Mohren zusammen mit Fett
4 essen.
~~\ —i

= Alle anderen Vitamine (z.B. Vitamin C)

’ { - .
g nder@n C P 0. 9. SN sind besser in Wasser l6slich.

Die Vitamine E, D, K und A (Merkwort: EDEKA)...

Il

|6sen sich (kleine Plinktchen) gut in Fett (dicker Mann) auf.

Vgl. www.4teachers.de
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Kompetenzraster: Eine Prasentation halten
Kriterium Stufe 1 Stufe 2 Stufe 3 Stufe 4
Aufoau
Einstieg Kein Einstieg erkennbar Fihrt in das Thema ein

Erregt Aufmerksamkeit

Spannend und Neugier erregend

Ubergange zwischen

Keine Ubergange erkennbar

Verbindung mit Worten Verbindung uber Ideen Spannender Ubergang Gber Ideen
den Teilen
Schluss Kein Schluss erkennbar Wenig spannender Schluss Anknlpfung an Einstieg Kraftvoll und Aufmerksamkeit
erregend =
Inhait
Richtigkeit Drei oder mehrinhaltliche Fehler | Zwei inhaltliche Fehler Ein inhaltlicher Fehler Alle Informationen sind korrekt
Dokumentation Keine Quellen genannt Eine Quelle genannt Zwei Quellen genannt Drei oder mehr Quellen genannt
Zitate Keine Zitate Ein Zitat, um die Sache zu Zwei Zitate, um die Sache zu Drei oder mehr Zitate, um die
unterstlitzen unterstitzen Sache zu unterstitzen
Vortrag
Augenkontake Der Vortrag wird Gelegentlicher Augenkontakt Standiger Augenkontakt zu Standiger Augenkontakt zum
abgelesen zum Publikum manchen Leuten gesamten Publikum
Stimme Kaum zu haren Nur vom Publikum in den ersten | Von fast allen Zuhérern zu héren | Laut und deutlich von
Reihen zu hiren allen Zuhorern zu horen
Gesten Keine vorhanden

Wenige Gesten vorhanden

Benutzt gelegentlich Gesten, um
den Inhalt deutlicher zu machen

Benutzt haufig Gesten, um den
Inhalt deutlicher zu machen

Visualisierungen

Bilder und Graphiken

Keine vorhanden

Nur wenige Bilder und Graphiken | Einige Bilder und Graphiken Bilder und Graphiken kreativ ein-
eingesetzt angemessen eingesetzt gesetzt, um den Vortrag zu stiitzen
Optische Wirkung Keine vorhanden Nur wenig optische Erregt Aufmerksamkeit Optische Stimulierung des
Wirkung vorhanden Publikums
Beziehung zum Keine vorhanden Nur wenig Beziehung zum Deutliche Beziehung zum Thema | Klare Beziehung zum Thema,
Thema | Thema erkennbar stitzt den Vortrag
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D 1.2 Bewertungsbogen fiir Prasentationen (fir Lehrerhand)

Name:

Thema:

Visualisierung durch / mit:

Redezeit:

Kriterien 2 3 4 5

Einstieg

Blickkontakt

Haltung, Gestik Mimik

Sprechtempo / Pausen

Sprache /
Ausdrucksweise

Gliederung /
Strukturierung
des Vortrags

Wesentliche
Informationen
vorhanden?

Inhaltliche
Vorbereitung

Verstandlichkeit des
Vortrags

Visualisierung

Gesamteindruck

Kommentar:
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Beobachtung von Prdsentationen

Referent/in:

Beobachter/in:

Vortrag:

Inhalt:

Blickkontakt © © ® Verstdndlichkeit des Themas © 6 ®
Laute und deutliche Stimme © 6 ® Sachkenntnis der Person © 6 6
Korperhaltung © 6 ® Logische Gliederung © 6 ®
freies Sprechen © 0 6 Veranschaulichungsmaterial © e 6
Sonstiges: © 6 ® Fachsprache, Fremdwarter © e ®
Beobachtung von Présentationen Referent/in: Beobachter/in:
Vortrag: Inhalt:
Blickkontakt © 6 ® Verstdndlichkeit des Themas © 6 6
Laute und deutliche Stimme © © ® Sachkenntnis der Person © 6 6
Kérperhaltung © © ® Logische Gliederung © e ®
freies Sprechen © © 6 Veranschaulichungsmaterial © © ®
Sonstiges: © 6 ® Fachsprache, Fremdwarter © 6 ©®
Beobachtung von Prdsentationen Referent/in: Beobachter/in
Vortrag: Inhalt:
Blickkontakt © © ® Verstdndlichkeit des Themas © 6 6
Laute und deutliche Stimme © © ® Sachkenntnis der Person © & ®
Karperhaltung © © ® Logische Gliederung © @ ®
freies Sprechen © © ©® Veranschaulichungsmaterial © 6 ®
Sonstiges: © © ® Fachsprache, Fremdwérter © e ®
Beobachtung von Présentationen Referent/in: Beobachter/in:
Vortrag: Inhalt:
Blickkontakt © © ® Verstdndlichkeit des Themas © ® 6
Laute und deutliche Stimme © 6 B Sachkenntnis der Person © 6 6
Kérperhaltung © 6 ® Logische Gliederung © 6 ©®
freies Sprechen © © ® Veranschaulichungsmaterial © e ®
Sonstiges: © 6 ® Fachsprache, Fremdwarter © 6 ®
Beobachtung von Prdsentationen Referent/in: Beobachter/in
Vortrag: Inhalt:
Blickkontakt © 6 ® Verstdndlichkeit des Themas © 6 6
Laute und deutliche Stimme © © ® Sachkenntnis der Person © 6 ®
Kérperhaltung © 6 ® Logische Gliederung © 6 ®
freies Sprechen © 6 ® Veranschaulichungsmaterial © e ®
Sonstiges: © © ® Fachsprache, Fremdwérter © 6 6
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Teil D — Informationen vortragen

2. Erstellen von Handouts und Thesenpapieren

2.1Ein Handout erstellen (Leitfaden bzw. Checkliste)
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D 2.1

Max Mimmelmann Klasse XY

%/\

Ein Handout erstellen &2~

Ein Handout bietet einen kurzen Uberblick tber ein bestimmtes Thema.

Ein gelungenes Handout ist so gestaltet, dass es wahrend der Prasentation
das Zuhoren erleichtert
deinen Vortrag verstandlicher macht

nicht zu sehr ablenkt

O O O Od

Platz fir eigene Notizen bietet.

Damit dies gelingt solltest Du folgende Dinge beachten:

» Dein Handout ist nicht langer als eine Din-A4 Seite

» Oben auf dem Blatt steht dein Name und der Titel des Referats

» Im Handout steht nur das Wichtigste. Du bildest nur kurze Satze oder

stichwortartige Aufzahlungen

» Der Aufbau des Handouts entspricht dem Aufbau des Vortrags

» Die Schrift ist gut lesbar; Schriftart (Arial), Schriftgrof3e (nicht mehr als 2

unterschiedliche SchriftgroRen u. min. Grofde 12); Zeilenabstand (1,5)

» Wichtige Punkte hebst du hervor (unterstreichen oder fett)

» Du bildest Absatze und Nummerierungen

» Ewvtl. fugst du Symbole, Zeichnungen, Diagramme oder Karten zur

Veranschaulichung ein

» Du hast fir jeden Zuhdrer eine Kopie des Handouts
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Teil D — Informationen vortragen

3. Gestalten von Lernplakaten

3.1 Wie gestalte ich ein Lernplakat (Leitfaden fiir Schiiler)
3.2Bewertungsraster flir Plakate (fiir Lehrerhand)
3.3Bewertungsbogen fiir Gruppenarbeiten
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D3.1
| Name: | Datum: | Seite:
L L L
Wie gestalte ich ein Plakat?
A. Das Wichtigste zuerst — die Uberschrift
Die Uberschrift deines Plakates muss grof und deutlich
geschrieben werden, damit man rasch erkennt, um wel-
B. Ein Bild sagt mehr ... ches Thema es geht. Benlitze dazu Z.B. die breite Seite
Du findest bestimmt Bilder zu dei- deines Filzstiftes.
nem Thema. Suche solche, die dasa. s a et A A s

Thema rpoghchst grof und deut- )ER LACHS EI N WANDERER

lich abbilden. Gehe aber sparsam
mit den Bildern um. Das Plakat
soll am Ende nicht aus

ein Fotoalbum.

D. Den Text gliederp LEBENSRAUM:

Unterteile das Thema in Abschnitte.

Gleiche Inhalte werden dazu unter ¥ Die jungen Lachne loben in Tivsson
einer Zwischenuberschrift zusam-

mengefasst.

F. Zeichnungen helfen erkldaren
Manche Dinge lassen sich-weder mit
Worten noch mit Fotos beschreiben.
Fiir solche Flle kannst du auch selber

etwas zeichnen, um dein Thema zu WANDERUNG:
erklaren. S ( ’ : bin
g 3m hote Wewserfolle und honnen

Mein Thema:

C. Fasse dich kiirzer

M_Eﬁ?_& \ Rede nicht lange um den heilen

Lochse sind.«ilbrig glirsend Brei. Schreibe nur wenig Text.
gefirbt. Sie kdrnon 420m lang Kurze Sétze lassen sich leicht lesen
aund, bin . 45 kg schuwser werden. und pragen ich besser ein.

G G N T ol TN G TGAR COXET N NG X

Y brwachsene Lackse loben im Meor

m m Y E. Ordnung schaffen

Bilder und Texte sollten nicht

FORTPFLANZUNG: wabhllos durcpelnander gewiirfelt
. Cudlle werden. Benutze Farben und Sym-
Lachse mem vom Moot in bole, um den Platz auf deinem

die Quethegion von Fissen. Sie sind im Sifwassen
lwdzmdzﬂwmﬁm

Plakat aufzuteilen und zu ordnen.

Eine gute optische Aufteilung fallt
ssofort ins Auge und verleitet zum
Hinschauen. |

, Bin yu 4000 fum. guriicklogen..
)' Bamwumuzgﬁmmwnxﬁfa

G. Keine Langeweile bitte _ H Mlenjgeﬂ ist immer mehr
Auf ein Plakat darfst du auch un- Ein Plakat darf nicht zu voll und
gewdhnliche Dinge kleben, sofern tiberladen sein. Es braucht auch
sie mit dem Thema zu tun haben. leere Flachen. Versuche zum Rand

hin immer etwas Platz zu lassen.

Zu diesen Bereichen werde ich recherchieren:
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p 3.2 Bewertungsraster Plakat: Fur Lehrerhand

bezogen gewahlt.

Niveau
Bewertungs-
kriterien . v + ++
. Dem Thema
|
Uberschrift Auge und / oder ist auf dem Plga;kat auf dem Plga;kat gestaltet, GroRe und
unsauber ausgefuhrt. . : Ausfiihrung sehr
platziert. platziert. harmonisch
Das Bildmaterial ist | Das Bildmaterial ist | Das Bildmaterial ist | Das Bildmaterial ist in
fiir das Plakat nur te”Wﬁ'S_’_‘?_ ] aussag_(_akraétlg, besonderem MaRe
. ungeeignet (zu klein, |aussagekraftig un unterstutzt das aussagekraftig,
Bll.der und schlechte nicht immer Versténdnis der Texte | ynterstiitzt das
Zeichnungen | gjqqqiitat..)und | themenbezogen und bezieht sich auf | versténdnis der Texte
nicht themen- gewahlt. das Thema. und passt sehr gut

zum Thema.

Informationen

Die geforderten
Informationen wurden
nur teilweise dargestellt.

Mehrere
Informationen sind
falsch oder
unvollstandig.

Fast alle geforderten
Informationen wurden
dargestellt. Die
meisten
Informationen sind
richtig.

Alle geforderten
Informationen wurden
dargestellt.

Alle Informationen
sind richtig und
vollstandig.

Es wurden uber die
geforderten Aufgaben
hinaus Informationen
dargestellt.

Alle Informationen
sind richtig und
vollstandig.

Gliederung

Unstrukturierte
Gliederung,
Schwerpunkte fehlen.

Zum Teil gelungene
Gliederung. Fast alle
Schwerpunkte sind
vorhanden.

Gute Gliederung mit
dem Thema
angemessenen
Schwerpunkten.

Sehr Gberzeugende
Gliederung mit sehr
sinnvollen
Schwerpunkten.

Ubersichtlich

Die Beschriftung ist zu
klein und / oder
unleserlich.

Die Schriftart und
Schriftgrofe sind fast
Uberall angemessen.

Die Beschriftung ist
sauber und gut zu
lesen.

Die Beschriftung ist
sehr sauber und gut
lesbar.

umfangreich / das
Verhaltnis zum
Bildmaterial ist
unausgewogen.

Das Verhaltnis von
Textanteil und
Bildmaterial ist
groftenteils
ausgewogen.

Bildmaterial stehen in
einem guten
Verhaltnis.

keit Unwichtiee Detail Einige wichtige Nahezu alle wichtigen | Alle wichtigen Details
n:gcn }11ge :’ hsb n Details wurden Details wurden wurden angemessen
wurden hetvorgehoben. hervorgehoben hervorgehoben. hervorgehoben.
Das Plakat enthélt | Das Plakat enthélt | Das Plakat enthalt ein | 225 Flakat enthal
Recht- mehr als drei zwei bis drei oder zwei :
schreibun orthographische und | orthographische und | orthographische und orthograph|schen und
g : grammatischen
grammatische Fehler. | grammatische Fehler. | grammatische Fehler. Fehler
Das Plakat ist wenig V?/:ﬁgF:ﬁZﬁL'St Das Plakat ist Das Plakat ist
ansprechend . nsprechend. E aulbergewdhnlich
ansprechend, zeigt ansprechend. ES .
gestaltet. Es wurde . ], d ber und ansprechend und bis
rflzchlich aber kleine Mangel wurde sauber u ins letzte Detail
oberflachlic und_ bei der Genauigkeit | 9enau gearbeitet. Ins letzte Letal
Gesamt- unsauber gearbeitet. und Sauberkeit Textanteil und sorgféltig gestaltet.
: . extanteil un
eindruck Der Textanteil ist zu Das Verhaltnis von

Textanteil und
Bildmaterial ist
besonders
harmonisch.
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D.3.3
Bewertung Gruppenarbeit: Note:
Plakat von:
Thema:
- 4 ++
Uberschrift

Bilder und Zeichnungen

Informationen

Gliederung / Zwischenuberschriften

Ubersichtlichkeit

Rechtschreibung

Gesamteindruck

Platz fiir ein digitales Foto

Bemerkung:
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Teil D — Informationen vortragen

4. Grundlage von Prasentationsprogrammen

4.1 Wie mache ich eine gute Power Point Présentation?
4.2 Foliengestaltung mit PowerPoint
4.3 Bewertungsbogen — Referat mit Power Point (fiir Lehrerhand)
4.4 Checkliste fir die Erstellung einer Power Point Présentation
4.4.1 Checkliste: Eine mediengestlitzte Prdsentation vorbereitet (neu)
4.5 Rickmeldebogen fiir Power Point Prasentationen (flir Schiilerhand)
4.6 Beispielaufgabe: Prasentation eines Landes mit Power Point
4.7 Beispielaufgabe: Préasentation eines Europa-Themas mit Impress 3 (neu)

Hinweis:

Im iServ finden sich im Ordner ,Methodencurriculum“ /
,Prasentation zwei kurze Lehrvideos zum Erstellen
einer Prasentation mit PowerPoint und mit Impress
(Open Office). Sehr geeignet!
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D 4.1 Wie mache ich eine gute

Power [Point [Prezseniation ¢

Diese Punkte solltest du unbedingt beachten:

Im Folgenden stehen eine Reihe von Hinweisen zur Foliengestaltung. Am besten greifst du auf
vorgefertigte Foliendesigns zuriick. Dort ist Vieles bereits berticksichtigt. Eine Auswahl findest du auf der
Startseite von PowerPoint unter ,Katalog"“.

| Avial e -’

1 (2 Oberschrift
2 (3 Einleitung
33 Teilthema 1
4 (2 Teilthema 2
S (3 Teilthema 3
6 (2) schluss

1. Schriftgrofle
Die SchriftgroRRe sollte mindestens 18 betragen.

2. Schriftart
Man sollte die Schrift immer gut lesen konnen. Wahle deshalb keine
zu ausgefallene Schriftart aus.

3. Inhalt

Der Inhalt deiner Prasentation sollte nach Unterthemen geordnet
sein.

Mit wenigen Worten sollst du viel erkldren. Nicht mehr als drei Punkte pro
Folie.

. Bilder/Fotos und Clip Arts

Bilder oder Fotos sollten gut zu sehen sein und die richtige
Auflosung haben.

5. Clip Arts
Clips Arts (vor allem solche, die sich bewegen) sollte man sparsam
einsetzen. Zu viele Clip Arts lenken vom Inhalt der Prasentation ab.

6. Animationen

Bilder und Schrift sollte man nur animieren, wenn es zum Thema /
zur Prasentation passt. Zu viele Animationen lenken vom Inhalt der
Prasentation ab.

7. Foliendesign
Beim Foliendesign sollten nicht zu viele und zu bunte Farben
verwendet werden. Die Prasentation wirkt sonst Uberladen.

8. Folienhintergrund
Der Folienhintergrund sollte ein einheitliches Design haben. Bei
verschiedenen Designs wirkt die Prasentation untbersichtlich.
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D.4.2 Foliengestaltung mit Power Point:

1. Wie viele Folien?

* So wenige Folien wie mdglich, aber auf wichtige Folien nicht verzichten
* Folien, die keine Kernaussage enthalten sind meist unwichtig
* Fiir jede Kernaussage eine Folie verwenden

2. Wie voll darf eine Folie sein?

» Nur wesentliche Informationen darstellen
» Auf unnétige Informationen und schmiickendes Beiwerk verzichten
* Sieben Zeilen reichen meist aus, um die wichtigsten Inhalte zu vermitteln

3. Ganze Sitze oder lieber Stichworter?

* Ganze Sitze nur, falls unbedingt erforderlich (z.B. Zitate)
* Einheitliche Formulierungen

* Gezielter Einsatz von Fachbegriffen/Fremdwortern

* Keine Abkiirzungen

4. Welche Schriftart?

* Gut lesbar: keine Schreibschrift oder Schnorkel

* Manche Schriften wie z.B. Times New Roman werden durch die Projektion evtl. verzerrt
5. Welche Schriftgrofie?

* Fiir Normaltexte mindestens Schriftgrofle 16-20 Punkt

* Innerhalb einer Présentation die gleichen Schriftgréfen verwenden
6. Hervorhebung der Schrift?

* Auf die Lesbarkeit achten

* kursive Schrift wird oft verzerrt

* BLOCKBUCHSTABEN sind gewohnungsbediirftig und haufig schlecht zu lesen
* Farben sollten sich vom Hintergrund abheben

* Fett hervorheben

* Aufzéhlungszeichen verwenden

7. Einsatz von Farbe?

* Kontrastreich: dunkle Schrift auf hellem Hintergrund

* Gezielter, sparsamer Farbeinsatz

* Folienhintergrund einheitlich auf allen Folien gestalten
8. Einsatz von Grafiken?

* Grafiken nur mit wesentlichen Inhalten

* Auf Speicherbedarf achten
9. Animation?

* Minimalistisch, zur Hervorhebung von Inhalten: Empfehlung ,.erscheinen*
* Darf nicht von der eigentlichen Présentation ablenken
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D 4.3 Bewertungsbogen - Referat mit Power Point Prasentation -
Fur Lehrerhand
Name:

stimmt stimmt eher
stimmt weitgehend weniger stimmt nicht

Prasentation
Deine Sprache:

Frei

Laut und deutlich

Fliissig

Gutes Tempo

Ohne Fillworter
(Adshm etc.)

Dem Thema
angemessen

Deine Haltung:

Sicher und ruhig

Héande frei

Blickkontakt

Inhalt:

Verstiandlich

Interessant erzihlt

Informativ

Aufbau:

Gliederung vorh.

Einstieg vorhanden

Gliederung vor-
gestellt

Schluss vorhanden

Power Point

Titelfolie Ja Nein

Gliederungsfolie Ja Nein

Quellen Ja Nein

Folien:
ubersichtlich

Text:
nicht tiberladen

Gestaltung:
nicht tiberladen

PPP als Sinnvolle
Ergidnzung zum
Vortrag

Nicht zu viele
Effekte

Note:
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D.4.4

Checkliste fiir die Erstellung einer Power Point Prisentation

N

S

Es ist eine Titelfolie vorhanden.

Es ist eine Gliederungsfolie vorhanden.

Die Folien sind tibersichtlich gestaltet.

Es stehen nur die wichtigsten Infos auf den Folien.
Die Bilder ergdnzen den Vortrag sinnvoll.

Effekte sind sparsam eingesetzt worden.

Der Folienhintergrund hat ein einheitliches Design.

Ich habe die Quellen angegeben.

© o0 OO0 O O O 0 0 OF%
©C O O O o0 O o O O09

Ich bin mit meinem Ergebnis zufrieden.

Checkliste fiir die Erstellung einer Power Point Prisentation

Ja Nein
0]

Es ist eine Titelfolie vorhanden.

Es ist eine Gliederungsfolie vorhanden.

Die Folien sind tibersichtlich gestaltet.

Es stehen nur die wichtigsten Infos auf den Folien.
Die Bilder ergdnzen den Vortrag sinnvoll.

Effekte sind sparsam eingesetzt worden.

Der Folienhintergrund hat ein einheitliches Design.

Ich habe die Quellen angegeben.

© O O o0 O o O O O
© O O 0 O o0 O O

Ich bin mit meinem Ergebnis zufrieden.
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D44.1 Checkliste: Eine mediengestutzte Prasentation vorbereiten

Zu Hause iben

Deine Prasentation ist fertig? Bravo!

* Hand-out fur die Zuhorer?

* Gliederung und Ausdruck der Prasentation fur dich?

* Mehrere Datentrager (CD, USB-Stick)?

» Auf dem Prasentationsrechner lauft deine Prasentation?

Sehr gut! Jetzt Gbst du noch den Umgang mit der Technik und wirst sicher.

Du testest, ob wirklich alles (aus der Entfernung, wenn maoglich) lesbar ist.

Bei einem Probevortrag vor Freunden oder Familienmitgliedern entwickelst du ein Zeitgefuhl
und wirst sicherer beim Prasentieren. Sie kdnnen Verbesserungsvorschlage machen und dir
auch Tipps geben, ob du eventuell lauter sprechen sollst, oder langsamer, oder deutlicher.

Checkliste: letzte Vorbereitungen vor Ort

Wenn du in der Schule prasentierst, wirst du dir wahrscheinlich um eine funktionierende Technik
keine Gedanken machen mussen. Deine Lehrerin, dein Lehrer wird dir Computer, Beamer etc. zur
Verfugung stellen. Stell dir jedoch vor, du méchtest bei einer Familienfeier, z. B. beim Geburtstag
deiner Oma gescannte Bilder aus ihrer Jugend mit Musik untermalt prasentieren. Du solltest schon
in der Lage sein, vor Ort alles aufbauen zu kénnen. Diese Checkliste kann dir dabei helfen.

Kann der Beamer die Auflosung des Rechners darstellen?

Hast du deine Prasentation mit DIESER Hardware vorher ausprobiert?

Weildt du, wie man bei DEINER Hardware das Bildschirmbild auch auf dem Beamer dar-
stellen kann?

Du hast die zu prasentierende Datei mehrfach: auf CD gebrannt, auf einem USB Stick und
auf dem Desktop des Rechners gespeichert.

Hast du: Notebook (Rechner)? Beamer? VGA-Kabel? Verlangerungsschnur? evtl. Presen-
ter? Leinwand? Lautsprecher?

Kann man den Raum abdunkeln? Oder prasentierst du abends?

Bau alles auf und probiere es aus, BEVOR die Zuschauer kommen.

Kann man vom Raumende die Prasentation erkennen?

Starte die Prasentation und schalte den Beamer VORHER ein. Viele Beamer kann man mit
einer ,no show" Taste oder einem Schieber ,stumm®“ schalten. Ansonsten, halte einen
Gegenstand (Karton) bereit, den du vor den Beamer stellst, und der das Licht auffangt.
Wenn die Zuschauer zu deiner Prasentation in den Raum kommen, ist es auch sinnvoll,
den Einleitungsbildschirm mit dem Thema schon vorher zu zeigen.

oooo O o gogo

NACH dem Vortrag
[ ] Stellden Beamer auf Standby. Er muss sich abkihlen, bevor du ihn abbaust: eine Beamer-
Lampe kostet uber 300 Euro.
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D. 4.5 Ruckmeldebogen fiir Power Point Prasentationen: fiir Schiilerhand

Name

Titelfolie
vorhanden?

ja nein

Inhalt;

Note 1 -6

Ubersichtlich und

gut zu lesen?

ja

eht so nein

Textmenge

Zzu genau zu
viel  richtig wenig

Bildermenge

zu genau zu
viel richtig  wenig

Effekte

Zu
viel

genau zu
richtig  wenig
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p4.6 Prasentation eines Landes mit PowerPoint

Folge der Anleitung sehr genau. Kiimmere dich zuerst um die Inhalte, dann um die Gestaltung
deiner Prisentation!

1. Folie: Name des Landes, Flagge
2. Folie: Landkarte — Erlduterung der Lage des Landes in Europa (Bsp.:
Deutschland liegt in Mitteleuropa und grenzt im Norden an Dénemark, im

Westen an........ usw.), dabei die einzelnen Léander zeigen

3. Folie: politische Gliederung — anhand einer politischen Karte erklidren (Bsp.: .....
istin ...... Provinzen gegliedert)

4. Folie: Hauptstadt, Regierungsform (Konigreich, Republik, Diktatur, ...)

5. Folie: Landschaft — anhand einer physischen Karte dariiber sprechen (lest dazu
unbedingt in einem Sachbuch oder im Internet nach)

6. Folie: grof3e Fliisse, Seen oder / und Berge mit Zahlenangaben, Fotos davon
7. Folie: Klima, vielleicht ein Klimadiagramm? Oder erkléren?

8. Folie: Produkte der Landwirtschaft (denn diese ergeben sich logischer-weise aus
dem Klima, Ausnahme z.B. holldndische Tomaten)

9. Folie: Speisen
10. Folie: bekannte Produkte aus anderen Bereichen — z.B. Fahrzeuge, ...

11. Folie: weitere Besonderheiten — Bsp. Formel I - Rennen in Italien, Feste und
Feiertage

12. Folie: weltberiihmte Kiinstler, Sportler
13. Folie: Quellenangabe — z.B. Wikipedia, genaue URL mit Datum, oder das Buch

mit Titel, Autor, Verlag und Erscheinungsjahr

Schone Fotos oder Abbildungen sind das A und O jeder Folie.
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4.7 Beispielaufgabe: Prasentation eines Europa-Themas mit Impress 3

(Open office)

Ziel: Erstelle fur deine Mitschalerinnen und -schiler (deine Lehrer nicht vergessen)
eine Prasentation mit Impress 3.

Dauer: Die Prasentation soll deinen Vortrag von 5—-10 Minuten multimedial unterstitzen.
Das Rahmenthema ,,Europa“ kannst du in Rucksprache gern eingrenzen. Du solltest also
nicht mehr als 10 Folien erstellen.

So geht’s:

1. Impress starten
Windows Symbol = alle Programme = OpenOffice.org 3.0 = OpenOffice.org Impress

2, Prasentationshintergrund wahlen
Im Prasentations-Assistent = Weiter => als Prasentationshintergrund ,,Blau und Grau"
wahlen = weiter = fertig stellen

3. Titelfolie einfiigen
Rechts Layouts = Titelfolie = Klick in Titelzeile: ,,Europa" eingeben = Klick in Textfeld
= Name, Klasse und Prasentationsdatum eingeben = Textfelder evtl. verschieben
= Schriftgrad verandern

4. Speichern
Datei = Speichern unter = Pfad und Ordner aussuchen = Dateiname wahlen:
Europa01 = Dateityp: ODF Prasentation = speichern

5. Bild einfligen
Einfigen = Bild = Aus Datei = Bild durch anklicken der Datei auswahlen = offnen =
mit der linken Maus an einem Eckpunkt klicken und klein ziehen = mit einem linken
Mausklick auf dem Bild festhalten und an den Zielort ziehen

6. Neue Folien einfugen
Am rechten Bildschirmrand in der Ansicht Layout = rechter Mausklick auf die Folie:
Titel, Text = linker Mausklick auf Folie einfugen = in die Titelzeile klicken und Titeltext
eingeben = auf Textfeld klicken und erste Textzeile eingeben = mit ENTER den
nachsten Absatz beginnen = eingegebenen Text markieren = Aufzahlungsliste
einschalten = linksbiindig

7. Neue Folien einfugen
Am rechten Bildschirmrand in der Ansicht Layouts = rechter Mausklick auf die Folie:
nur Titel = in die Titelzeile den Text eingeben: Europa - Themenauswahl

8. evtl. Symbolleiste anpassen
Wenn die Zeichnen Symbolleiste nicht aktiv sein sollte: Ansicht = Symbolleisten =
zeichnen

9. Symbol Rechteck einfligen

In der Zeichenleiste = Rechteck auswahlen = mit der Maus aufziehen = rechter
Mausklick auf das Textfeld = Evtl. Flache formatieren = Farbe wahlen = ok



Methoden zur Erfassung und Présentation von Informationen

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Rechteck kopieren
Rechter Mausklick auf das Textfeld = kopieren = rechter Mausklick auf die Folie =
einfugen = den letzten Vorgang 19-mal wiederholen

Rechtecke grob positionieren
Jedes Textfeld mit einem linken Mausklick auswahlen = bei gedruckter linker Maus an
seinen ungefahren Ort ziehen und dort ablegen

Rechtecke fein ausrichten und verteilen

Bei gedruckter Maus die Textfelder, die ausgerichtet werden sollen, umschlieRen =
sie werden so markiert = mit der rechten Maus klicken auf: Ausrichtung = rechts =
mit der rechten Maustaste auf eins der Rechtecke klicken = Verteilung = Vertikal:
Abstand = o.k.

Rahmen beschriften
Ein Textfeld anklicken = Text eingeben

Reihenfolge andern

Den Karteikarten-Reiter: Foliensortierung wahlen = Folie Europa — Themenauswahl
anklicken = bei gedruckter Maustaste = vor die Folie Europa-Lander ziehen = dort
Maus loslassen (Drag and Drop)

Hyperlink zur dritten Folie: Europa - Lander

Auf der Folie Europa — Themenauswahl ein Rechteck markieren = mit der rechten
Maustaste den Rahmen anklicken = Interaktion = Aktion bei Mausklick = Sprung zu
Seite oder Objekt = Folie 3: Europa Lander auswahlen = ok.

Hyperlink ,,Home*

In der Zeichnen Symbolleiste auf Gallery klicken = oberhalb der Folie erscheinen
Bilder = als Thema: Homepage wahlen = das Bild: bluhome.gif auswahlen = Klick
mit der rechten Maustaste = hinzufugen = Kopie = das Bild an einem Eckpunkt
grofRer ziehen= per Drag and Drop unten rechts auf der Folie platzieren = mit der
rechten Maustaste das Bild anklicken = Interaktion = Aktion bei Mausklick = Sprung
zu Seite oder Objekt = Folie 2 auswahlen = o.k.

Folie animieren

Der Cursor blinkt in dem zu animierenden Textfeld => Bildschirmprasentation =
benutzerdefinierte Animation = im rechten Aufgabenbereich ist benutzerdefinierte
Animation ausgewahlt = hinzufigen = Einfliegen auswahlen = o.k.

Klick mit der rechten Maustaste auf die neue Animation = Effektoptionen = den
Karteikartenreiter: Textanimation auswahlen = Texte gruppieren: nach der 1.
Abschnittsebene = o.k.

Folie duplizieren

Links in der Folienansicht auf diese letzte Folie = Klick mit der rechten Maustaste auf
die zu kopierende Folie = kopieren = Klick mit der rechten Maustaste hinter die Folie in
der Folienansicht links = einflgen

Erneutes Speichern unter neuem Namen

Zur Sicherheit vor Datenverlust des Ofteren: Datei = Speichern unter = Impress_Préa-
sentation = im Projektordner unter dem Dateinamen ,,Europa02" 03 etc. = als Dateityp:
ODF Prasentation (odp.)
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20.

21.

22,

Folie mit Medienclip einfugen

Aus dem rechten Aufgabenbereich Layouts auswahlen = Klick mit der rechten
Maustaste auf nur Titel = Folie einfugen = auf der Folie den Titel einfugen:
Europaische Werte = einfugen = Film und Klang = Videoclip auswahlen = 6ffnen =
GroRe des Videofensters bei Bedarf verschieben und vergroRern

,»von Writer an Impress senden” einfiigen

Text in Writer gliedern: Uberschriften tiber das Pull-Down-Meni eine Formatvorlage
zuweisen = Datei = senden = Gliederung an Prasentation (hierbei geht normaler Text
verloren)

Von Impress an Writer senden

Die Normalansicht verlassen = Reiter Gliederung = Strg + A (markiert den ganzen Text)
= Strg + C (kopiert) = Datei = neu = Textdokument = Strg + V (fugt die Zwischen-
ablage ein)



m Methoden zur Erfassung und Prasentation von Informationen

Teil D — Informationen vortragen

5. Zuhorergerecht informieren (How to present)

5.1Einen Text ausdrucksstark vorlesen

5.2 So bereite ich einen Text zum lauten Vorlesen vor

5.3 Beobachtungsbogen zum Vortrag einer Textstelle

5.4 Beobachtungsbogen zum Vortrag einer Buchprésentation
5.5 Kriterien flir den benoteten Gedichtvortrag

Weitere Arbeitsblatter dieser Kategorie finden sich in allen Bereichen des Teils D
wieder.
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D 5.1

Einen Text ausdrucksstark vorlesen

Lies den Text mehrmals leise. Wenn du ihn gut verstanden hast, kannst du ihn auch gut
vorlesen.

Beachte die Satzzeichen. Mache nach jedem Satzzeichen eine kurze Pause.
Senke deine Stimme bei einem Punkt. Die Pause ist langer als bei einem Komma.

Ausdrucksvoll kannst du lesen, wenn du wichtige Worter besonders betonst.
Beispiel: Sie ist bis oben an den Rand mit lauter weifien Kiigelchen gefiillt.

Lies die wortliche Rede so, dass man merkt, wer spricht und wie er spricht.
Beispiel: , Magst du einen Bonbon? ", fragt Robert ldchelnd und hdlt ihr eine Dose hin.

Setze dich aufrecht hin, um gut atmen zu kdnnen. Beginne mit dem Lesen, wenn du eingeatmet
hast. Bei jedem Satzzeichen kannst du einatmen.

Tipp: Benutze das Arbeitsblatt zur Vorbereitung deines Textes: ,,So bereite ich einen Text zum

lauten Vorlesen vor*.

Einen Text ausdrucksstark vorlesen

10.

11.

12.

Lies den Text mehrmals leise. Wenn du ihn gut verstanden hast, kannst du ihn auch gut
vorlesen.

Beachte die Satzzeichen. Mache nach jedem Satzzeichen eine kurze Pause.
Senke deine Stimme bei einem Punkt. Die Pause ist langer als bei einem Komma.

Ausdrucksvoll kannst du lesen, wenn du wichtige Worter besonders betonst.
Beispiel: Sie ist bis oben an den Rand mit lauter weifien Kiigelchen gefiillt.

Lies die wortliche Rede so, dass man merkt, wer spricht und wie er spricht.
Beispiel: , Magst du einen Bonbon? ", fragt Robert ldchelnd und hdlt ihr eine Dose hin.

Setze dich aufrecht hin, um gut atmen zu kdnnen. Beginne mit dem Lesen, wenn du eingeatmet
hast. Bei jedem Satzzeichen kannst du einatmen.
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Tipp: Benutze das Arbeitsblatt zur Vorbereitung deines Textes: ,,So bereite ich einen Text zum
lauten Vorlesen vor.
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D52
So bereite ich einen Text zum lauten Vorlesen vor

1. Markiere Pausen in deinem Text mit einem |.
2. Vor allem am Satzende solltest du eine Pause machen.

3. Bei langen Satzen kann es auch vorkommen, dass du bei einem
Komma in der Mitte des Satzes eine Pause machen musst.

4. Unterstreiche in jedem Satz ein Wort, welches du besonders betonen
mochtest.

5. Senke bei einem Schlusspunkt deine Stimme. Vielleicht hilft dir
dabei ein Pfeil, der nach unten zeigt ¥ am Satzende.

6. Bei einem Fragezeichen musst du jedoch am Ende des Satzes die
Stimme anheben. Verwende dazu einen nach oben zeigenden Pfeil T
am Satzende.

7. Willst du an einer Stelle lauter sprechen, verwende ein eingekreistes
Pluszeichen tiber dieser Stelle @.

8. Willst du aber leiser sprechen, verwende ein Minuszeichen liber der
Stelle ©.

9. Versuche jeder Person, die mit wortlicher Rede vorkommt, eine
eigene Stimme zu geben.

10. Versetze dich in sie hinein und iiberlege, wie sie sprechen konnte.

11. Benutze fiir jede Person eine andere Farbe und unterstreiche mit
dieser die Stellen, an denen sie spricht.
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Beobachtungsbogen zum Vortrag einer Textstelle

Name des Schiilers

21110 1] 2

211101 ]2

Lesetempo
stockend / fliissig
schleppend
langsam gutes Tempo
. ausreichend
keine Pausen
Pausen
beachtet beachtet
Satzzeichen nicht Satzzeichen
Lesegenauigkeit
viele Fehler keine Fehler
Leser
Merkt Fehler nicht korrigiert alle
Fehler
lasst sich von lasst sich nicht
Fehlern irritieren irritieren
Aussprache und
Korpersprache
undeutlich klar
leise gut horbar
schaut nur auf den blickt zu
Text Zuhorer
Stimmklang
monoton lebhaft
/einschlifernd
Leser ist begeisternd
gelangweilt
Autor und Titel genannt? ja nein ja nein ja nein ja nein
Ist der Vortrag im . . . .
Gesamten betrachtet: gelungen nicht gelungen gelungen nicht gelungen gelungen nicht gelungen gelungen nicht gelungen

| Erklarungsbeispiel: -2= deutlich zu stocken  -1=etwas zu stockend 0= genau richtig  +1 ziemlich fliissig 42 sehr fliissig
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Beobachtungsbogen zum Vortrag einer Buchpriisentation

Name des Schiilers

Informationen zum Buch

Wie lautet der Titel?

Wer ist der Autor?

Wovon handelt das Buch?

Was hat dir besonders
gefallen?

Wem empfiehlst du das
Buch?

Was muss noch verbessert

werden?

Zum Vortrag der Textstelle

2 -1 | 1 | 2 | -1 o | 1 | | 2 | 0o | 1 | 2 | -1 | 1 ]

Lesetempo

stockend / schleppend fliissig

langsam gutes Tempo

keine Pausen ausreichend
Pausen

beachtet Satzzeichen beachtet

nicht Satzzeichen

Lesegenauigkeit

viele Fehler keine Fehler

merkt Fehler nicht ;?:elgé(holzrrlglert

l4sst sich von Fehlern l4sst sich nicht

irritieren irritieren

Aussprache und

Korpersprache

undeutlich klar

leise gut horbar

schaut nur auf den blickt zu

Text Zuhorer

Stimmklang

monoton lebhaft

/einschlafernd

Leser ist gelangweilt begeisternd

Ist der Vortrag im . . . .

Gesamien betrachtet: gelungen nicht gelungen gelungen nicht gelungen gelungen nicht gelungen gelungen nicht gelungen

| Erklirungsbeispiel:

-2= deutlich zu stocken

-1= etwas zu stockend

0= genau richtig

+1 ziemlich fliissig

+2 sehr fliissig
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D55 Kriterien fiir den benoteten Gedichtvortrag (in den Abstufungen der Noten 1-6)

Der Inhalt zahlt doppelt so viel wie die anderen Kriterien. Achtet auf die Pausen bei Satz- und Strophenende sowie Kommata. Setzt sich der Satz am Versende bis
in den nichsten Vers fort (so genanntes Enjambement), so wird hier keine Pause gemacht.
Beispiel: ,,meine ganze Seele wurde gelesen: ,,meine ganze Seele wurde glédnzend weil3

glinzend weil3 und hell und weit.* und hell und weit.” - Pause

Betont werden insbesondere die Schliisselwdrter (z.B. ,,ganze Seele).

Name

Titel und Autor
genannt

Inhalt korrekt/ kein
Wort vergessen

Sprechtempo

kein Verhaspeln/
Korrigieren

angemessene
Lautstirke

deutlich gesprochen

Pausen an wichtigen
Stellen

Betonung wichtiger
Stellen

Blickkontakt zum
Publikum

angemessene Gestik
und Mimik

Bemerkungen

Gesamtnote
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Teil D — Informationen vortragen

6. Reflexion von Prasentationen und Vortragen

6.1 Bewertungsbogen fiir Présentationen (fiir Lehrerhand)
6.2 Beobachtungskarten flir Prasentationen (fir Schilerhand)
6.3 Presentation Evaluation (English)

6.4 Bewertung einer Présentation (Deutsch)
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D 6.1 Bewertungsbogen fiir Prasentationen
(fGr Lehrerhand)

Name:

Thema:

Visualisierung durch / mit:

Redezeit:

Kriterien 1 2 3 4 5 6

Einstieg

Blickkontakt

Haltung, Gestik Mimik

Sprechtempo / Pausen

Sprache /
Ausdrucksweise

Gliederung /
Strukturierung
des Vortrags

Wesentliche
Informationen
vorhanden?

Inhaltliche
Vorbereitung

Verstandlichkeit des
Vortrags

Visualisierung

Gesamteindruck

Kommentar:
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Beobachtung von Prdsentationen Referent/in Beobachter/in
Vortrag: Inhalt:
Blickkontakt © O 6 Verstdndlichkeit des Themas © 6 ®
Laute und deutliche Stimme © ® 6 Sachkenntnis der Person © 6 6
Kérperhaltung © 6 6 Logische Gliederung © © ®
freies Sprechen © @ ® Veranschaulichungsmaterial © 6 ®
Sonstiges: © ® 6B Fachsprache, Fremdwérter © © ®
Beobachtung von Présentationen Referent/in: Beobachter/in:
Vortrag: Inhalt:
Blickkontakt © ® ® Verstdndlichkeit des Themas © 6 ®
Laute und deutliche Stimme © ® 6 Sachkenntnis der Person © 6 ®
Kérperhaltung © e ® Logische Gliederung © 6 ®
freies Sprechen © © ® Veranschaulichungsmaterial © © ®
Sonstiges: © ® 6 Fachsprache, Fremdwérter © © ®
Beobachtung von Prdsentationen Referent/in Beobachter/in
Vortrag: Inhalt:
Blickkontakt © ® 6B Verstindlichkeit des Themas © © ®
Laute und deutliche Stimme © e ® Sachkenntnis der Person © 6 ®
Korperhaltung © © 6 Logische Gliederung © 6 ®
freies Sprechen © e 6 Veranschaulichungsmaterial © 6 ®
Sonstiges: © e ® Fachsprache, Fremdwérter © © ®
Beobachtung von Présentationen Referent/in Beobachter/in:
Vortrag: Inhalt:
Blickkontakt © e ® Verstdndlichkeit des Themas © © ®
Laute und deutliche Stimme © © 6 Sachkenntnis der Person © 6 ®
Kérperhaltung © © 6 Logische Gliederung © @ ®
freies Sprechen © e ® Veranschaulichungsmaterial © © ®
Sonstiges: © © ® Fachsprache, Fremdworter © 6 ®
Beobachtung von Prdsentationen Referent/in Beobachter/in
Vortrag: Inhalt:
Blickkontakt © ® 6 Verstdndlichkeit des Themas © 6 ®
Laute und deutliche Stimme © 6 6 Sachkenntnis der Person © © ®
Korperhaltung © @ ® Logische Gliederung © 6 ®
freies Sprechen © 6 ® Veranschaulichungsmaterial © 6 ®
Sonstiges: © 6 ® Fachsprache, Fremdwsrter © 6 ®
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D 6.3 Presentation Evaluation

Date

Topic

Name

Use of notes

Read only from notes.

Read mostly from notes.

Made an effort to speak freely
but sometimes used notes.

Spoke freely, only used notes
for reminder / tip.

Sheet of notes

The page was long and full of
complete sentences.

The page contained short notes
but also too many complete
sentences.

The page contained short notes
and a reasonable amount of
complete sentences.

Short notes or words used only
for memory purposes or no
notes at all.

Fluency Slow and hesitant. Somewhat fluent, slow or Mostly fluent, good pace. Smooth, fluent, and comfortable
medium pace pace.
Volume Too quiet, hard to understand. Quiet but still comprehensible. Reasonably good volume, but Good volume and easily

sometimes hard to understand.

understood.

Eye contact

No eye contact, read completely
from paper.

Little eye contact, but relied
heavily on notes.

Good eye contact, looked at
audience most of the time.

Excellent eye contact with little
reliance on notes.

Content

Content

Very limited information.

More information but still
missing important points.

All important information
presented.

All important information
presented with extra facts.

Outline / Order

Presentation had no format,
hard to follow.

Presentation followed a rough
outline.

Presentation presented in a
clear, constructive order.

Presentation’s outline was
perfect and extremely easy to
follow.

Length of presentation

Far too short.

Could have been longer.

Reasonable length.

Excellent length.

Expression

Comprehension

Mostly uncomprehensible,
meaning misunderstood,
mistakes made.

Sometimes difficult to
understand, with some
concepts misunderstood,
mistakes made.

Understandable with minor
errors.

Easy to understand, nearly no
mistakes.

Appearance and materials

No materials were used.

A few materials were used.

Used a satisfactory amount of
materials.

Used many different kinds of
materials.

Material

Appeal to Audience

Audience was completely
uncaptivated.

Could have captured the
audience’s attention more.

Captivated the audience well.

Excellent! Captivated the
audience throughout
presentation.
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D 6.4 Bewertung der Prasentation

Datum

Thema

Name

Sprechweise

Du hast nur vom Zettel
abgelesen.

Du hast noch zuviel vom Zettel
abgelesen.

Du hast dich bemdiht frei zu
sprechen und hast manchmal
vom Zettel abgelesen.

Du hast frei gesprochen und
deinen Zettel als
Gedachtnisstiitze benutzt.

Stichpunkte

Du hattest einen sehr langen
Zettel und hattest ganze Satze
notiert.

Du hattest einen
Stichpunkizettel, aber zu viel als
ganze Satze notiert.

Du hattest einen Zettel mit
angemessenen Stichpunkten.

Du hattest einen Zettel mit
wenigen Stichpunkten.

Sprechtempo Du hast stockend und langsam | Du hast teilweise flieRend Du hast meistens flieRend Du hast fliissig und in
gesprochen. gesprochen. gesprochen. angemessenem Tempo
vorgetragen.
Lautstarke Du hast zu leise und zu Du hast leise und oft undeutlich | Du hast meistens in Du hast in angemessener

undeutlich gesprochen.

gesprochen.

angemessener Lautstarke und
meist deutlich gesprochen.

Lautstarke und deutlich
gesprochen.

Blickkontakt

Du hast die Zuhorer nicht
angesehen.

Du hast die Zuhérer schon
manchmal angesehen.

Du hast die Zuhorer sehr oft
angesehen.

Du hast die Zuhorer meistens
angesehen.

Weise einbezogen.

ausreichend einbezogen.

einbezogen.

Inhalt Du hast zum Thema Du hast zum Thema Du hast ausfihrlich und Du hast ausfihrlich und
gesprochen, aber es hat sehr gesprochen, aber du hast einige | umfassend zum Thema umfassend alle Inhalte
= viel vom geforderten Inhalt wichtige Inhalte nicht gesprochen und alle Inhalte dargestellt und noch weitere
< gefehlt. dargestellt. dargestellt. dazugehdrige Fakten genannt.
Gliederung Deine Prasentation war nicht In deiner Prasentation war eine | Deine Prasentation war im Deine Prasentation war sehr gut
gegliedert. Gliederung erkennbar. Wesentlichen gut gegliedert. gegliedert.
Umfang Deine Prasentation war viel zu Deine Prasentation war recht Deine Prasentation war Deine Prasentation war sehr
kurz. kurz. angemessen lang. umfangreich.
't;J Verstandlichkeit GroRe Teile deiner Prasentation | Teile deiner Prasentation waren | Deine Prasentation war Deine Prasentation war
5 waren unverstandlich, da viele unverstandlich, da einige Fehler | verstandlich, und einige Fehler verstandlich und fast fehlerfrei.
ﬁ Fehler den Sinn entstellt haben. | den Sinn entstellt haben. haben den Sinn nicht entstellt.
Anschaulichkeit und Medien Du hast kein Material bei deiner | Du hast wenig Material bei Du hast ausreichend Material Du hast verschiedene
Prasentation verwendet. deiner Prasentation verwendet. | bei deiner Prasentation Materialien bei deiner
o verwendet. Présentation verwendet.
@
fzﬁ Einbeziehung Du hast deine Zuhorer in keiner | Du hast deine Zuhérer nicht Du hast deine Zuhorer gut Du hast deine Zuhorer sehr gut

und durchdacht einbezogen.




